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Kaupunginkanslia

* Kaupunginkanslian tehtavana on:
1) toimia kaupungin luottamustoimielinten
valmistelu- ja toimeenpanoviranomaisena,
2) vastata kaupungin kirjaamopalveluista,
3) vastata keskitetysta johdon tuki- ja
toimistopalveluista seka
4) vastata kaupungin arkistotoimesta.

* Kaupunginkanslian palveluyksikkoa johtaa
hallintojohtaja Anniina Kovero
* Henkilostomaara 28
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Paatoksentekoprosessi

* Prosessin tarkoitus: Tayttaa kuntalain, hallintolain ja erityislakien tuomat velvoitteet seka
paattaa asiat asianmukaisessa jarjestyksessa ja kohtuullisessa ajassa. Prosessin on oltava
tehokas, toimintaymparistoon mukautuva seka toimiva.

* Ydintehtava: Luottamustoimielinten paatosten valmistelu ja lainvoimaisten paatosten
taytantoonpano

* Prosessin tulos: Huolellinen valmistelu ja paatos, josta on tiedotettu yhteistyossa
viestintapalvelujen kanssa.

* Prosessin lopputilanne: Asianmukaisesti tiedotettu lainvoimainen paatos.
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Paatoksentekoprosessi

Asian vireilletulo.
(sahkoposti, kirje, aloite, Asian valmistelu alkaa.

'?kusf“”mpy.ynté’ Hallintoasian
ikaisuvaatimus, . S
Ul ElSUrEErnLE valmistelussa selvitetaan

nimeaminen, valinta, e
asemakaava, vuosikellon paatoksentekoa varten

mukainen asia jne.) tarvittavat asiat.

Asia Kirjataan Hallintolaki 5 ja 6 luku.

asianhallintajarjestelmaan.

Hallintolaki

41 §Vaikuttamismahdollisuuksien varaaminen
Jos asian ratkaisulla voi olla huomattava vaikutus muiden kuin asianosaisten elinymparistoon, tyontekoon tai muihin oloihin, viranomaisen tulee

varata naille henkiloille mahdollisuus saada tietoja asian kasittelyn lahtokohdista ja tavoitteista seka lausua mielipiteensa asiasta.
Asian vireillaolosta ja vaikuttamismahdollisuuksien kayttamisesta on ilmoitettava asian merkityksen ja laajuuden kannalta sopivalla tavalla.
Asian vireillaolosta ei kuitenkaan tarvitse ilmoittaa, jos se vaarantaa ratkaisun tarkoituksen toteutumisen tai aiheuttaa muuta merkittavaa

haittaa taikka jos se on ilmeisen tarpeetonta.
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Paatoksentekoprosessi

Lahti

Asian esittely
johtoryhmalle,

puheenjohtajistolle
ja paattavalle
toimielimelle.

Tarvittavat
korjaukset,

lisaykset ja
lisaselvitykset.

Esittelija hyvaksyy

paatosehdotuksen
esityslistalle.

Asia voidaan paattaa
paatosehdotuksen mukaisesti, se
voidaan palauttaa valmisteluun,
hylata tai kokouksessa voidaan
hyvaksya muutosehdotus. Myos
esittelija voi kokouksessa muuttaa
paatosehdotustaan.
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Paatoksentekoprosessi

Poytakirja
Paatostiedote ja laaditaan,
mediatiedote tarkastetaan ja

Muutoksenhaku-
aika on kaynnissa.

Mahdollinen
olkaisuvaatimus
toimielimelle.

julkaistaan heti julkaistaan
kokouksen jalkeen. verkkosivuille
nahtaville.

Muutosta voi hakea vain kunnan viranomaisen lopulliseen paatokseen. Muutosta ei voi
hakea paatokseen, joka koskee vain valmistelua tai taytantoonpanoa. Valmistelua
koskeva paatos tulee myohemmin lopullisesti ratkaistavaksi, joten tassa vaiheessa ei
viela ole tarvetta hakea muutosta.

- Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

- Kunnallisvalitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
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Keskusteluun f"i"'*

» Strategia ja valtuustosopimus i Ak

* Talouden paatoksenteon vuosikello

* Palvelualueiden kayttosuunnitelmat
- Kayttosuunnitelmat ohjaavat kaupungin
talouden ja toiminnan toteutusta kuluvana
vuonna.

s - F

* Ajankohtaiskatsaukset palvelualueilta

* Uutiskirje paatoksentekijoille
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