Siséallysluettelo

SIVISTYS, 31.3.2020 16:00, Poytékirja

§ -3 Poytakirjan kansilehti (IASNAOKHAL) .........cuveiieiiiiiiie e s e e 1
§ -1 Poytakirjan kansilehti (VaKIOPYKEBIAL) .........eeiieiiiiiiee ittt e e et e e e e snnbee e e e nees 3
§ 27 Sivistyslautakunnan kokousten menettelytavat ja poytékirjan nahtavilla pitaminen jaljella
olevan toiMIKAUAEN GJAKST .........iuuiiiiiiii et e sttt e bb e e e s b e e s aan e e e s 4
§ 28 Sivistyspalvelujen seudullisen yhteistydverkoston vuoden 2019 toimintakertomus ...........ccccceveeeeeeiiiniinens 7
Liite: TOIMINTAKEITOMUS 2019 ....ciiiiiiiiiieiiiie ittt et s e e e s n e e snr e e e nnre e e snreeesnneas 9
§ 29 Valtionosuuksien ja —avustusten anominen ja vastuut sivistyksen palvelualueella vuonna 2020
....................................................................................................................................................................... 29
Liite: Maaraaikaluettelo 2020 SIVI .....cciieiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e 30
§ 30 Stipendien myodntadminen KeVAAIIA 2020 ..........ooiuiiiiiiiiiiiie et 33
Liite: Stipendirahastojen KOrkotUotot 2019 ..........cc.uiiiiiiiiiiie it 35
§ 31 Perusopetuksen aamu ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 1.4.2020 alkaen ...........cccccovvcvvveeeennnne 36
Liite: Perusopetuksen aamu ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma/esitetyt muutokset .................... 38
Liite: Perusopetuksen aamu ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 1.4.2020 alkaen/
(818 gle Fo R =] £ o IO PP PO PPUPPPPPPPPPPPN 63
§ 32 Ulkopaikkakuntalaisten hakijoiden valinta Salpausselén peruskoulun liikuntapainotteiseen
opetukseen IUKUVUONNA 2020-2021 .......cccoiiiiiiiiiieeee e e e e e e s e s s e e e e e e e e e e s s s s aea e e ereeeaeeessssassssrtnaanereeeaeeesenanns 88
§ 33 Al-saksan kielen opetusryhman siirtdminen Harjun peruskoulusta Méysén peruskouluun
L1.8.2020 @IKAEN ..coieiieeeeie ettt e e a bt e e e b et e e e bbbt e e e e R b et e e e e n b b e e e e e e nbr e e e e e nnres 90
§ 34 Kukkasen koulun siirtyminen Nastopolin kiinteistdon syyslukukauden alussa 2021 .............ccccceeeiiiineeeennne 91
Liite: Liite: Vaihtoehtojen graafinen tarkastelu ...........cc.uuviiiiiiiiee e 96
§ 35 Varhaiskasvatuspalvelujen tilajarjeStelyjal ..o 97
Liite: AANESYSIISIA 35 §_[HE L ...ceceeueeiiieieieei et eete ettt ettt ettt et ea et et e et et eeteebeereeaeereeseenseneas 100
Liite: Eridva mielipide 35 § ....ooiiiiii ittt e e nae e e ee e e ante e e aneeee e 101
§ 36 Palvelusetelin kayttd yksityisessa varhaiskasvatukSesSsa ...........cccoevvviiiieiiiiiiiieic e 102
Liite: Palvelusetelisaantokirja/muutokSet MEIKITLY ...........eeiiieeieiiiiiiiiiiieiieer e e e e e e e e eannees 110
Liite: Palvelusetelisdantokirja 2020 _[0PUITNEN ......oiviiiiiiiiiiee e 132
Liite: AANEStYSIIStA 36 §_llE 3 ......cviieieieieeieeieet ettt te ettt e et e et et e et e teeaeeteereeaeereeneeneeneas 152
Liite: AANEStYSIIStA 36 §_lIIE 4 ......cveivieieeeieeeeee ettt ettt en e 153
Liite: AANEStYSIIStA 36 8§ B 5 ......ceeeeeeeieieeeeteeie et eteete et e te et e et et e e et e et e eteeteeteeteeteeaeeaeeseeseeneeneas 154
Liite: AANESYSIISIA 36 §_llE 6 ......ceevveiiieiiieieieteetc ettt ettt ettt ettt et et et e b et e e beeteeseereereeseenseneas 155
Liite: AANESLYSIISTA 36 §_lIIE 7 ....vcveevieiereiieeecee ettt ettt ettt ettt re sttt en s 156
8 37 TiedOKSi METKITAVAL ASIAL ....eiveiiieieitiietie ittt et ettt e e te e be e ssbeesbe e sabeesheeembeesbeeenteesbeeanneesnnas 157
Liilte: LUETEIO 31.3.2020 ....ocireeiiireieiieee it it et e et et s et e s e s st e s e n e an e nes 159
ESIRC TS Y O TU | T - | ST 161
§ 39 Tiedoksi merkittévat salassa PIdettAVEL ASIAL ..........cccuvviiiiiiiie e 162

8§ 40 Muutos sivistyksen palvelualueen menotositteiden hyVAKSYjiin .........cccceeiiiiiiin e 163



Liite: Menotositteiden hyvéksyjat_muutos

§ 9998 Oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus



§-3, SIVISTY S 31.3.2020 16:00

Sivistyslautakunta

Poytakirja n:o 4/2020

Aika: 31.03.2020 klo 16.04 — 21.11

Paikka: Sahkoinen kokous Teams -etdyhteyden valityksella
Lautakunta piti kokoustauon klo 18.10-18.15 ja klo 19.30-19.40

Lasna:

Varsinaiset jasenet
Maria Makynen, puheenjohtaja
Sari Niinisto, varapuheenjohtaja

Anneli Viinikka

Eemeli Salomé&ki

Reijo Oksanen

Markus Vierumaki

Sami Metsaranta, poistui esteellisena

Varajasenet

Kalle Kytola paikalla 8:n 36 k&sittelyn ja

8:n 36 kasittelyn ja paatoksenteon ajaksi paatoksenteon aikana klo 18.15-20.27

klo 18.10-20.27

Martti Makela

Henni Hyytia-llmonen poistui §:n 40
kasittelyn ja paatoksenteon jalkeen klo
21.10

Marja Kaitainen

Elisa Lientola

Esittelijat:

Tiina Granqvist
Lassi Kilponen
Heikki Turunen

Pysyvat asiantuntijat:

Salla Palmi-Felin poistui 8:n 40
kasittelyn ja paatoksenteon jalkeen klo
21.10

Mika Harju poistui klo 21.08 8:n 38
kasittelyn aikana

Jouni Kivilahti saapui klo 18.31 §8:n 36
kasittelyn aikana ja poistui §:n 40
kasittelyn ja paatoksenteon jalkeen klo
21.10

Kaupunginhallituksen edustaja:
Merja Vahter poistui klo 18.58 8:n 36
kasittelyn aikana

Nuorisovaltuuston varaedustaja:
Matias Paiva poistui §:n 36 kasittelyn
aikana klo 19.09

Poissa:
Kimi Uosukainen

sivistysjohtaja
vastuualuejohtaja
vastuualuejohtaja

kirjastopalvelujohtaja

paivahoitojohtaja

nuorisotoimenjohtaja

jasen

Sivu 1l
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Paivikki Tapiola rehtori
Jussi Anttila henkiloston edustaja
Lassi Svard nuorisovaltuuston edustaja

Poytakirjanpitaja:
Anniina Kovero hallintopaallikko

SIVISTYSLAUTAKUNNAN puolesta:

Maria Makynen Anniina Kovero

Poytakirja tarkastettu ja hyvaksytty Lahdessa huhtikuun 7. paivana 2020

Elisa Lientola Marja Kaitainen

Poytakirja on ollut nahtéavilla Lahden kaupungin yleisessa tietoverkossa osoitteessa
http://www.lahti.fi huhtikuun 7. paivana 2020; todistaa

Anniina Kovero
hallintopaallikko

Sivu 2
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Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Paatos: Puheenjohtaja totesi kokouksen lailliseksi ja paatosvaltaiseksi.
Lautakunta paétti ottaa seuraavan asian lisalistalta kasiteltavaksi:
8 40 Muutos sivistyksen palvelualueen menotositteiden hyvaksy-
jiin.

Poytakirjan tarkastajien valinta

Puheenjohtajan ehdotuksesta taman poytakirjan tarkastajiksi valit-
tiin jAsenet Elisa Lientola ja Marja Kaitainen.
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L AT B

Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 §27

Sivistyslautakunnan kokousten menettelytavat ja poytakirjan nahtavilla pitaminen
jaljella olevan toimikauden ajaksi

D/764/00.02.03.00.00/2020

Asian valmistelija / Hallintopaallikkd Anniina Kovero puh. 050 398 5501
Lisatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Sivistysjohtaja Tiina Granqvist

Sivistyslautakunta paattaa sivistyslautakunnan kokousten
kokouskutsujen tiedoksi antamisesta, sahkoisesta kokouksesta,
kokousten asiantuntijoista, poytakirjan tarkastamisesta ja
poytakirjojen nahtavilla pitamisesta perusteluosassa esitetyn
mukaisesti.

Samalla lautakunta tarkastaa poytakirjan taman asian osalta heti.

Perusteluosa Sivistyslautakunta paatti 15.1.2019 § 2 Sivistyslautakunnan
kokousten menettelytavat ja poytakirjan nahtavilla pitaminen jaljella
olevan toimikauden ajaksi. Kokousten menettelytapoja on tullut tarve
paivittaa lisdamalla kirjaus sahkaisista kokouksista.
Kaupunginvaltuusto on 25.3.2020 § 38 paattanyt muuttaa
hallintosaantoa lisaamalla kohdan 10a sahkoinen kokous.

Kokouskutsujen tiedoksi antaminen

Hallintosaannon 11 8:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja
tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsu on
annettava tiedoksi toimielimen jasenille ja muille, joilla on oikeus tai
velvollisuus olla l&asnd kokouksessa, vahintdan kolme paivaa ennen
kokousta toimielimen péaattamalla tavalla. Kokouskutsussa on
ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd Kkasiteltavat asiat.
Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun
yhteydessa. Kokouskutsu ja esityslista voidaan lahettdd myos
sahkoisesséd muodossa.

Kokouskutsu liitteineen julkisten asioiden osalta toimitetaan pdf-
tiedostomuotoisena  sdhkdisesti kaupungin  verkkoymparistoon
osoitteeseen www.lahti.fi > Esityslistat ja poytékirjat > Esityslista- ja
poytakirjahaku > Toimielin: Sivistyslautakunta > Hae kokoukset,
viimeistaan kolme arkipaivaa ennen kokousta.
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Lahden kaupunki
Sivistyslautakunta

Paatospaivamaara
31.03.2020 8 27

Julkinen esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen viedaan
extranet-sivustoon, joka on toimielimen luottamushenkild- ja
virkamiesjasenten seka poytakirjanpitajan nahtavilla.

Salaisten asioiden osalta esityslista liitteineen ja oheismateriaa-
leineen vieddan extranet—sivustoon viimeistdan kolme arkipaivaa
ennen kokousta kokouksessa lasna olevien toimielimen jasenten ja
niiden, joiden tehtaviin ko. asian kasitteleminen kuuluu, nahtaville.
Sahkoisesti toimitettua salaista aineistoa ei tule tallentaa.

Paatettavaan asiaan liittyvat muut mahdolliset asiakirjat ja aineistot
voidaan tarvittaessa tuoda nahtéville kokoukseen.

Mahdolliset lisdasiat jaetaan kokouksessa poydalle.

Mikali lautakunnan varsinainen jasen on estynyt saapumasta
kokoukseen, hdnen on hallintosddnnén 13 8:n mukaan kutsuttava
varajasen sijaansa.

Toimielimen jdsen voi kutsua varajdsenen  kokoukseen
kasittelemdén asiaa, jonka kasittelyyn hé&n ei voi itse esteen tai
esteellisyyden vuoksi osallistua. My6s puheenjohtaja, esittelija ja
poytakirjanpitdja voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

Lautakunnan jasenet ja muut kokoukseen kutsutut huolehtivat
salaisten asioiden osalta aineistot takaisin lautakunnan
poytakirjanpitajalle tuhottavaksi.

Séahkoinen kokous
Hallintosaannon 10 a 8:n mukaisesti toimielin voi pitdd kokouksen
sahkaoisesti.

Sivistyslautakunnan kokoukset voidaan pitaa sahkoisesti.

Kokousten asiantuntijat

Lasnaolo- ja puheoikeutta toimielinten kokouksessa koskevassa
hallintosddnnon 17 8:ssa saadetddn, ettd muiden kuin 17 8:ssa
nimenomaisesti  mainittujen  lasn&olosta ja  puheoikeudesta
kaupungin toimielimissa paattda asianomainen toimielin.

Palveluyksikdiden esimiehet toimivat sivistyslautakunnan
kokouksissa pysyvind asiantuntijoina. Poytakirjanpitajand toimii
ensisijaisesti hallintopadallikkd ja hanen ollessaan estynyt tai
esteellinen hanen sijaisensa.

Sivu 5
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Lahden kaupunki
Sivistyslautakunta

Paatospaivamaara
31.03.2020 8 27

Muutoksenhaku
Toimenpiteet

Liitteena

Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirja tarkastetaan ensisijaisesti heti kokouksen jalkeen tai
sahkoisesti.  Sahkoisellda  menettelylla  poytakirja  asetetaan
tarkastettavaksi luottamushenkildiden extranettiin sen valmistuttua.
Mikali litteisin  on tehty muutoksia, myds ne asetetaan
tarkastettavaksi.

Sahkdisella menettelylla poytakirja tarkastetaan viimeistaan
kokousta seuraavan viikkon maanantaina tai mikali se on pyhapaiva,
seuraavana arkipaivana. Kokouksen puheenjohtajalle ja poytakirjan
tarkastajille ilmoitetaan séhkopostilla etunimi.sukunimi@lh.lahti.fi,
milloin poytakirja on tarkastettavissa. Sahkoinen tarkastaminen
todennetaan lahettdmalla sitd koskeva ilmoitus sahkopostilla
osoitteeseen kirjaamo@lahti.fi. llmoituksesta tulee ilmeté poytékirjan
hyvaksyminen tai mikali poytakirjaa ei hyvaksyta, sitd koskevat
huomautukset. Koska poytékirjan paatdsten katsotaan syntyvan sen
tarkastamisella, poytékirjaan liitetaan puheenjohtajan ja tarkastajien
hyvaksymisilmoitukset ja poOytakirjanpitdjan varmennus. POytakirja
allekirjoitetaan mydhemmin erikseen.

Poytakirjan nahtavilla pitdminen

Poytakirja siihen liitettyine muutoksenhakuohjeineen pidetaan
tarkastamisen jalkeen néahtavand yleisessa tietoverkossa, jollei
salassapitoa koskevista sdannoksista muuta johdu.

Oikaisuvaatimus

Ao. palveluyksikot, Konsernipalvelut/kirjaamo

Sivu 6
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§28

Sivistyspalvelujen seudullisen yhteistyéverkoston vuoden 2019 toimintakertomus

D/625/00.01.02.02/2020

Asian valmistelija / Kehittamispaallikké Anjariitta Carlson, puh. 050 398 5751
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Sivistysjohtaja Tiina Granqvist

Sivistyslautakunta paattaa hyvaksya esitetyn sivistystoimen
seudullisen yhteistydverkoston toimintakertomuksen vuodelta 2019
ja toimittaa sen edelleen kaupunginhallitukselle tiedoksi.

Perusteluosa Paijat-Hameen kunnat ovat tehneet sopimukseen pohjautuvaa
verkostoyhteisty6ta sivistyspalveluiden seudulliseksi kehittamiseksi
yhtéjaksoisesti vuodesta 2009 alkaen. litin kunta tuli mukaan
yhteistoimintaan vuoden 2018 alusta alkaen. Sivistyspalvelujen
seudullisen yhteistoimintaverkoston toimintaa ohjaa kuntien sivistys-
ja hyvinvointijohtajista koostuva ohjausryhma, joka kokoontuu
yhteisten asioiden aarelle saanndéllisesti kuukausittain. Kunnat
vastaavat yhdessa seudullisen yhteistyon koordinoinnista
asukasluvun suhteessa.

Vuoden 2019 ajan Lahden kaupungin edustajana/edustajina
ohjausryhméssa on ollut sivistysjohtaja Tiina Granqvist,
vastuualuejohtaja Lassi Kilponen ja palvelujohtaja Jaana Suvisilta.

Vuoden 2019 aikana kehittamisty6é on kohdennettu
e Kasvatus- ja opetustoimen henkildstokoulututukseen koulujen
ja paivakotien johtajille
e Vuosiluokkien 1-2 Al-kielen opettajien
taydennyskoulutukseen uuteen OPS:iin liittyen

e Varhaiskasvatuksen psykososiaalisten oppimisymparistdjen
kehittamiseen

e Tutoropettajien osaamisen lisdémiseen ja
tutoropettajatoiminnan vakiinnuttamiseen Paijat-Hameen ja
litin alueelle

e #paraskoulu-toiminnan kautta tukemaan kouluyhteiséjen
toimijoiden yhteisollisyytta ja etsimé&an uusia tapoja toteuttaa
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Lahden kaupunki
Sivistyslautakunta

Paatospaivamaara
31.03.2020 828

Muutoksenhaku
Toimenpiteet

Liitteena

kaikkien osapuolten osallisuutta kouluyhteisdisséa

e Paijat-Hameen Tutka-turvataitokasvatusmallin kehittdmiseen
ja henkildstokoulutukseen lapsiin ja nuoriin kohdistuvien
seksuaalirikosten ehkéaisemiseksi ja vahentamiseksi
yhteistydossa LAMK:in kanssa.

Varhaiskasvatuksen maakunnallinen arviointikysely toteutettiin
tammi - helmikuussa 2019 ja kysymykset asetettiin vastaamaan
Kansallisen Arviointikeskuksen (KARVI) varhaiskasvatuksen laadun
arvioinnin perusteita ja suosituksia. OKM:n mukaan Paijat-Hameen
kunnat ovat uranuurtajia maakunnallisessa
varhaiskasvatuspalvelujen arvioinnissa.

Vuoden 2019 aikana kunnat ovat yhdessa yhteistoimintaverkostona
hakeneet OPH:n erityisavustuksia ja menestyneet hyvin rahoitusten
jaossa, vuoden 2019 aikana OPH:n rahoitusta mydnnettiin Paijat-
Hameen ja litin kunnalle yhteensa 620 500 euroa. Kuntien oma
panostus seudulliseen kehittamiseen oli vuonna 2019 yhteensa
147 049 euroa.

Yhteistoimintasopimuksen mukaan seudullisen sivistyspalvelujen
kehittdmisen toiminta ja tulokset raportoidaan kalenterivuosittain.
Seudullisen kehittamisen yhteistoiminnan toimintakertomus vuodelta
2019 on Kkasitelty seudullisen sivistysjohtajien ohjausryhméan (STJ-
OHRY) kokouksessa 12. helmikuuta 2020 ja se on hyvaksytty
esitettavaksi seudullisen kehittdmistyon asiakirjana
yhteistoiminnassa mukana oleville sopimuskunnille.
Toimintakertomuksessa on esitetty selvitys verkostoyhteistyon
toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Toimintakertomus on esityslistan liitteend.

Oikaisuvaatimus
Anjariitta Carlson, kaupunginhallitus

Toimintakertomus

Sivu 8
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Lahden kaupunki

Seudullinen
sivistystoimijoiden
verkosto on Paljat-
Hameen alueellinen
vahvuus

Sivistyspalvelujen seudullisen yhteistoimintaverkoston toimintakertomus
vuodelta 2019

Carlson Anjariitta
12.2.2020
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OHJAUSRYHMA

Kuntayhteisty0 sivistystoimen seudullisen kehittdmisverkoston toiminnan vakiinnuttamiseksi Paijat-
Hameen alueelle vuosina 2017 - 2021 astui voimaan vuoden 2017 alusta alkaen. Verkoston toimintaa ohjaa
Paijat-Hameen kuntien johtavista sivistystoimen viranhaltijoista koostuva ohjausryhma. Ohjausryhman
muodostavat sivistysjohtaja/sivistystoimenjohtaja Juha Leppialho Asikkala/Padasjoki, rehtori-
sivistystoimenjohtaja Irja Niilahti Hartolasta, hyvinvointijohtaja Pirjo Hepo-oja Heinolasta,
hyvinvointijohtaja Matti Ruotsalainen (puheenjohtaja) ja rehtori Hanna Rapatti Hollolasta, rehtori-
sivistysjohtaja Petri Kékdnen Karkolasta, sivistystoimenjohtaja Pia Harmokivi litistd, sivistysjohtaja Tiina
Grangqvist, vastuualuejohtaja Lassi Kilponen ja palvelujohtaja Jaana Suvisilta Lahdesta,
sivistystoimenjohtaja Timo Ahvo Orimattilasta seka hallinto- ja sivistysjohtaja Tuula Makinen Sysmasta.
Ohjausryhman esittelijand toimii kehittamispaéllikkd Anjariitta Carlson ja sihteering
kehittdmiskoordinaattori Raisa Kujala.

Ohjausryhma kokoontuu séénnéllisesti kuukausittain heindkuuta lukuun ottamatta.

Varhaiskasvatuksen seudullisen arviointikyselyn toteutettiin ajalla 21.1. — 3.2.2019. Arvioinnin teknisesté
toteutuksesta vastasi pddosin kehittdmiskoordinaattori Raisa Kujala. Kyselyn maakuntatasoiset tulokset
kasiteltiin Paijat-Hameen sivistystoimen ohjausryhmassé 13.3.2019. Varhaiskasvatuksen kyselyn vastausten
perusteella toiminnan seudulliset vahvuudet olivat:

e hoitopaikassa saatu hyva hoito
o lapsiryhmissa ilmeneva turvallinen ja valittava ilmapiiri
e |apsia koskevan keskustelun luottamuksellisuus henkildston kanssa.

Asiat, joita varhaiskasvatuksessa tulee kehittad edelleen ovat

o osallisuuden tunteen vahvistaminen, sillé kaikki vastaajaryhmat, niin henkil6sto, huoltajat kuin
lapsetkin haluavat olla nykyistd enemmaén vaikuttamassa itsedan koskeviin asioihin

¢ huoltajat kaipasivat lisdksi enemmaén tietoa lapsensa hoitopaivésta

o henkil6ston osalta kehittdmisen painopisteeksi nousi digiosaamisen lisddminen.

Ohjausryhman toiminta on noudattanut itsearvioinnin pohjalta syntynytté toimintasuunnitelmaa, joka on
laadittu vuosikellon muotoon. Vuoden 2019 itsearvioinnissa kaytettiin taustamateriaalina muun muassa
paivitettyd seutuyhteistytn toimintakasikirjaa, vuoden 2018 toimintakertomusta ja esi- ja perusopetuksen
vuoden 2018 arviointikyselyn tuloksia.

Vuoden 2019 aikana maakunnan alueella yhteistoiminnassa haluttiin onnistua painopisteissa, joita olivat

o asiakkaiden osallisuuden merkityksen vahvistaminen palvelutuotannossa
e henkiloston verkostomaisen toimintatavan vahvistaminen

o toisen asteen toimijoiden keskindisen verkostoitumisen vahvistaminen

o kuntien yhteisten ydinprosessien kehittdminen.

Kaksi ensimmaista asetettua tavoitetta onnistuttiin saavuttamaan toimintavuoden 2019 aikana. Alueella
toimii toisen asteen koulutuksen kehittdmisryhmég, jonka yhtena tehtavané on verkostomaisen
toimintatavan vahvistaminen. Ryhmassa kdydaan keskustelua ajankohtaisista toista astetta koskevista
asioista ja uudistuksista mutta keskustelut eivét ole johtaneet varsinaiseen yhteiseen kehittdmistoimintaan.
Kuntien yhteisten ydinprosessien kehittdminen jatkuu edelleen ja sitd tehdaén eri seudullisissa hankkeissa
mahdollisuuksien mukaan. Toimintaympériston ja lainsdddannon jatkuvat muutokset luovat oman
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haasteensa ydinprosessien kehittdmiseen. Kaikki seudullisessa verkostoyhteistytssa syntyvat dokumentit
on tallennettu yhteiskéyttssa olevalle Peda.net-alustalle.

Kaikissa seudullisissa eri palvelusektoreiden kehittdmisryhmissa on nimettyné ohjausryhmasta vastuullinen
jasen, jotta tiedonkulku ohjausryhman ja kehittdmisryhmien valilla varmistetaan.

Vuoden 2019 verkostotoiminnan kriittiset menestystekijat olivat

verkoston jasenten sitoutuminen yhteistoimintasopimuksen sisallén noudattamiseen,
lasnaolo kokouksissa,

henkildstovaihdokset seka

tiedon kulku ja viestinnalliset kuilut.

Sivistysjohtajien kokouksissa vuoden 2019 aikana kasitellyt asiat olivat:
Tammikuu

o SEUTUTUTOR-kehittdmisohjelman ajankohtaiskatsaus
e Maakunnallisen HYTE-valmistelun eteneminen
o Opetustoimen ja varhaiskasvatuksen henkil6stokoulutushaku 2019
o Orimattilassa opetushenkilgstolle toteutetun tyéhyvinvointikyselyn esittely
o LAPE-muutosohjelman jatkuminen vuonna 2019
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Helmikuu
¢ Vuoden 2018 seudullisen verkostoyhteistytn toimintakertomus
¢ Vuoden 2019 ohjausryhman toimintasuunnitelman vahvistaminen
o SEUTUTUTOR-kehittamisohjelmaan liittyva Paijat-Hameen tutoropettajamalli
o Valtuutus koskien LASTU-kirjastojen Kuntahankintojen puitesopimukseen (KLKH 150 e-kirjojen, e-
aanikirjojen ja niiden lainausalustaa yleisille kirjastoille) liitttymispaatosté
o STJ-ohjausryhmén edustajan nime&dminen HuuMa-hankkeeseen (Juha Leppialho, varalla Pirjo Hepo-
0ja)
o Seudullisen kehittdmishankkeen "Meid&n koulu on #paraskoulu” tavoitteet ja kdynnistdéminen
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Maaliskuu
¢ Varhaiskasvatuksen maakunnallinen arviointi 2019 — tulokset
o Yleissivistavan koulutuksen ja varhaiskasvatuksen OPH:n valtionavustuskokonaisuus 2019
o Seudullisen kehittdmishankkeen "Meid&n koulu on #paraskoulu” -kohdekoulujen valinta
o Seudullisen kasvatus- ja opetushenkildston tyéhyvinvointikyselyn toteuttaminen
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Huhtikuu
e L APE-kunta-agentin Tanja Stahlbergin vierailu ohjausryhméassa
o Lyhytaikaisesti lastensuojeluyksikkdon sijoitetun nuoren koulunk@ynnin periaatteista sopiminen
o Onks t&é normaalia? - seudullinen chat-palvelu nuorille
¢ Varhaiskasvatuksen maakunnallisen arvioinnin (2019) mediatiedotteen hyvaksyminen
o Seudullisen yhteistoiminnan osavuosikatsaus
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Toukokuu
o Kirjastojen alueellinen kehittdmistehtava -esittely
o Seudulle myonnetyt yleissivistdvan koulutuksen ja varhaiskasvatuksen valtionavustukset 2019
o OPH:n erityisavustushaku opetustoimen henkildkoulutukseen lapsiin ja nuoriin kohdistuvien
seksuaalirikosten ehkéisemiseksi ja vdhentamiseksi
o Kehittdmisryhmien kuulumiset

Sivu 12
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Kesakuu
o Kuntien sivistys- ja hyvinvointilautakuntien puheenjohtajien tapaaminen
o Onks t&é normaalia? - seudullinen chat-palvelu nuorille — tilannekatsaus
o Perusasteen lisdopetus — tilannekatsaus
¢ Vuosiluokkien 1-2 Al-kielen vuosiviikkotunnit vuoden 2020 alusta l&htien
o Alueellisen paihdetilannekyselyn toteuttaminen syksylld 2019
o Yleissivistavan koulutuksen ja varhaiskasvatuksen valtionavustukset 2019 -tilannekatsaus
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Elokuu (sairaalakouluun tutustuminen rehtori Anne Lindholmin johdolla)
o LAPE:n siltaustoimet vuoden 2019 jélkeen
o Paaministeri Rinteen hallitusohjelma 2019 opetus- ja kulttuurisektorin ndkdkulmasta
o Osavuosikatsaus ja toimintasuunnitelman seuranta
o Ladkehoidon toteuttaminen sivistyspalveluissa
o Yleissivistavan koulutuksen ja varhaiskasvatuksen valtionavustusten kayton tarkennetut suunnitelmat
2019
o Matkakertomus kuntien hyvinvointivastaavien opintomatkalta Islantiin (Pirjo Hepo-oja)
o Koulujen Edison-tydpdydan seudullinen ratkaisu
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Syyskuu
o Ladkehoidon toteuttaminen varhaiskasvatuspalveluissa
o Yleissivistavan koulutuksen ja varhaiskasvatuksen valtionavustusten koordinaattoreiden hanke-
esitykset 2019
o Sivistysjohtajien ohjausryhmén edustajan nimeaminen TUTKA-hankkeen ohjausryhmé&én —
Opetustoimen henkildstokoulutus lapsiin ja nuoriin kohdistuvien seksuaalirikosten ehkaisemiseksi
ja véhentamiseksi
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
o Toimintamalli kiusaamisvakivallan puuttumiseen
Lokakuu
o Ladkehoidon toteuttaminen varhaiskasvatuspalveluissa suunnitelmaluonnos lausunnoille
o Seudullisen yhteistoiminnan toimintakasikirjan 2018 péivittdminen
o Seudullisen yhteistoiminnan talouskatsaus ja talousarvio vuodelle 2020
o Lukuvuoden 2020 - 2021 ty6- ja loma-ajat
o Paijathamalaisten nuorten sijoittuminen jatko-opintoihin -tilannekatsaus
o Opetushallituksen yleissivistavan koulutuksen valtionavustushaku syksylla 2019
o Meidan koulu on #paraskoulu! — OPH:n erityisavustuksen kuntaosuuksien laskuttamisesta sopiminen
o Opetustoimen ja varhaiskasvatuksen henkiléstokoulutuksen 2019 "Resilienssia tydyhteis6on!”
toteuttajan valitseminen
o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Marraskuu
Sivistysjohtajien ohjausryhmén itsearviointipaiva pidettiin 6.11.2019.
o Seudullisen sivistysjohtajien ohjausryhman puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan valinta vuodelle
2020
¢ Vuoden 2020 kokousaikatauluista paattadminen
o Ohjausryhmaén itsearviointiraportin hyvéksyminen ja siitd johdetun vuoden 2020
toimintasuunnitelman hyvéksyminen
o Kuntaliiton Koulutus palveluna- verkostoprojektiin (KOPA) pilottialueena l&htemisesté paattaéminen
o Esi- ja perusopetuksen seudullinen arviointiprosessi kevaélla 2020
o Opettajien vuositytaikakokeilu Lahdessa
o Opetustoimen ja varhaiskasvatuksen henkilostokoulutuksen “Resilienssia tydyhteisoon!”
toteuttamisaikataulu vuodelle 2020
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o Kehittdmisryhmien kuulumiset
Joulukuu
o Kuntien sivistys- ja hyvinvointilautakuntien puheenjohtajien tapaaminen
o Onks t&& normaalia? -seudullinen chat-palvelu nuorille — tilannekatsaus
¢ Vuoden 2019 toiminnallisten tavoitteiden onnistuminen
o Toimintasuunnitelma vuodelle 2020
o Zef-arviointikoneesta tulee Zeffi. Kaikki kunnat ovat hyvaksyneet uudistuneen Zeffi:n sopimuksen ja
koulutuspaketin
o Kehittdmisryhmien kuulumiset

Vuoden 2019 aikana valmistuneet seudulliset opinndytetyot:
Digitaalisuus varhaiskasvatuksessa - Mit& kuuluu varhaiskasvatuksen tieto- ja viestintateknologian -
mentoroinnille Paijat-Hameessa? Marjo Saajola Lahden ammattikorkeakoulu.

OHJAUSRYHMAN ALAINEN KEHITTAMISVERKOSTO

VARHAISKASVATUKSEN KEHITTAMISRYHMA

Jasenind ryhmaéssa ovat Hillevi Anttila Asikkalasta, Paivi Onali Hartolasta, Paivi Salminen Heinolasta, Paivi
Laattala Hollolasta, Kaija Linden Karkoélastd, Mika Harju Lahdesta (puheenjohtaja), Miia Kemppi
Orimattilasta, Minna Myllykangas Padasjoelta ja Helena Haavistola Sysmésté seké Piia Harmokivi litista
(ohjausryhmén edustaja).

Varhaiskasvatuspalvelujen seudullinen ryhma on kokoontunut vuoden 2019 aikana seitseman kertaa.
Osallistuminen kehittdmisryhmén kokouksiin on ollut sdanndllista. Seudullisen ryhman sihteering aloitti
kesalla 2019 Kati Vahakuopus.

Seudullisen verkoston tapaamisiin osallistuivat Paijat-Hameen hyvinvointikuntayhtyman edustajat
ldakehoitosuunnitelman valmistelun osalta ja liséksi syksyll& 2019 oli tapaaminen Eteld-Suomen
aluehallintoviraston edustajien kanssa.

Ajankohtaista oli varhaiskasvatuksen seudullisiin kehittdmishankkeisiin liittyvé yhteistyd, jonka
koordinoinnin osalta tapaamisia on ollut my6s varsinaisten seutupalaverien lisaksi. Vuonna 2019
varhaiskasvatuksessa on seudullisessa kehittamistydssa keskitytty oppimisympéristdjen kehittdmiseen.
Kesédkuun 2019 lopussa paittyi MUN PAIVAKOTI — paijathamalaiset lapset oppimisymparistoja
innovoivamassa -kehittdmishanke ja heindkuussa 2019 kaynnistettiin Hyvinvointia edistavat
oppimisympéristot NAKYVAKSI -kehittamistyo.

Varhaiskasvatuksen seutuverkostossa aiheena on ollut my6s varhaiskasvatuksen lainsaddanto6n seka
valtakunnalliseen kehitykseen liittyvien muutoksen vaikutusten arviointi, joista keskustelu seudullisesti on
ollut hyddyllista. Kuntaliitto on koonnut valtakunnallisen varhaiskasvatusjohtajien verkoston ja myds sielta
tuleva keskustelu ja materiaali on ollut seutuverkoston kaytdssa.

Muina asioina olemme tehneet yhteisty6té seudullisen arvioinnin ja opetussuunnitelmaty®n osalta sek&
keskustelleet muista ajankohtaisista varhaiskasvatukseen liittyvisté asioista ja kaytanndisté eri kunnissa.
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Seudulliset varhaiskasvatuksen kehittamishankkeet

Paijat-Hameen MUN PAIVAKOTI — paijathamalaiset lapset oppimisymparistdjen innovoijina -
kehittamishanke

Projektikoordinaattorina toimii Kati Vahakuopus.

MUN PAIVAKOTI- paijathamalaiset lapset oppimisympéristjen innovoijina -kehittamistyo toteutettiin
OPH:n erityisavustuksella. Avustus oli omarahoitusosuus mukaan lukien 205 000 euroa. Kehittamistyo
toteutettiin ajalla 1.1.2018 - 30.6.2019. Mukana oli 15 kehittamispéivakotia Paijat-Hameen alueelta.

Tuotoksena péaivakotien yhteistyosta Lahden ammattikorkeakoulun kanssa syntyi uudenlaisia, innovatiivisia
kalusteratkaisuja sek& uudenlaisia nakymié varhaiskasvatuksen oppimisympéristoihin, jotka on
sovellettavissa erilaisten yksikoiden tarpeisiin. Kehittamispaivakotien yksikkokohtaisesta kehittamistyosta
syntyi myds muiden yksikodiden hyddynnettavissa olevia toimintatapoja ja oppimisympaéristoratkaisuja.
Kehittamistyon tulokset on jaettu seudullisesti ja valtakunnallisesti hyddynnettaviksi. Kehittamistyosta
tehty verkkojulkaisu l6ytyy osoitteesta Ihttp:// lahdenvuosi.fi/mun-paivakoti---paijathamalaiset-lapset- |
pppimisymparistoja-innovoimassa/.

Hyvinvointia edistavat oppimisympéristot NAKYVAKSI- hanke
Projektikoordinaattorina toimii Kati Vahakuopus.

Hyvinvointia edistavat oppimisymparistot NAKYVAKSI -kehittamishankkeeseen saatiin OPH:n innovatiivisten
oppimisymparistéjen kehittdmiseen kohdennettua valtionavustusta 124 000 euroa. Kehittamistyo
toteutetaan ajalla 1.7.2019 - 31.7.2021. Mukana on 16 kehittamisyksikkoa Péijat-Hameen ja litin kunnista,
joista 14 on péivakoteja, yksi perhepéivahoidon tiimi ja yksi ryhmaperhepaivahoitokoti.

Tavoitteena on kehittd4 uudenlaisia toimintatapoja lasten hyvinvoinnin vahvistamiseksi varhaiskasvatuksen
arjessa. Hyvinvointia edistavien tyo- ja toimintatapojen kehittamisen lisaksi kehittamistyon tavoitteena on
vahvistaa henkildston oman toiminnan reflektoinnin taitoja ja juurruttaa videointia oman toiminnan
reflektoinnin ty6tapana varhaiskasvatuksen arkeen.

Kieliporeita eskarilaisille - kielisuinkutusten jarjestdminen esiopetuksessa. Hankkeen tavoitteena on
vahvistaa monipuolisten kielivalintojen toteutumista perusopetuksessa.

Kieliporeita eskarilaisille -kehittamishankkeeseen on saatu OPH:n valtionavustusta 35 000 euroa kielten
opetuksen ja pedagogisen osaamisen kehittdmiseen esi- ja perusopetuksessa. Kehittamistyo toteutetaan
ajalla 10.12.2019 - 31.8.2021. Hankkeessa ovat mukana litin, Karkolan, Orimattilan, Padasjoen ja Sysman
kunnat. Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Kati Vahakuopus.

Tavoitteena Kieliporeita eskarilaisille -hankkeessa on luoda esikoululaisille kielisuinkutusten myota
positiivinen kuva kielten opiskelusta seké& vieraista kielisté ja kulttuureista. Tavoitteena on herattaa lasten
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kiinnostus vieraisiin kieliin. Osana kehittamistyota tehdaan kuntien yhteinen kielisuihkutussuunnitelma.
Tavoitteena on saada vakiinnutettua kielisuhkutus luontevaksi osaksi esiopetuksen arkea.

ESI- JA PERUSOPETUKSEN SEUDULLINEN KEHITTAMISTOIMINTA

Seudulliset esi- ja perusopetuksen kehittdmishankkeet

Meidan koulu on #paraskoulu! - hanke on hallituksen Uusi peruskoulu -ohjelman mukainen
perusopetuksen uudistamiseen kohdentuva kokonaisuus (karkihanke)

Hankkeen tarkoituksena on edistéé tasa-arvoisen peruskoulun tavoitteiden ja toimien toimeenpanoa
konkreettisten tekojen tasolle. Paijat-Hameen osalta painotus on koulujen hyvinvoinnin edistdmisessa.
Hanke toteutetaan ajalla 24.1.2019 - 30.5.2020. OPH:n mydntamé avustus hankkeelle on 181 000 euroa.
Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Kati Vahakuopus.

Hankkeeseen rekrytoitiin kaksi projektikoordinaattoria, Pauliina Tuominen ja Terhi Térnroos, koulujen
yhteisollisyyden kehittdjiksi, ja he aloittivat tehtavassa 1.6.2019. Sivistystoimen ohjausryhma valitsi
hankkeen pilottikouluiksi viisi erilaista koulua Paijat-Hameen alueelta. Koulut ovat Lansi-Asikkalan koulu
Asikkalasta, Lyseonmé&en koulu Heinolasta, Salpakankaan koulu Hollolasta, Karkolan yhtenaiskoulu
Karkolasta ja Tonnon koulu Orimattilasta. Projektikoordinaattoreiden tehtévéna on tukea kouluja
tunnistamaan omat vahvuutensa ja olemaan niisté ylped, jotta jokainen kouluyhteison jasen kokee, etta
oma koulu on #paraskoulu. Kouluihin pyritd&an luomaan uudenlaisia toimintamalleja ja luottamuksellista ja
arvostavaa ilmapiiria, jonka kautta oppilaat ovat hyvinvoivia, motivoituneita ja iloisia.

| can! - perusopetuksen vuosiluokkien 1-2 Al-kielen opetusta koskeva tdydennyskoulutus
alaluokkien opettajille

Hanke toteutetaan ajalla 2.4.2019 - 31.12.2020. OPH:n mydntamé avustus hankkeelle on 35 000 euroa.
Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Raisa Kujala.

Hankkeessa toteutettiin vuoden 2019 aikana kolme koulutuspaivaa vuosiluokkien 1-2 Al-kielté opettaville
opettajille.

Resilienssia tydyhteistihin!, opetustoimen ja varhaiskasvatuksen henkiléstokoulutusohjelma

Hanke toteutetaan ajalla 13.4.2019 - 31.12.2020. OPH:n mydntama avustus hankkeelle on 60 000 euroa.
Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Raisa Kujala.

Vuoden 2019 aikana suunniteltiin tdydennyskoulutuskokonaisuuden sisallot. Koulutus kohdentuu
opetustoimen ja varhaiskasvatuksen esimiehille. Koulutuskokonaisuus kilpailutettiin ja koulutuksen
toteuttajatahoksi valittiin HY+. Varsinainen koulutuskokonaisuus toteutetaan vuoden 2020 aikana.

Kielitietoinen- ja taitoinen Paijat-Hame -hanke on kuntien kielten opettajille kohdennettu
taydennyskoulutuskokonaisuus, jonka suoritettuaan opettaja pystyy toimimaan
vertaiskouluttajana omassa kunnassaan toisille opettajille
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Tavoitteena on varmistaa, etta kaikki perusopetuksen jarjestéjat pystyvéat toteuttamaan vuosiluokkien 1-2
Al-kielen opetusta vuodesta 2020 alkaen. Hanke toteutetaan ajalla 12.4.2019 - 31.12.2020. OPH:n
myontamé avustus hankkeelle on 35 000 euroa. Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Raisa Kujala.

Paijat-Hameen tutoropettajaverkosto -kehittamishanke

Projektikoordinaattorina toimii Johanna Kivekas.

OPH myo6nsi 1.12.2017 Paijat-Hameen tutoropettajaverkoston (SEUTUTUTOR) kehittdémistyohon avustusta
102 887 euroa. Hanke toteutettiin ajalla 1.3.2018 - 30.6.2019.

Erityisavustus kohdennettiin tutoropettajatoiminnan alueelliseen koordinointiin ja kehittdmiseen seka
mallien ja hyvien kéytanteiden levittdmiseen.

Tutoropettajatoiminnan kehittdmisryhma kokoontui neljé kertaa 30.6.2019 mennesséd. Ryhma teki
benchmerkkausmatkan Jyvaskyldan 3.4.2019 ja tutustui siell& Laukaan eko-kouluun ja Jyvéskylan OKL:&an.

Vuoden 2019 yhteisié tutoropettajien verkostotapaamisia olivat:
e 5.2, Tutoropettajien valmennus (Martti Hellstrém) ja Paijat-Hameen tutoropettajatoiminnan mallit
o 24.4 Kolmen alueen (Péijat-Hame, Kanta-Hame ja Pirkanmaa) tutoropettajien yhteistapahtuma
Lahden Sibeliustalossa
e 14.5. Tunnetaidot opetustytssa (Anuliisa Lahtinen) ja seudullinen yhteistyo

Tutoropettajien asiantuntijuutta vahvistettiin:
e 15.1. Hdmeenlinnan digitaalinen kehitys ja tutortoiminta
e 4.2 Peda-cafe K&rpasen koululla (yhteisopettajuus)
e 26.3. Positiivinen pedagogiikka -koulutus (Lahden kaupunginkirjasto)
e 16.4. Positiivinen CV (Lahden kaupunginkirjasto)
e 15.5. Tekijanoikeuskoulutus (Lahden kaupunginkirjasto)

Tutoropettajatoiminnan vakiinnuttaminen Paijat-Hameen alueelle -kehittdmishanke

OPH myo6nsi yhteistykunnille omarahoitusosuus mukaan lukien 202 000 euroa tutoropettajatoiminnan
vakiinnuttamiseksi Paijat-Hameen alueelle. Hanke on jatkoa Paijat-Hameen tutoropettajatoiminta-
hankkeelle, joka paattyi 30.6.2019. Hanke toteutetaan ajalla 1.7.2019 - 30.6.2021. Tassd hankkeessa
projektikoordinaattorina jatkaa Johanna Kivekéas. Hankkeen tavoitteena on Paijat-Hameen
tutoropettajaverkoston osaamisen kehittdminen ja yhteistoiminnan vahvistaminen kehittajatiimien avulla,
tutoropettajaverkoston yhteistyon vakiinnuttaminen ja laajentaminen alueellisesti kaikkiin yhteistyékuntiin.
Yksi tavoitteista on myds osallistua valtakunnallisten tutoropettajaverkostojen verkostoitumiseen.

Hankkeen projektiryhméné toimii tutoropettajatoiminnan kehittdmisryhma4, jossa on asiantuntijaedustaja
jokaisesta yhteistoimintakunnasta. Vuoden 2019 aikana ryhmén toimintaan osallistuivat: Petri Manninen
Asikkala, Maarit Oksanen Hartola, Pirjo Hahl Heinola, Sari K&hkdnen Hollola, Anne Kekki Kéarkola, Mira
Mé&mmi Lahti, Tuomas Kauppinen Orimattila, Johanna Virtanen Padasjoki ja Jani Malmi Sysma.

Kehittamisryhma kokoontui syyslukukaudella 2019 kolme kertaa koulutusten ja benchmerkkausten
merkeissé. Lisaksi ryhman jasenet osallistuivat erillisiin opetuksen pelillistdmiskoulutuksiin kolme kertaa.
Muita yhteisia tapahtumia olivat:

e 3.9. Péijat-Hameen tutoropettajien verkostoitumispaivé Pajulahdessa ja lukuvuoden startti
e 15.10. Tutoropettajamessut (koulun toimintakulttuuri, pedagogiikan kehittdminen ja digitaalisuus)
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e 19.11. Opetuksen pelillistdminen (Tomi Tolonen ja Teppo Manninen) ja Seitseman sisarusta -
pelikokonaisuuden esittely.

Vuoden 2019 aikana kehittdmistyona on kehittdjaryhmén kanssa suunniteltu ja toteutettu laaja-alaisen
osaamisen taitojen tyOkalupakki eli Seitsemén taitavaa sisarusta sai jatkoa. Seitsemén sisaruksen
tarinallisessa pelikokonaisuudessa yhdistyvat pedagogiikka ja pelaaminen. Seitsemén sisarusta -
pelikokonaisuus on tehty tukemaan laaja-alaisen osaamisen taitojen opetusta ja tuomaan tulevaisuuden
taitoja tutuiksi oppilaille. Pelillisyys lisdd my6s koulumotivaatiota ja oppimisen iloa.

Kehittdmisryhman jasenet ovat vieneet yhteisid seudullisia tutorointiin liittyvia asioita eteenpdin omissa
kunnissaan. He ovat voimistaneet Paijat-Hameen tutoropettajaverkoston alueellista ja tiivista
yhteistoimintaa ja hyvien osaamiskaytanteiden ja toimintamallien levittdmista Paijat-Hameen alueelle.

Kehittdmisryhman asiantuntijuutta on vuoden 2019 aikana vahvistettu:
e 25.11. Riihim&en robotiikkaopetus ja tutortoiminta
e 29.11. Digitaalisuuden kehityspaivéat (Helsinki, HTC -talot)
e 3.12. Digioppimisen areena (Helsinki, Messukeskus)

Paijat-Hameen tutoropettajaverkoston sivusto: https://peda.net/alueet/paiiathame/tka!

TUTKA-hanke, opetustoimen henkildstokoulutushaku lapsiin ja nuoriin kohdistuvien
seksuaalirikosten ehkaisemiseksi ja vahentamiseksi

Yhteishanke Paijat-Hameen kuntien seka litin kunnan, Vaestoliiton ja LAB-ammattikorkeakoulun kanssa.
Hankkeen hallinnoijana toimii LAB. P&ijat-Hameen kuntien osuus OPH:n mydntamasta valtionavustuksesta
on 27 400 euroa. Hanke toteutetaan ajalla 30.5.2019 - 31.12.2020. Hankkeessa toteutetaan opetustoimen
henkiléstokoulutusta lapsiin ja nuoriin kohdistuvien seksuaalirikosten ehkaisemiseksi ja véhentamiseksi.
Osa-aikaisena projektikoordinaattorina toimii Liisa Kumpulainen.

Sivistysjohtajien ohjausryhmén jésenistda TUTKA-hankkeen ohjausryhmaén on nimetty rehtori Hanna
Rapatti Hollolasta, kehittamispaallikkd Anjariitta Carlson ja kehittdmiskoordinaattori Raisa Kujala
seudullisen kehittamisen yksikdsta Lahdesta.

OOOT-KEHITTAMISRYHMA
Oppilas- ja opiskelijahuollon ja oppimisen tuen kehittdmisryhma

Ryhmén jésenina ovat opiskeluhuollon palvelup&allikko Eija Kinnunen Lahti (puheenjohtaja),
opetuspaallikko Piia Uotinen Orimattila, kuraattori Eija Huovinen ja koulupsykologi Kati Molkkari Asikkala,
rehtori Hanna Rapatti Hollola (sivistysjohtajien ohjausryhmén edustaja), apulaisjohtaja Tiina Kotila-Paaso
Hartola, opinto-ohjaaja Tiina Engvist Heinola, erityisopettaja Susanna Markkanen Karkola,
opiskelupalvelujohtaja Riitta Murtorinne Koulutuskeskus Salpaus, sivistystoimenjohtaja Pia Harmokivi
(rehtori Ari Ollikainen) litti, Sairaalakoulun rehtori Anne Lindholm Lahti (VIP-verkosto),
aluepdivékodinjohtaja Minna Halme Lahti, lasten ja nuorten hyvinvoinnin tulosyksikkopaéllikkd Hannele
Poutiainen PHHYKY 1.6.2019 saakka, tulosyksikkdpaallikkd Niina Viholainen PHHYKY, vastuuldakari Paivi
Kilpinen-Loisa PHHYKY, opinto-ohjaaja Kati Saarinen Padasjoki, erityisopettaja Mari Vesander Sysma.

TUTKA-hanketta koskevissa suunnittelukokouksissa ovat lisdksi olleet mukana LAPE-muutosagentti Elina
Vesterinen, ehkéisevan tyon seutukoordinaattori Susanna Leimio ja projektipaallikké Anne Haavisto
osaamiskeskus Versosta sekd hankkeen projektikoordinaattori Liisa Kumpulainen.


https://peda.net/alueet/paijathame/tka
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Kehittdmisryhman toimintasuunnitelmaksi vuodelle 2019 sovittiin, ettd panostamme LAPE-hankkeessa
tehtyjen tuotosten levittdmiseen ja viestintan siten, ettd jokainen huolehtii tiedon valittdmisestd omassa
verkostossaan/kunnassaan. Oppilashuollon kasikirja ja LAPE-huoneentaulut saatetaan kaikkien tietoon.
Nepsy-asiat piddmme agendalla edelleen ja keskitymme oppimisen tuen asioihin, maahanmuuttajien
tilanteeseen ja perusopetuksesta toiselle asteelle siirtyvien erityisté tukea tarvitsevien tiedonsiirtoon.

Kehittdmisryhma kokoontui vuoden aikana nelja kertaa. Kokouksissa kaytiin sovitusti l1api tiedotettava
materiaali ja tiedonsiirron periaatteet perusopetuksesta toiselle asteelle. Kauden aikana tydryhmélle tuli
my06s muita tehtévid, minka vuoksi muut toimintasuunnitelmassa esille nostetut asiat jaivat vahemmalle
keskustelulle. Tydryhman tehtévéksi annettiin TUTKA-hankkeen (Paijat-H&meen turvataitokasvatusmalli) ja
VIP-verkoston (vaativan erityisen tuen verkosto) tydn ohjaus, minka vuoksi toukokuun kokouksessa
paneuduttiin VIP-verkoston toimintaan ja marraskuussa toteutettiin ty6pajatytskentely, jonka pohjalta
laadittiin TUTKA-hankkeen toimintasuunnitelma. Syyskuun kokouksessa tutustuttiin sairaalaopetukseen ja
kaytiin l&pi kouluterveyskyselyiden tulosten hyddyntdmisen prosessia. Liséksi kahdessa kokouksessa
keskusteltiin "Onks t4a normaalia”-chat palvelun kdynnistamiseen liittyvista periaatteista ja kokemuksista
eri kuntien nakokulmasta.

Kehittdmisryhman tydskentelyyn on osallistuttu erittain aktiivisesti ja toiminnan painopisteen siirtiminen
tukemaan valtakunnallisesti ohjattua kehittdmistoimintaa (TUTKA, VIP) on ollut tarkoituksenmukaista.

OPS-KEHITTAMISRYHMA
Opetussuunnitelmauudistuksen toteuttamiseen ja seurantaan perustettu ryhmé

Ryhmén jasenid ovat Tiina Kotila-Paaso Hartola, Irja Niilahti (sivistysjohtajien edustaja), Jarkko Granqvist
Heinola (varapuheenjohtaja), Anssi Vidman ja Pekka Toikkanen Hollola, Taina Piilahti ja Annika Kaila litti,
Timo Kosonen / Petri K&kdnen Karkolg, Johanna Saastamoinen ja Petra Larvus Lahti,

Piia Uotinen Orimattila (puheenjohtaja), Kari Miettinen Padasjoki, Raija Horkkd Sysma, Suvi Niemel&inen
Asikkala, Anjariitta Carlson, Raisa Kujala ja Johanna Kivekés seudullinen kehittdminen.

Ryhmé kokoontui toimintavuoden aikana kahdeksan kertaa: kevétkaudella viisi kertaa ja syyskaudella
kolme kertaa. OPS-kehittdmisryhman toimintasuunnitelmassa vuodelle 2019 yhteisen tydn kohteeksi
sovittiin Al-kielen varhentamiseen liittyva opetussuunnitelmaty®d ja siihen liittyvan tdydennyskoulutuksen
jarjestdminen.

Al-kielen varhentamiseen liittyv& OPS-ty0

Kehittdmisryhmassa perehdyttiin keskustellen varhennetun Al-kielen perusteluonnokseen syyskaudella
2019. Perusteiden julkaisemisen jalkeen kehittdmisryhmé nimesi 5.3. kokouksessaan tydryhmén, jonka
tehtavana oli laatia seudullinen paikallinen Al-kielen opetussuunnitelma vuosiluokille 1 ja 2. Tydryhmé&én
nimettiin luokanopettajia ja kielten aineenopettajia. Kaikki kunnat Lahtea lukuun ottamatta nimesivéat
tybryhmaan osallistujan. Lahti teki Al-kielen paikallisen opetussuunnitelman kaupungin omissa
tyoryhmissd. OPS-kehittdmisryhma teki aloitteen Lahden edustajille seudun ja Lahden tyéryhmien
yhdistdmisestd, mutta aikataulullisista syista johtuen yhteisty6 ei ollut mahdollista. Paikallisen
opetussuunnitelman laatimisen liséksi OPS-kehittamisryhméssa perehdyttiin Al-kielen OPS-muutoksesta
johtuvaan tuntijakomuutokseen ja ohjattiin kuntia tekemaan paatokset tuntijaosta.

Paikallisen opetussuunnitelman laatiminen tehtiin kahdessa vaiheessa. Kuntien edustajat valmistelivat
paikallista osuutta kunnissa perusteiden julkaisemisen jalkeen. Lopullinen yhteinen tyd tehtiin Asikkalassa
Aurinkovuoren koululla jérjestetyssé iltapaivatydskentelyssé, johon osallistui OPS-kehittdmisryhmaén jasenet
ja Al-kielen tydryhmad. Kunnat paivittivat omat paikalliset opetussuunnitelmansa seudun yhteisen
kirjauksen mukaisesti.
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Seudun Al-kielen OPS-ty6ryhmadan kuuluivat:
e Asikkala: Mikaela Suni-Salo
e Hartola: Maarit Oksanen
e Heinola: Kati Vasarainen
e Hollola: Elisa Haukka
e [itti: Annika Kaila
o Karkdla: Anna Jokilahti
e Orimattila: Marjut Koukkula
o Padasjoki: Raija Meronen
e Sysma: Minna Olkkonen

Perusopetuksen opetussuunnitelman arviointiluvun paivittamiseen liittyva OPS-ty6

Opetussuunnitelman perusteiden arviointiluvun luonnos julkaistiin kommentoitavaksi syyskuussa 2019.
OPS-ohjausryhmén jésenet tutustuivat luonnostekstiin kuntien kehittdmis-, arviointi- ja johtoryhmissa.
Kokouksessa 3.10. OPS-ohjausryhmaéssa tehtiin seuturyhmén kommentointi opetushallituksen
palautesivuille.

Valmistauduttiin kdynnistdmaén paikallisen opetussuunnitelman paivitystyo arviointilukuun kevaalla 2020.
Opetussuunnitelman perusteet julkaistaan kevaalla 2020.

Kehittdmisryhma on toiminut projektiryhméané seuraaville kehittdmishankkeille:
Al-kielen varhentamiseen liittyva opettajien tdydennyskoulutus — | can!

OPS-kehittdmisryhmén kunnista Hollola, Orimattila, litti, Hartola, Karkola, Padasjoki ja Sysma hakivat Al-
kielen opettamisen taydennyskoulutukseen avustusta. Lahti, Heinola ja Asikkala eivét voineet osallistua
avustushakuun, koska ko. kunnat olivat aiemmassa vaiheessa saaneet varhennetun kielen opetukseen
osoitettua avustusta.

Avustusta | can! -hankkeeseen saatiin 25 000 euroa. Wanhalla Walimolla jarjestettiin 15.5. luokanopettajille
téaydennyskoulutuspéiva. Tavoitteena oli perehdyttéa syksylla 2019 ekaluokkalaisille englantia opettavat
opettajat varhennettuun kielenopetukseen. Toinen koulutuspéiva toteutettiin kahdessa ryhméssé 1.10. ja
2.10.2019. | can! -hankkeen avustusta on jaljelld viel& siten, ettd toukokuussa 2020 voidaan kouluttaa
tulevan syksyn ekaluokkien luokanopettajat. Koulutuksesta tuli erinomaista palautetta luokanopettajilta.

Kielten vertaisopettajatoiminnan kehittdminen - Kielitietoinen ja -taitoinen Péaijat-Hame

Opetushallituksen myéntadmaan Kielitietoinen- ja taitoinen Paijat-Hame -hankkeeseen saatiin 35.000 euroa.
Hankkeessa koulutetaan seudulle 21 varhennetun kielenopetuksen vertaiskouluttajaa kaikkiin Paijat-
Hameen kuntiin ja litin kuntaan. Kuntakiintiot ovat: Lahti 9, Heinola 2, Hollola 2, Orimattila 2, ja loput
kunnat 1. Avustus kdytet&én vertaiskoulutettavien koulutukseen ja verkostoitumiseen. Koulutetuista
opettajista muodostetaan seudun kielten opettajien kehittdjaryhma.

Koulujen toimintakulttuurin kehittéminen - #Meidan koulu on paraskoulu!

Paraskoulu-hankkeessa palkattiin kaksi "koulukamua”, jotka jakautuvat lukuvuoden 2019 - 2020 aikana
viiteen seudun kouluun. OPS-kehittdmisryhmasséa seurattiin hankkeen etenemista.
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TUTKA-hankkeen koulutukset
Seudullisen TUTKA-hankkeen koulutuksista saatiin tietoa OPS-kehittdmisryhmaéan vélitettavaksi kuntiin.
Eskarilaisten kielisuihkutukset — Kieliporeita eskarilaisille

Syksylla 2019 haettiin OPH:Ita avustusta eskarilaisten kielisuihkutuksiin Kieliporeita eskarilaisille”.
Avustusta myonnettiin 35 000 euroa litin, Karkolan, Orimattilan, Padasjoen ja Sysmén kunnille. Hanke
kaynnistyy vuoden 2020 alussa.

Huomioita toimintavuodesta 2019

OPS-kehittdmisryhmaé on ollut hyvin aktiivinen vuonna 2019. Erityisesti varhennetun kielenopetuksen
kaynnistymiseen liittyvé paikallinen opetussuunnitelmatyd ja opettajien tdydennyskoulutuksen
mahdollistaminen omassa maakunnassa hyodyttivat kaikkia kuntia. Kunnat ovat nimenneet
kehittdmisryhmé&én jésenet ja varajasenet ja he ovat olleet hyvin sitoutuneita tydskentelyyn. Lahden
edustajien osallistuminen kehittdmisryhman kokouksiin on ollut satunnaista. Erityisesti
opetussuunnitelmaty®n yhteydessé keskuskaupungin osallisuus olisi hy6dyllista ja merkityksellista.

TVT-KEHITTAMISRYHMA
Perusopetuksen tieto- ja viestintatekniikan kehittdmisryhma

Ryhmaén jasenia ovat Petri Manninen Asikkala, Hanna Hamaélainen/Maarit Oksanen Hartola, Tapio Karvo
Heinola, Jorma Kainulainen Hollola, Kari Valtonen litti, Anne Kekki Karkola, Mira Mammi (puheenjohtaja),
Juha Patrakka ja Lassi Kilponen (sivistysjohtajien edustaja) Lahti, Eija Seunala Orimattila, Mika Haataja
Padasjoki, Janne Jokinen Sysmé, Anjariitta Carlson ja Raisa Kujala ja Johanna Kivekés seudullinen
kehittaminen.

TVT-kehittdmisryhma kokoontui vuoden 2019 aikana yhteensé kahdeksan kertaa. Anne Kekki toimi TVT-
kehittdjaryhman puheenjohtajana elokuuhun 2019, jonka jélkeen puheenjohtajaksi valittiin Mira Mammi ja
varapuheenjohtajaksi Mika Haataja. Jokaisesta kokouksesta on laadittu poytakirja ja ne ovat luettavissa
Peda.net:ssé.

Toimintakauden 2019 aikana saavutetut tavoitteet ja tarkeimmét aikaansaannokset:

o Laaja opettajien TVT-taitojen osaamiskartoitus toteutettiin tammikuussa 2019 yhteistydssé tutor-
kehittdjaryhman kanssa kaikille Paijat-Hameen koulujen rehtoreille ja opettajille.

e Kevdan TVT-mentoripdiva pidettiin 9.4. Aurinkovuoren koululla. Paivé&dn mahtui itslearning-
oppimisympaéristo -esitys, GDPR-esitys videolinkin kautta sek& monenlaisia sovelluspajoja.

e Perehdyttiin Edison-ty0poytaan ja paatettiin ehdottaa sivistysjohtajien ohjausryhmélle Edisonia
seudulliseksi hankinnaksi. Seudulliseen hankintaan ei tassa vaiheessa léhdetty ja
sivistystoimenjohtajat pyysivat esityksen seudullisen digitalisaation tilasta yksittaisen sovelluksen
sijaan.

e Kerdttiin eri arviointitydkalujen kokemuksia:

Qridi / Tuomo Ruotanen esitteli Hollolan pilotoinnin kokemuksia.

Pedanet / Mika Haataja kertoi Padasjoen kokemuksista.

itslearning / Mira Mammi: itslearning on pilotoinnissa vuonna 2019 Lahden kouluissa 800 kayttajan
lisenssilla.
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o TVT-OPS:n paivittdminen: Osa kunnista on jo paivittdnyt omansa. Sovittiin, ettd jaetaan kuntien
omat tvt-opsit Pedanettiin, jolloin niitd voi kyttdd oman kunnan tvt-opsin paivittdmisessa.

o  Kaksi kehittdmisryhman jasenta osallistui Applen iJuna ja seminaari -matkaan Joensuuhun 17.-18.9.
Tapahtuma oli uudenlainen raiteilla toimiva koulutusmatka, jossa koulutus tapahtui junamatkalla
Joensuuhun.

o PAaatettiin jatta& toinen mentoripéiva toteuttamatta kevaan 2020 tutoropettajien digitaitoihin
liittyvien koulutusten paéllekkaisyyksien takia.

o PAAdyttiin toteuttamaan sivistystoimenjohtajille Digitaaliset suuntaviivat -esitys, josta kay ilmi
aihealueittain tdméan hetkinen tilanne, tavoitetila ja erityiset huomiot niihin liittyen. Tavoitteena on,
ettd naiden ehdotusten myota digitaalinen infrastruktuuri ja osaaminen seké digitaaliset oppimisen
siséllot ja palvelut mahdollistavat entistd parempaa oppimista ja antavat oppilaille tasa-arvoiset
mahdollisuudet edetd digitaalisen osaamisen polulla.

ARVO-KEHITTAMISRYHMA

ARVO-ryhman jasenié ovat Tuula Herkepeus (puheenjohtaja), Maarit Raitala, Joni Ylivainio ja Markku
Karjalainen Lahti, Sari Puputti Asikkala, Tiina Kotila-Paaso Hartola, Jani Alatalo Heinola, Péivi Laattala ja
Janne A. Salonen Hollola, Pia Harmokivi litti, Anneli Luostarinen Karkola, Piia Uotinen Orimattila, Kari
Miettinen Padasjoki, Tuula Vuorinen Sysma, Anjariitta Carlson ja Raisa Kujala seudullinen kehittdminen.

Paijat-Hameen seudullinen arvioinnin kehittdmisryhma eli ARVO-ryhmé on kokoontunut vuoden 2019
aikana seitseman kertaa.

Varhaiskasvatuksen maakunnallinen arviointi toteutettiin 21.1. — 3.2.19. Kyselyn maakuntatasoiset tulokset
kasiteltiin Paijat-Hameen sivistystoimen ohjausryhmdssé maaliskuussa. ARVO-ryhman kokouksessa valittiin
maakunnalliset toiminnan vahvuudet ja kehittdmiskohteet.

Tulokset olivat hyvin yhtenevéisia vuoden 2017 tulosten kanssa. Arvioinnin tulosten mukaan keskeisia
vahvuuksia Paijat-Hameessa ovat hoitopaikassa saatu hyva hoito, lapsiryhmissa ilmeneva turvallinen ja
valittava ilmapiiri seké lapsia koskevan keskustelun luottamuksellisuus henkildston kanssa. Parannettavaa
I6ytyy eniten osallisuuden tunteen vahvistamisessa. Huoltajat kaipasivat liséksi enemman tietoa lapsensa
hoitopaivésté. Henkildston osalta kehittdmisen painopisteeksi nousi digiosaamisen lisddminen.
Kehittdmiskohteeksi nostettiin myos henkiloston hyvinvointi. Vastaava kehittdmiskohde on myds jo
edellisen esi- ja perusopetuksen arvioinnin perusteella tyon alla kaikissa Paijat-Hameen kunnissa.

Heti toimintavuoden alussa tutustuimme Orimattilan toteuttamaan opetushenkiléston
ty6hyvinvointikyselyyn. Sivistysjohtajat olivat valtuuttaneet ARVO-ryhmén jatkamaan tydskentelya kyselyn
toteuttamiseksi kaikissa Péijat-Hameen kunnissa. Arvioimme, ettd Orimattilan kayttdma kyselyrunko
tuottaisi tarvittavaa tietoa ty6hyvinvoinnin tilasta ja rakentumisesta, joten ARVO-ryhmé paatti kayttaa
samaa kyselyé koko maakunnassa. Syyslukukaudella kyselyn toteuttivat kunnista Hartola, Heinola, Lahti ja
Padasjoki ja tuloksia kasitellaan heti vuoden 2020 alussa.

Vuoden 2020 esi- ja perusopetuksen seudullisen arvioinnin suunnittelu aloitettiin lokakuussa 2019.
Sovittiin, ettd kyselyd markkinoitaessa on hyva korostaa vastaamista kunnan, ja erityisesti yksikon
toiminnan parantamiseksi, eik& puhua markkinoinnissa seudullisuudesta.

Kyselyiden toteutuksessa kaytettavasta ZEF-jarjestelmasté on tullut uusi versio, Zeffi. Kaikki kunnat ovat
hyvéksyneet sopimuksen uudesta versiosta. Koulutukset uuden version kaytosta kaynnistyvat helmikuussa
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2020 ja kuntien on my@s paatettava, siirretddnko vanhasta ZEF:sté kyselyitd uuteen Zeffiin korvausta
vastaan.

Paijat-Hameen yhteisen laatuoppaan toteuttamista varten perustettiin tammikuussa tydryhma. Tyoryhma
on paivittanyt Laatua lahtelaisiin kouluihin -julkaisun materiaalia ja tuottanut uutta materiaalia laatutyon
toteuttamisen tueksi. Materiaalit on viety sdhkdiselle Lahdenvuosi-alustalle ja opas julkaistaan
tammikuussa 2020.

Lahden itéiselld alueella syksylld 2018 toteutettu koulujen itsearvioinnin vertaisarviointi toteutettiin
Orimattilassa syksylla 2019. Arvioinnin tuloksia hyddynnetdan seudullisessa laatutydssa.

ARVO-ryhman jasenet ovat jélleen kehittdneet omaa osaamistaan vuoden aikana. Osaamista pyrittiin
lishdmé&én Koulutuskeskus Salpauksen laatuasioihin tutustumisella kesakuun kokouksessa. Tarkeana
kehittymisen vélineend on ollut myds toisilta oppiminen. Jatkoimme kuntien itsearviointimallien jakamista
alkuvuonna ja lokakuun kokouksessa kunnat esittelivat omia lukuvuosisuunnitelmien runkojaan.
Lukuvuosisuunnitelmat erosivat toisistaan melko paljon ja kAvimme keskustelua mahdollisuuksista
yhtendistdd runkoa maakunnassa. Sivistysjohtajien ohjausryhmaé valtuuttikin ARVO-ryhmén aloittamaan
Paijat-Hameen yhteisen lukuvuosisuunnitelman rungon valmistelun ja tata varten perustettiin joulukuussa
tyoryhma.

Taman toimintavuoden parasta antia on ollut kokemus siitg, ettd olemme onnistuneet viemaéan laatutyté
entistd enemmaén arjen tasolle esimerkiksi tyéhyvinvointikyselyn ja lukuvuosisuunnitelmien késittelyn
kautta. On térkeéa osoittaa, etté arviointien perusteella nousseisiin kehittdmiskohteisiin reagoidaan ja
tehdyisté toimenpiteista tiedotetaan.

TALOUSVASTAAVIEN YHTEISTYORYHMA

Talousvastaavien kehittdmisryhm&n muodostavat Aija Viikila Asikkala, Irja Niilahti Hartola, Eija Launia
Heinola, Mervi Pajula-Matiskainen Hollola, Petri Kékonen Karkola, lina Tuominen Lahti, Jari Railio
Orimattila, Tuula Mé&kinen Sysmé ja Anjariitta Carlson seudullinen kehittdminen, ohjausryhmén edustaja.

Vuonna 2019 ryhmén vetovastuussa oli Orimattila. Ryhma kokoontui vuoden 2019 aikana yhden kerran
keskustelemaan sivistyspalvelujen ajankohtaisista asioista.

TOISEN ASTEEN KOULUTUKSEN KEHITTAMISRYHMA

Ryhmén jésenet ovat sivistystoimenjohtaja Timo Ahvo Orimattila, hyvinvointijohtaja Pirjo Hepo-oja
Heinola, rehtori Markku Moisala Lahden yhteiskoulun s&&tio, rehtori Paivi Saarelainen Koulutuskeskus
Salpaus, Maija Vehvildinen Suomen Diakonissaopisto, lukiojohtaja Heikki Turunen Lahti (puheenjohtaja) ja
kehittdmiskoordinaattori Raisa Kujala (sihteeri) seudullinen kehittdminen.

Kehittdmisryhma kokoontui vuoden 2019 aikana viisi kertaa. Kuluneena vuonna kehittdmisryhmén tyon
tukena toimi kaksi kehittdmisryhmad: ohjauksen ja lukion kehittdmisryhmét.

Ohjauksen kehittdmisryhmé& muodostui toisen asteen ja perusopetuksen opinto- ja oppilaanohjaajista.
Ohjauksen kehittamisryhman puheenjohtajana toimi Paivi Makitalo Koulutuskeskus Salpauksesta. Lukion
kehittdmisryhmé&n muodostavat paijathamaléisten lukioiden rehtorit puheenjohtajanaan Heikki Turunen.

Keskeisid vuoden aikana kehittdmisryhmassa kasiteltyja aiheita
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o ammatillisen koulutuksen ja lukiokoulutuksen uudistus, seké niiden vaikutus
paijathdmalaisiin toimijoihin

0 toisen asteen opiskelijoiden tukeminen: kouluterveyskyselyn tulokset ja erityisesti Paijat-

Hameessa esille nousseet huolenaiheet

yhteistydtapaaminen Lahden ammattikorkeakoulun kanssa: Sovittiin, ettd LAMK kutsuu

lukioiden rehtorit ja opinto-ohjaajat tutustumaan Niemen kampukseen

hallitusohjelman mahdolliset vaikutukset toiselle asteelle

toisen asteen koulutuksen lukuvuoden 2020-2021 ty6- ja loma-ajat

toisen asteen koulutuksen ja alueen korkeakoulutoimijoiden yhteistyon tiivistdminen

toisen asteen koulutuksen digitaalisen esitteen toteuttamisen jatkaminen. Esite 16ytyy

osoitteesta jyww.toiselleasteelle.fj

nuorten sijoittumisen tilannekatsaus

tutustuminen Suomen Urheiluopiston ja Haaga-Helia ammattikorkeakoulun

toimintaan ja opintopolkuihin

0 kevaan 2019 yhteisvalinnan tilannekatsaus

o

o O O ©°O

o O

KIRJASTO- JA TIETOPALVELUIDEN KEHITTAMISRYHMA

Seudullisen kirjastoyhteistyon kehittdmisryhma kokoontui saannéllisesti viisi kertaa kokoonpanolla
kirjastojen johtajat Liisa Hayrinen Heinola, Tanja Kairimo Asikkala, Katja Komonen Hartola, Riitta Kuisma ja
Minna Pollari Sysma, Kirsi LAhde Orimattila, Marja Malminen (puheenjohtaja) Lahti, Kati Salminen Hollola,
Taru Tanska Padasjoki seka asiantuntijat ICT-p&éllikké Marko Akkanen Lahti, Anjariitta Carlson
(ohjausryhmén edustaja) seké verkko- ja viestintdkoordinaattori, sinteeri Tanja Ojakangas Lahti.
Asiasisallosta riippuen kokouksiin osallistui asiantuntijoina myds muita henkil Gita.

Seudullisia asiakaspalveluasioita kéasiteltiin seudullisen kirjastoyhteistyon kehittdmisryhmassa kokousten
alussa esittelijand Sanna Kuosa Lahdesta ja asiantuntijana vastaava kirjastovirkailija Leena Lahdesmaéki.

Paijat-Hameen kirjastojen seudullisessa yhteiskdytdssa oleva kokoelma kattaa noin miljoona yksikkoa, joista
valtaosa on kirjoja. Seudullinen verkkokirjasto on LASTU - lastu.finna.fi. LASTU-verkkokirjastoa kdytetdan
aineistovarausten tekoon, lainojen uusimiseen, aineisto- ja saatavuustietojen hakuun Paijat-Hameen
kirjastoista, e-kirjojen lainaamiseen seké kirjastojen ajankohtaisten tapahtuma- ja asiakastiedotteiden
seuraamiseen. Asiakkaiden kdytdssa on myos e-kirjoja ja e-aanikirjoja seké sahkoiset sanoma- ja
aikakauslehtipalvelut ePress ja PressReader.

Keskeisimpié vuoden aikana kasiteltyja asioita olivat:

o verkkomaksamisen kayttoonotto Finna-verkkopalvelun mahdollistamana. Maksutulot
jaetaan Paijat-Hameen kuntien asukaslukujen suhteessa ja Lahden kaupungin
talouspalvelut toimittavat kirjastoille maksutulo-osuudet neljannesvuosittain.

o verkkokirjaston seudullinen chat-palvelu otettiin kaytt6on

o tehtiin seudullinen p&&tos Lastu-kirjastojen liittymisestd Kuntahankintojen ja Axiell Media
Ab:n seké Ellibs Oy:n puitesopimuksiin koskien e-kirjojen, e-danikirjojen hankintaa seké
niiden lainausalustoja

o seudullinen hintoja vertaileva hankintaportaali kirjojen ja nuottien hankintaan saatiin
kayttoon. Hankintaportaalin kautta aineisto voidaan hankkia edullisimmalla hinnalla

e otettiin kdyttoon Lastu-kirjastojen seudullinen lukudiplomi ja lukuopaspalvelu

o tehtiin laaja omatoimikirjastotutkimus Alueellisen kehittdmiskirjaston alueella

e seudullinen alle kouluiké&isten lasten lukutaidon vahvistamiseen tahtaava Lukusankari-
hanke alkoi syksylla 2019 35 000 euron hankeavustuksella


http://www.toiselleasteelle.fi/

828, SIVISTY S 31.3.2020 16:00/ Liite: Toimintakertomus 2019 Sivu 25

16

e paatettiin ottaa elokuvien suoratoistopalvelu Kirjastokino kéayttoon asiakkaille 1/2020
alkaen

LIIKUNTA- JA VAPAA-AIKAPALVELUJEN KEHITTAMISRYHMA

Paijat-Hameen alueen kuntien liikuntatoimesta vastaavien viranhaltijoiden kanssa pidettiin vuoden aikana
kolme (9.5. Orimattila, 24.9. Sysmé ja 14.12. Lahti) yhteista kokousta/tapaamista.

Yhteisiin verkostotapaamisiin on osallistunut kunnista seuraavia edustajia vaihtelevasti: Teija Nevalainen
Orimattila, Auli Kasakkamaéki-Heikkinen Hollola, Jari Unelius ja Tommi Lanki Lahti, Tuija Pessa Sysma,
Jaana Volanen Pertunmaa, Maria Kaikkonen Heinola, Petri Kékénen Karkola (ohjausryhman edustaja),
Anna-Maija Muurinen Hartola, Matti Kettunen ja Aku Laaksonen Asikkala, Irina Barkman litti, Johanna
Koskela ja Mari Engberg Padasjoki, Kari Kosunen Joutsa ja Jaana Keisala Myrskylé.

Toiminnan koordinaattorina ja vetgja on toiminut Paijat-Hameen Liikunta ja Urheilu ry (PHLU).
PHLU:n tyontekijoista kokouksiin ovat osallistuneet ryhméan puheenjohtajana Mai-Brit Salo seka
mahdollisuuksien mukaan Keijo Kyldnpé&a, Kustaa Ylitalo, Krista Péllanen ja Arto Virtanen.

Tilaisuuksien alustajina ovat toimineet Ari Suomalainen Junior Pelicans ry, llpo Piri Eteld-Suomen
aluehallintovirasto ja Juha Hertsi Péijat-Hameen Liitto.

Tarkeimmat aihealueet ja teemat tapaamisissa:

o harjoitus- ja avustuskaytanteiden kehittdminen

o olosuhdeasiat (rakentamishankkeet) ja yhteistyo siind kuntien valilla

o Péijat-Hameen terveysliikuntastrategiatytn eteneminen

o lilkuntaneuvonnan ja kehittdmisryhméan kuulumiset (vuonna 2019 6 kunnassa 532
liilkuntaneuvonnan asiakasta, niisté Lahdessa 266)

o Liikkuva Péijat-Hame kiertue (yhteistydssa kuntien kanssa jarjestetyssa testikiertueessa testattiin
syksyn 2019 aikana 720 kuntalaista)

e vahavaraisten lasten liikunnan tukemisen mallit

o Aluehallintoviraston ja valtionavustusten ajankohtaiset asiat ja painotukset

o Maakuntaliiton ajankohtaiset liikunta-asiat

Ryhmén tapaamisissa kaydaan lapi aina myos ajankohtaiset asiat kunnittain mm. liikunnallisen elamétavan
hankkeet, seuratoiminnan kunta/ seurafoorumit, olosuhdeasiat ja kehittdmistoimenpiteet. Kuntien
liilkuntatoimesta vastaavien yhteistyéverkko toimii tiiviisti ja yhteisid ideoita, kokemuksia ja malleja jaetaan
avoimesti yli kuntarajojen.

Tapaamisten yhteydessé on pyritty tutustumaan myds eri liikuntahankkeisiin ja kohteisiin. Vuoden 2019
aikana tutustuttiin Orimattilan uuteen liikkuntahalliin Teija Nevalaisen johdolla ja Sysmé&n Kammiovuoren
retkeilyreittiin Tuija Pessan johdolla.

NUORISOPALVELUJEN SEUDULLINEN YHTEISTOIMINTA

Nuorisopalvelujen kehittdmisryhmaén yleisend tehtdvanantona on yhdessa kehittd&d oman sektorinsa
palveluja, vaihtaa hyvia kaytantoja keskenéén ja toteuttaa yhteistoimintaa. Ryhmaén jasenet ovat:
Millamaari Himaldinen 12.9.2019 saakka ja Henna Rautavuo-H&atdnen Asikkala, Anna-Maija Muurinen
Hartola, Anne Hottola (puheenjohtaja) Heinola, Marja Egman Hollola, Tanja Lehtimaki litti, Erno Lampinen



828, SIVISTY S 31.3.2020 16:00/ Liite: Toimintakertomus 2019 Sivu 26

17

12.9.2019 saakka Elisa Brusila K&rkola, Jouni Kivilahti Lahti, Teija Nevalainen Orimattila, Markku Lahtinen
Padasjoki, Tuija Pessa ja Tuula Makinen (ohjausryhmén edustaja) Sysma. Kehittdmisryhmé kokoontui
kolme kertaa vuoden 2019 aikana.

Ensimmainen kokous oli Heinolan valtuustosalin kahviossa 21.2.2019. Tuolloin keskusteltiin yhteisen
logbook-koulutuksen palautteesta seka ohjelman kayttdonotosta kunnissa. Liséksi keskusteluun tulivat
leirien ja retkien tyOvuoro- ja korvausasiat.

Toinen kokous pidettiin Karkolassé 21.5.2019. Talloin puhutti Onks td& normaalia -chat alustan
kayttoonotto seka leirien ja retkien tydvuoro- ja korvausasiat.

Kolmas kokous pidettiin litissa 12.9.2019. Kokouksessa olivat vieraina Mika Piipponen Nuorisoalan
osaamiskeskus Vahvistamosta ja Anne-Marie Haavisto HuuMa-hankkeesta. Sovittiin kuntien yhteisesta
koulutuksesta, jossa pohditaan ehkaisevaa pdihdetydta nuorisotyén nédkdkulmasta seka yhteisid kaytantoja
nuorisotytssa seudullisesti. Koulutus pidettiin Heinolassa 4.12.2019. klo 9-15. Ohjelmassa oli: Kuinka puhua
kannabiksesta, Hyvan mielen vuosikello ja nuorisotyén kdytantdja Paijat-Hameessa.

KULTTUURIPALVELUJEN SEUDULLINEN YHTEISTOIMINTA

Lastenkulttuurikeskus Efekti toteutti vuoden 2019 loppuun mennessa noin 120
kulttuurivierailukokonaisuutta kouluihin ja paivakoteihin. Vierailuihin osallistui n. 11.300 lasta ja ne
tyollistivat n. 17 taitelijaa tai taiteilijaryhmé&a. Vuonna 2019 avoimen tarjouspyynnon kautta saatiin 48
tarjousta, miké kertoo kulttuurialan osaajien kiinnostuksesta Efektid kohtaan. Hakemusten taso oli korkea.
Mukaan valittiin kulttuurialan ammattilaisten hankkeita Paijat-Hameesta ja muualta Suomesta.

Lahden kaupungin perusopetuksen kulttuurikasvatusohjelman mukaisesti konserteissa, teattereissa,
muotoilutyOpajoissa, kirjastoissa ja museoissa tehtiin lukuvuonna 2018-2019 yhteensa 13 190 k&ayntia.
Kulttuurikorttia k&ytti omatoimisesti yhteensa n. 1.000 yhdeksasluokkalaista.

Koko Paijat-Hameen kuudesluokkalaisten kulttuurikdyntikohde kevaalla 2019 oli Sinfonia Lahden esittdma
Peer Gynt -konsertti Sibeliustalossa ja syksylla 2019 pARTS 19 -konsertti. Maakunnan kakkosluokkalaiset
kavivat Sinfonia Lahden konsertissa syksylla 2018 ("MUSII-KISSA! Katti Matikainen ja Nakkirakki
konsertissa”) ja kayvat konsertissa jélleen kevaalla 2020.

Opetus- ja kulttuuriministerio k&rkihankerahoituksella toteutettiin kaksi hanketta: Kulttuurilukkari-kerhot
Lahden alakouluissa ja Utelias luokka -pilotti Villahteen koululla Lahdessa. Utelias luokka -hanke jatkui
kevéatlukukauden 2019 loppuun asti ja Kulttuurilukkari-kerhot vuoden 2019 syyslukukauden loppuun
saakka.

Lastenkulttuurikeskus Efektin henkilosto on osallistunut aktiivisesti Lastenkulttuurikeskusten liiton
tapaamisiin. Matti Karhos, Sari Tuominen ja Susanna Koponen osallistuivat Lastenkulttuurikeskusten liiton
kevéatpaiville Oulussa toukokuussa 2019. Susanna Koponen oli mukana Lastenkulttuurikeskusten liiton
Kulttuurikasvatussuunnitelma-ty6ryhmassa. Matti Karhos osallistui Kansainvaliseen
lastenkulttuurifoorumiin syys-lokakuussa 2019 Tampereella. Matti Karhos, Sari Tuominen ja Susanna
Koponen osallistuivat myds Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton syyspaiville marraskuussa 2019
Vaasassa. Kulttuuriasiainpdallikké Matti Karhos on mukana monissa liiton tydryhmissa.

Lastenkulttuurikeskus Efekti vastaa Suomen lastenkulttuurikeskusten liiton hallinnoiman ja Suomen
Kulttuurirahaston sek& Svenska kulturfondenin rahoittaman Taidetestaajat-hankkeen Paijat-Hameen
maakunnan ja litin kunnan koordinoinnista. Valtakunnallinen Taidetestaajat-hanke koskee kaikkia Suomen
8. luokkalaisia. Paijat-Hameen ja litin alueella on noin 2.300 kahdeksasluokkalaista.
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Efektin verkkopalvelu osoitteessa jvww.phlastenkulttuuri.f{ on ollut aktiivinen tiedotuskanava. Sivustolle on
lisatty someseind, joka antaa entistd enemman ajankohtaista informaatiota. Sivusto kokoaa yhteen
Lastenkulttuurikeskus Efektin toimintaa ja sen tarkoitus on palvella mahdollisimman monia kayttajaryhmig,
kuten lapsia, aikuisia, opettajia ja kulttuurialan ammattilaisia. Toimintaa johtaa kulttuuriasianpaallikko
Matti Karhos Lahdesta. Lastenkulttuurikeskus Efektin toiminnassa ovat mukana kaikki Péijat-Hameen
kunnat.

VERKOSTOYHTEISTYON TALOUDELLISET TIEDOT VUODELTA 2019

Sivistystoimen seudullisen yhteistydn budjetti ja toimintamenot vuodelta 2019.

Sivistyspalveluiden seudullinen kehittdminen Talousarvio 2019  Toteuma 2019

Henkil6stokulut (palkat) 134 144 130 058
Matkakustannukset 2048 157
ICT-palvelut + puhelin 2970 1590
Koulutustilaisuuksiin osallistuminen 1536 1322
Toimistotarvikkeet 205 75
Huoneen vuokra + s&hkd + siivous 9114 8 462
Kokous- ja neuvottelukulut (tarjoilut ja tilavuokrat) 2 560 3058
Muut kulut 23 83
YHTEENSA 152 600 144 806

Sivistyspalvelujen seudullista kehittdmisté koordinoiva yksikkd toimii kahden vakituisen tyontekijan voimin.
Sivistyksen palvelualuetta, jossa seudullinen kehittadmisyksikkd toimii, johtaa sivistysjohtaja Tiina Granqvist.
Seudullisesta kehittdmisesta vastaa kehittdmispéallikkd Anjariitta Carlson ja h&dnen ty6parinaan
kehittdmiskoordinaattori Raisa Kujala. Vuoden 2019 ajan seudullisessa kehittdmisyksikssé ovat
tyoskennelleet projektikoordinaattori Kati Vahakuopus Mun Paivékoti ja Nakyvaksi -kehittdmishankkeissa,
projektikoordinaattori Johanna Kivekés Paijat-Hameen tutoropettajaverkoston vakiinnuttaminen -
kehittdmishankkeessa seka kesékuun 2019 alusta alkaen projektikoordinaattorit Pauliina Tuominen ja Terhi
Tornroos tydparina #paraskoulu-hankkeessa.


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.phlastenkulttuuri.fi&data=02%7C01%7C%7C894ab677a2ca42a9ea8808d7a641b59b%7C498c67c0b7e841728d13787d1b3aae5c%7C1%7C0%7C637160673452126041&sdata=T6gwMThFe79IFLURF4J2RPh4WHBKe8RxMjW1oe6YUhM%3D&reserved=0
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Alla olevassa taulukossa on kuvattu kuntien yhteistoimintaan maksamien kuntaosuuksien suhdetta saatuun
hankerahoitukseen vuonna 2019

[ OPH:n rahoitus euroa Kuntien omavastuu euroa | Yhteenss euroa
#paraskoulu, koulukamut 162 000 18 100 181 000
I can! Al-kielen 25 000 0 25 000
varhennus
Resilienssia 60 000 0 60 000
tydyhteisoihin!
Kielitietoinen ja - 35 000 0 35 000
taitoinen Paijat-Hame
Tutoropettajatoiminnan 191 900 10 100 202 000

vakiinnuttaminen

Hyvinvointia 111 600 12 400 124 000
varhaiskasvatuksen

oppimisymparistojen

kehittamiselld

Kieliporeita eskarilaisille 35 000 0 35 000

Yhteensa 620 500 40 600 662 000
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§29

Valtionosuuksien ja —avustusten anominen ja vastuut sivistyksen palvelualueella
vuonna 2020

Asian valmistelija / Valmistelusihteeri Tuula Seljas, puh 050 383 6501
Lisatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Sivistysjohtaja Tiina Granqvist

Sivistyslautakunta merkitsee tiedoksi vuoden 2020 valtionosuuksia ja
-avustuksia koskevan luettelon.

Perusteluosa Hallintosaannon 41 8:n mukaan vastuu valtionosuuksien anomisesta
ja niiden toteutumisen tarkkailusta on ao. toiminnasta vastaavalla
toimielimella tai johtosddnndssa maaratylla muulla viranomaisella,
jonka on lahetettava konsernipalveluille tiedoksi jaljennos
anomuksesta ja valtion viranomaisen siihen antamasta paatoksesta.

Vastuu valtionapujen anomisesta ja tarkkailusta on ao. toiminnasta
vastaavalla lautakunnalla tai muulla viranomaisella siten, kuin
hallintosdadnnon yhteiset talousasiat paatosvaltataulukossa seka
erillissddnndissa tai toimintasdanndissa on maaratty (vuoden 2020
talousarvion toimenpano-ohjeet/kh 2.12.2019).

Muutoksenhaku Muutoksenhakukielto

Toimenpiteet -

Liitteena Maaraaikaluettelo 2020
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Lahden kaupunki/Sivistyksen palvelualue/ Lukiokoulutuspalvelut, Perusopetuspalvelut, Wellamo-
opisto ja Varhaiskasvatuspalvelut

VALTIONOSUUKSIA JA -AVUSTUKSIA KOSKEVA MAARAAIKAISLUETTELO v. 2020

IiImoitus/hakemus jatetdan:

Opetushallitus
Laskentapalvelut

PL 380, 00531 Helsinki

IiImoituksen/ Mita ilmoitus/ Koskeeko ilmoitus/

hakemuksen hakemus hakemus valtionosuutta tai

jattoaika koskee ylimé&araista valtionapua

30.1.2020 Lukioiden Lukion kayttokustannusten rahoitus lasketaan
opiskelijatiedot ja tarkistetaan mainittua toimenpidetté
20.1. edeltdvan tammikuun 20. pdivén ja syyskuun

20. paivén oppilas- ja opiskelijamaarien
keskiarvon perusteella. Oppilaitoksen
yllépitdjan tulee ilmoittaa oppilas- ja
opiskelijamaarat valtionapuviranomaiselle
kymmenen péivan kuluessa 6 8:ssa
sdadetyista oppilas- ja opiskelijamaarien
laskentapéivistd. Oppilaat ilmoitetaan
oppilaitosmuodoittain.

30.9.2020 Kunnan Peruskoulun kayttokustannusten valtionosuus
peruskoulut ja lasketaan ja tarkistetaan kahden laskemista tai
peruskoulua tarkistamista edeltdvan syyskuun 20. péivan
korvaavaa koulua oppilasméaérien keskiarvon perusteella.
koskevat perus- Oppilaitoksen yllapitdjan tulee ilmoittaa
tiedot oppilasmaaréat (esiopetusoppilaat, oppilaiden
20.9. aamu- ja iltapéivatoiminta, maahanmuuttajien

valmistavassa opetuksessa olevat)
valtionapuviranomaiselle kymmenen péivan
kuluessa 6 §:ssa sdddetyistd oppilas- ja
opiskelijamaarien laskentapéivista.
Oppilaat ilmoitetaan koulumuodoittain.

30.9.2020 Lukioiden Lukion kayttoékustannusten rahoitus lasketaan
perustiedot ja tarkistetaan mainittua toimenpidetta
20.9. edeltdvan tammikuun 20. péivan ja syyskuun

20. péivan oppilas- ja opiskelijaméaéarien
keskiarvon perusteella. Oppilaitoksen
yllapitdjan tulee ilmoittaa oppilas- ja
opiskelijamaaréat valtionapuviranomaiselle
kymmenen péivan kuluessa 6 8:ssa
sdadetyista oppilas- ja opiskelijamadrien
laskentapéivista.

Sivu 30
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30.9.2020

30.9.2020

23.12.2020

23.12.2020

Wellamo-opiston
perustiedot
20.9.

Wellamo-opisto/
Taide- ja
muotoilukoulu Taika
Taiteen

perusopetus

20.9.

Vieraskielisten
oppilaiden ja
opiskelijoiden
suomi ja ruotsi
toisena kielena

Oman didinkielen,
saamen ja romanikielen
sekd suomenkielisten
oppilaiden/opiskelijoiden
ulkomailla hankkiman
kielitaidon
yllapitdmiseen

tahtadva opetus

Oppilaat ilmoitetaan oppilaitosmuodoittain.
Kansalaisopiston opetustunnit seka muut
tarpeelliset tiedot siten kuin opetusministerio
maaraa.

IImoitus taiteen perusopetuksen antamisesta.

Vieraskielisten oppilaiden suomi tai ruotsi
toisena kielend -opetukseen ja heiddn muun
opetuksen tukemiseen heidan omalla aidin-
kielellaan suoritetaan valtionavustusta 3
opetustunnista viikossa jokaista neljan
oppilaan laskennallista ryhmaa kohti.
Laskennallisten ryhmien maaréé laskettaessa
otetaan huomioon opetukseen osallistuvat
oppilaat lukukauden alussa tai
kurssimuotoisessa opetuksessa kurssin
alkaessa. Mikali opetuksen jarjestajalla on
tassa pykéléssa tarkoitettuun opetukseen
oikeutettuja oppilaita vahemmaén kuin nelja,
voi laskennallisen ryhmén koko olla kaksi
oppilasta. Suomi tai ruotsi toisena kielena -
opetuksen ja muun opetuksen tukeen ovat
oikeutettuja ne vieraskieliset oppilaat, joiden
perusopetuslaissa (628/1998) tarkoitettuun
opetukseen osallistumisen aloittamisesta on
kulunut enintdan kuusi vuotta ja jotka eivat
0saa suomea tai ruotsia vastaavan ikéisen
suomen- tai ruotsinkielisen oppilaan
aidinkielen tasoisesti.

Maahanmuuttajaoppilaiden didinkielen,
saamen- ja romanikielen sek& ulkomailta
muuttaneiden suomen- tai ruotsinkielisten
oppilaiden ja opiskelijoiden

ulkomailla hankkiman kielitaidon
yllapitdmiseksi jérjestettdvaan opetukseen
suoritetaan valtionavustusta enintaan

2 viikkotunnista taloudellisesti muodostettua
opetusryhméa kohden. Ryhmaan tulee kuulua
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20.2.2020

Vastuuhenkil6t:

Esi- ja perusopetuksen
kotikuntakorvauskysely

sivistysjohtaja Tiina Grangvist
vastuualuejohtaja Lassi Kilponen
lukiojohtaja Heikki Turunen
rehtori Mari Yl&-Sankola-Peltola
kieli- ja kulttuuriryhmien opetuksen suunnittelija Pasi Salmi
paivahoitojohtaja Mika Harju

lukukauden alussa vahintéén nelja
oppilasta/opiskelijaa. Ryhman voi muodostaa
myos pelkastaan esiopetuksessa olevista
maahanmuuttajista.

Esi- ja perusopetuksen kotikuntakorvaus-
kysely toteutetaan vuosittain 1. - 20.2.

Oppilaat ilmoitetaan 31.12.2019 tilanteen
mukaisena. Kysely kattaa yhteystiedot, esi-
ja perusopetuksen oppilaiden maaréan seka
heistd vuonna 2014 syntyneiden ja vuonna
2002 tai aiemmin syntyneiden maarét, esi- ja
perusopetuksen vuosiluokkien 1 - 9 vuosina
2003 - 2013 syntyneiden oppilaiden
kotikuntakyselyn ja taiteen perusopetuksen.



830, SIVISTY S 31.3.2020 16:00 D: 494/2020 Sivu 33

L AT -

Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§30

Stipendien myodntaminen kevaalla 2020

D/494/12.01.06.00/2020

Asian valmistelija / Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen, puh. 044 716 1328
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta paattaa, etta stipendirahastojen osinko- ja
korkotuotot jaetaan stipendeinéa perusteluosan esityksen mukaisesti.

Perusteluosa Perusopetuspalveluiden kaytettavissa ovat seuraavat
stipendirahastot:
1. Lahden kaupungin peruskoulun rahasto, jonka viime vuoden
korko- ja osinkotuloista 18155,04 eurosta voidaan jakaa 4/5
avustuksina, palkintoina ja stipendeina kaupungin peruskoulun
opinnoissaan hyvin menestyneille oppilaille.
2. K.T. Nummisen rahasto Jalkarannan kansakoulun vahavaraisille
oppilaille. Rahaston korko- ja osinkotuotto oli 32,33 euroa.
3. Rehtori Matti Talan stipendirahasto Mukkulan ala-asteen oppilaille,
jotka ovat menestyneet opinnoissaan ja osoittaneet seka koulussa
ettd sen ulkopuolella moitteetonta kaytosta ja ahkeruutta. Rahaston
viime vuoden tuloista 104,02 eurosta voidaan jakaa enintdan 4/5
koulun opettajakunnan suosituksesta.
4. Kyllikki Leskisen stipendirahasto, jonka tarkoituksena on avustaa
ja kannustaa Salpausseléan ylaasteen ja lukion oppilaita/opiskelijoita
biologian ja maantiedon opinnoissa ja harrastuksellisissa
toiminnoissa. Rahaston viime vuoden tuloista 54,71 eurosta voidaan
jakaa enintaan 4/5 koulun opettajakunnan suosituksesta.

Selvitys rahastojen korko- ja osinkotuotoista on liitteend.

Perusopetuspalvelut esittad, etta Peruskoulun rahaston
stipendirahaston stipendit jaetaan oppilasmaérien suhteessa

seuraavasti:
Peruskoulun 9. luokat €
Ahtialan peruskoulu 1850
Ali-Juhakkalan koulu 44
Kivimaan peruskoulu 1330
Kukkasen peruskoulu 2120
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Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§30
Karpédsen peruskoulu 920
Lahden ruotsinkielinen koulu 90
Launeen peruskoulu 2060
Mukkulan peruskoulu 1130
Salpausselan peruskoulu 2730
Tiirismaan peruskoulu 2250
Yhteensa 14524

K.T. Nummisen rahastosta 32 € Jalkarannan peruskoulun oppilaille.
Rehtori Matti Talan stipendirahaston tuotosta 83 € Mukkulan
peruskoulun alaluokkien oppilaille.
Kyllikki Leskisen stipendirahaston tuotosta 43 € Salpausselan
peruskoulun oppilaille.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus

Toimenpiteet Ao. koulut, Perusopetuspalvelut

Liitteena 1. rahastojen korko- ja osinkotuotot 2019
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 831

Perusopetuksen aamu ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 1.4.2020 alkaen

D/713/12.01.03.00.00/2020

Asian valmistelija / Palvelupéaallikkd Merja Keskivali, puh. 044 716 1470
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta paattaa hyvaksya Lahden kaupungin
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman
otettavaksi kaytt6on 1.4.2020 alkaen.

Samalla lautakunta tarkastaa poytakirjan taman asian osalta heti.

Perusteluosa Opetushallitus on 19.1.2011 paéattanyt perusopetuksen aamu- ja
iltapéivatoiminnan  perusteista. = Perusopetuksen aamu- ja
iltapdivatoiminnan perusteet on maarays, jonka mukaisesti
perusopetuslain mukainen aamu- ja iltapaivatoiminta tulee jarjestaa
1.8.2011 alkaen.

Lahden kaupungin sivistyslautakunnan 14.11.2017/237 8§ p&aéatoksen
mukaisesti Lahden kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnan
toimintasuunnitelma paivitetaan vuosittain tarvittaessa ja mahdolliset
muutokset viedaan sivistyslautakuntaan hyvaksyttaviksi.

Toimintaan ottamisen periaatteisiin on toiminnan yhdenvertaisen
jarjestamisen ja toteutumisen takia tullut tarve tehda muutoksia.
Toiminnan hallinnointi ja koordinointi tekstiin on myds tehty tarvittavia
paivityksia.

Paivitykset on tehty seuraaviin kohtiin:

Kohta 4.1.1 Aamu- ja iltapaivatoiminnan hallinnointi ja koordinointi,
kohta 4.1.5 Toiminnasta tiedottaminen, kohta 4.1.11 Toimintaan
ottaminen ja Toimintaan ottamisen periaatteet

Toimintaan ottamisen periaatteisiin  tehddan muutos, jonka
perusteella kaikki hakuaikana toimintaan hakeneet 1. ja 2.
luokkalaiset ja kaikkien vuosiluokkien erityisen tuen oppilaat otetaan
toimintaan.



8§31, SIVISTY S 31.3.2020 16:00 D: 713/2020 Sivu 37

L AT -

Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 831

Muutoksesta aiheutuvat kustannukset

Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
avustussopimuksen mukaisesti kaupunki maksaa palveluntuottajille
avustusta 90 euroa/oppilas/kuukausi ja se  maksetaan
tilastointipaivan 20.9. oppilaslukumé&éaran suuruisena. Erityisen tuen
oppilaasta maksettava korvaus on 180 €. Aikaisempien vuosien
tietojen mukaan hakuaikana jonoon jaa noin 50 lasta. Taman arvion
mukaan kustannusvaikutus maksettavaan avustukseen on noin
45 000 euroa vuodessa. Summaa kasvattaa erityisen tuen oppilaista
maksettava korotettu korvaus.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus

Toimenpiteet Palvelupaallikkd Merja Keskivali

Liitteena 1. Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 1.8.2018_esitetyt
muutokset

2. Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 1.4.2020 alkaen_
puhdas versio
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Sivistyksen palvelualue
Lasten ja nuorten kasvun vastuualue, Yhteiset palvelut

LAHDEN KAUPUNGIN
PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN

TOIMINTASUUNNITELMA 1.4.2020 alkaen
(paivitetty siv.Itk.14.11.2017)
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Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista saadetaan perus-
opetuslain (628/1998) 8a luvussa.

Tama toimintasuunnitelma tukee Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen iltapaivatoimin-
nan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan toiminnan jarjestamisen kannalta
oleellisia periaatteita ja linjauksia. lltapaivatoiminnan ohjaajat laativat liséksi vuosittaisen toi-
mintapaikkakohtaisen toimintasuunnitelman taman toimintasuunnitelman ja Opetushallituksen
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden 2011 (Maaraykset ja ohjeet 2011:1),
perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29) seka Laatua
lahtelaisiin kouluihin, Lahden kaupungin perusopetuksen kehittamisen tyokaluja — julkaisun
pohjalta.

Lahdessa jarjestetddn aamupaivatoimintaa vain kehitysvammaisille oppilaille, joten tdssa suun-
nitelmassa kaytetdan ilmaisua iltapaivatoiminta tarkoitettaessa edella mainitun lain ja perustei-
den mukaista toimintaa.
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1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jéarjestamisen lahtékohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain! mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain
mukaisesti Opetushallitus paattda aamu- ja iltapaivatoiminnantavoitteista ja keskeisista sisal-
I0ista antamalla toimintaa varten perusteet2. Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee jarjestaa naiden
perusteiden mukaisesti.

Naissa perusteissa kaytetddn aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksenoppi-
laasta nimitysta lapsi. Toiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetaan oppilas-
nimitysta, kun viitataan perusopetuksessa maariteltyyn oppimisen ja koulunkaynnin tukeen.

Lahden kaupungin osuus on erotettu perusopetuksen aamu- ja iltapéivatoiminnan
perusteiden tekstista kursivoituna. Kuntakohtaisessa perusopetuksen iltapaivatoi-
minnan toimintasuunnitelmassa kaytetyt termit maaritellaan siten, etta toiminnan
jarjestajalla tarkoitetaan kaupunkia, palveluntuottajalla tarkoitetaan yksityista tai
julkista palveluntuottajaa ja toimintapaikalla paikkaa, missa perusopetuksen ilta-
paivatoiminta kaytdnnossa tapahtuu.

1.1 Arvopohja ja tehtava

Aamu- ja iltapéaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-
arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ymparistonelinkelpoisuuden sailyttdminen
seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen.

Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyyttd, vastuullisuutta seka yksilon oi-
keuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtokohtana on turvallisen kas-
vuympadriston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kas-
vua ja kehitysta seka tukea myos perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja ilta-
paivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista
nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

1.2 Aamu- ja iltapéivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritaédn vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen ai-
kuisen lasnaoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupéivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien
ratkaisujen, toimintatapojen ja toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavut-
tamista. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja
siita, ettd lapset eivat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

! Perusopetuslaki (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e ja f § (1136/2003)
2 Perusopetuslaki 48 a § 3 mom. (1136/2003)
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Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustai-
tojen kehittymista. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien loytdmiseen ja oman
osaamisen kehittamiseen. Toiminta valmentaa itsestéa huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia
luovaan itsensa toteuttamiseen. Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta oh-
jaa lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan vahitellen aktiiviseen, ter-
veelliseen ja kestavaan elaméantapaan seka elamaan kansainvalistyneessa ja teknologisoitu-
neessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksildlliset etta yhteisolliset nakdkohdat.
Aamu- ja iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa, ja ryhmaa ohjaavat sédnnét ja arvot muovaavat
osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa,
monipuolista ja virkistavaa toimintaa seka antaa myods mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemi-
seen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee mahdollisuuksien
mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kas-
vatustehtavalle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on
oma erityisluonteensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan.
Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuympa-
ristdja ja pedagogista osaamista hyodyntdmalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkai-
seva ja kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsendisyys lisdantyy kasvun myota vahitellen, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen tur-
vaa, lasndoloa ja ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittdva maara kelpoisuuden
omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyo-
dynnetaan eri toimijoiden valistda moniammatillista yhteisty6ta ja yhteistyota perheiden kanssa.
Yhteistyon tarkoituksena on lisata tuntemusta lapsista ja auttaa heidan tarpeidensa tunnista-
mista sek& parantaa toiminnan laatua. Tyosuhteiden pitkakestoisuus edistdd ihmissuhteiden
pysyvyytta, joka puolestaan lisaé lasten turvallisuuden tunnetta ja ohjaajan mahdollisuutta tu-
kea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvin-
vointisuunnitelmaans. Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet4
seka eri-ikéisten lasten tarpeet. Myos eri kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin
paikalliset erityispiirteet otetaan huomioon mahdollisimman hyvin.

2 Toiminnan tavoitteet

[Itapadivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen
tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee lisaksi edistaa lasten hyvinvointia ja
tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.®> Tama
tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mu-
kana olevia.
Tassa toimintasuunnitelmassa kaupunki tdsmentéa perusopetuslaissa saadetyt ja
tassa luvussa kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huomioon paikalliset tarpeet, toi-
mintaympariston ja kunnan omat strategiset linjaukset.

3 Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §
4 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)
5 Perusopetuslaki 48 a § 1 mom. (1136/2003)
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Kotien tyota tuettaessa lahtékohtana on, ettd lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasva-
tuksesta. Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityk-
sen ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttdd keskinéiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoi-
suuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistydhon ja edistetaan
huoltajien aktiivista roolia.

[ltapéivétoiminta ja perusopetus toimivat yhteistydssa ja kehittavat paikalliseen yhteistyéhon so-
pivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- iltapaivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita
tuottavan henkiléston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkayntia. Yh-
teisen paamaaran tulee nakyad myos yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiir-
rossa ja iltapaivatoiminnan henkiloston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neu-
votteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvélle yhteis-
tyolle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovitta-
valla tavalla mahdollisuus l&ksyjen tekoon.

Tavoitteena on
e jarjestaa lapselle koulupaivan jalkeen mahdollisuus olla turvallisessa ja valvo-
tussa toiminnassa, jonka toteuttamisesta vastaavat ammattitaitoset ohjaajat.

¢ |uoda ilmapiiriltdéan kiireeton, myonteinen, turvallinen ja monipuolinen toiminta-
ja kasvuymparisto, jossa korostuvat hyvat ihmissuhteet seka tilojen suunnitel-
mallinen kaytto.

e mahdollistaa lapselle mielekasta, virkistavaa ja laadukasta vapaa-ajantoimin-
taa, joka osaltaan tukee lapsen koulunkayntia ja oppimista. Toiminnan suunnit-
telun lahtokohtana ovat seka oppilaan yksildlliset etta yhteisdlliset tarpeet ja
tavoitteet.

e |isatd osallisuuden mahdollisuuksia ja vahvistaa sosiaalisia taitoja

2.1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettistéa kasvua ja kasitystd ihmisten yhdenvertaisuu-
desta. Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa
maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun kanssa yhdessé sovitut kasvatuksel-
liset periaatteet ja kdytannot. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtdisyys. Jokainen
lapsi nahdaan arvokkaana yksilona. Lapset ovat ika- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestaan
ja teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eettisessé ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan ai-
kuisten ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeaa eri-
tyisesti aikuisten antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipaivan tilanteissa koh-
dattavat eettiset kysymykset.
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Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartadminen. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan véahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisistéa elamantavoista
toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille
ryhman toimintaan liittyvista sdannoista ja sopimuksista
myonteisesté suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elaman-
tapaan

Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa edis-
taa eettista kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyddynnetaan ryhman vuorovaikutusta, eri tilan-
teisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin ja liikkunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka esteetti-
sia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongel-
matilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.2 Hyvinvoinnin, tunne-elamén, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen ke-
hityksen tukeminen. Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasndololla on tassa suuri merki-
tys. On tarkedd, etté jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset tarvitsevat
myo6s kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan
sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien
ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita ja sdatelemaan
omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta, ja samalla lapset oppivat luot-
tamaan omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu-
ja iltapaivatoiminta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan eri-
laisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdan olla kiireeton ja tur-
vallinen. On tarkead, etta toiminnassa lapsilla on mahdollisuus seka levahtamiseen ja rauhoit-
tumiseen ettd ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava vélipala ja ympariston viihtyisyys
lisddvat hyvinvoinnin kokemusta.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvoin-
tia ja sosiaalista kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteisty6 edesaut-
taa myds aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin. Ta-
voitteena on muodostaa lasten péivasta ehja kokonaisuus.

Tavoitteena on, etta iltapaivatoiminnassa leikitaan, liikutaan ja ulkoillaan joka
paiva. Lapsi saa leikkia ja rentoutua ikatovereidensa seurassa. Leikki jakautuu va-
paaseen leikkein ja ohjattuihin leikki- ja toimintatuokioihin sisélla ja ulkona. Va-
paassa ja omatoimisessa leikissa lapset leikkivat itsendisesti ohjaajan tukiessa
taustalla leikin sujumista. Vuorovaikutustaitoja ohjaajat harjoittelevat kannusta-
malla lapsia

o leikkimaan keskenaan
e opettelemaan ja sopimaan saannoista seka niisséa pysymista
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e ratkaisemaan riitoja
e huomioimaan muita, esimerkiksi harjoittelemalla vuoron odottamista erilai-
sissa tilanteissa

Lasten paivittainen liikkuminen ja ulkoilu huomioidaan viikkosuunnitelmassa,
jossa varataan omaehtoiselle ja ohjatulle liikkumiselle riittavasti tilaa. Paivittaisen
liikkumisen toteutuminen on ohjaajien vastuulla.

Ohjatussa leikki- ja toimintatuokiossa ohjaaja toimii leikin johtajana tukien leikin
sujumista. Toimintatuokioita jarjestetdan esimerkiksi kddentaitojen, musiikki-, il-
maisutaito- ja liikkuntaleikkien, pallopelien seka piha- ja perinneleikkien muodossa.
Ohjattujen tuokioiden suunnittelu l&htee lasten tarpeista ja heidan mielenkiinnon
kohteista ikdtason mukaisesta kehitysvaiheesta.

[Itapéaivatoiminnassa tulee kiinnittaa erityistd huomiota vahan lilkkkuvien lasten liik-
keelle saamiseen, silla liikunta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja kehi-
tysta. Liike on lapselle oppimisen valine ja monipuolinen liikkkuminen edistaa lap-
sen oppimista. llo, leikki ja mydnteiset kokemukset tehostavat oppimista. Myos lap-
sen omille oivalluksille ja ideoille annetaan tilaa.

Leikkeja varten toimintapaikassa on leluja, leikkivalineita, lautapelejd, ulko- ja si-
sapelivalineitd ja muita tarvikkeita.

2.3 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen seka sosiaalinen vahvistaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, etta se lisaa lasten on-
nistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkea4, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja
voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetéadn erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumi-
sen edistamiseen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuri-
taustaa sekad elamantapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, ettd kukaan ei joudu muita huo-
nompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikansa, uskontonsa tai
vammansa vuoksi. Perusopetuksen tavoin otetaan erityisesti huomioon lapset, jotka ovat taus-
taltaan saamelaisia, romaneja tai maahanmuuttajia, seka viittomakieliset lapset. Eri kulttuurei-
hin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisatd ymmarrysta ja vahentad ennakkoluu-
loja seka rikastuttaa yhdesséaoloa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisatéan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on,
ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Suun-
nittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tar-
peet.

Lasten tulee ikdtasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sdantdjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo eh-
kaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat ha-
vaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea. Tassa onnistuminen edellyt-
tad monialaista yhteisty0td aamu- ja iltapaivatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhais-
kasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.
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3. Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset siséallét

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamuja iltapéivatoimin-
nan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavutta-
mista. Toiminnan jarjestaja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja sen to-
teutuksen suunnittelusta. Siséllon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon naiden
perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toiminnan monipuolisuus
sekd mahdollisuus toimintojen eriyttamiseen ja pienryhmatydskentelyyn. Huoltajille tarjotaan
mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan sisal-
|osta tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparis-
téon. Toiminnan sisallén suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lap-
sen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siitd, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja
mika tuottaa hanelle iloa ja virkistysta, vaikuttaa toiminnan siséllon kaytannén toteutukseen.
Sisaltoon vaikuttavat myds paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat
ja muut kaytdnnon mahdollisuudet, yhteistyd kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat
vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalté muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuo-
liseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteiséllisyytta.
Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen ko-
kemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikatason mukaiseen kasvua ja
kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Lilkkkuminen ja ulkoilu
seka rentoutuminen ja levahtdminen ovat toiminnassa tarkeita. Myos valipalan nauttimiseen
litetdan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin Kiireettbmassa ymparistossa.

Monipuolisella siséltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettid. Suomalaiseen ja
muihin, lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja
juhlien avulla. Sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tuke-
vaan toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille mahdollisuuden myds oman harrastuksen léytami-
seen. Koulun kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa lapsen
aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Aamu- ja iltapéaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

leikki ja vuorovaikutus

liilkunta ja ulkoilu

ruokailu ja lepo

kulttuuri ja perinteet

kaden taidot ja askartelu

kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

mediataidot

arkiaskareet, elinymparistt ja kestava elamantapa

erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
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4. Toiminnan jarjestéminen, suunnittelu ja arviointi

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta
sdadosten ja tAman maarayksen mukaisesti.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma$, joka on laadittu perusopetuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuun-
nitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapaivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehit-
tamista seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkajanteisyytta.

Kunnan tulee myds arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa
seka osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkis-
taa.”

Kunta paattaa johtosaannossaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan kunta-
lain8 sddnndsten mukaisesti. Johtosddnndssa on hyva maaratd myos, minka viranhaltijan tai
toimielimen paatdsvaltaan kuuluvat mm. seuraavat asiat:

e toiminnan jarjestaminen ja koordinointi

e ostopalvelusopimusten tekeminen?® ja valvonnan toteuttaminen

e avustuksista paattaminen ja valvonnan toteuttaminen

e toimintasuunnitelman laatiminen ja hyvaksyminen

e p&aatos lapsen ottamisesta aamu- ja iltapéaivatoimintaan

¢ toimintamaksun alentaminen ja perimatta jattaminen

Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunni-
telma on tehty tukemaan Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja
iltapéivatoiminnan toteuttamista.

Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja maaritelladn toiminnan kannalta oleellisia
periaatteita. Jokainen palveluntuottaja ja toimintapaikka laatii oman vuosittaisen
toimintasuunnitelman perusteiden kohdan 3 ja kaupungin toimintasuunnitelman
pohjalta. Toimintasuunnitelmaa kaytetdan tyévalineena toiminnan suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa toimintasuunnitelman kautta tietoa
Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan yhtei-
sista paatoksista ja toimintalinjauksista.

Tama toimintasuunnitelma on voimassa 4+-1-2018 1.4.2020 alkaen. Toimintasuun-
nitelma paivitetddn vuosittain tarvittaessa ja mahdolliset muutokset vied&aan sivis-
tyslautakuntaan hyvaksyttaviksi. Lakisdateisen toiminnan kehittdminen vaatii tar-
kistuksia ja muutoksia toiminnan sisallollisten, maarallisten ja laadullisten tekijoi-
den osalta. Nain varmistetaan toiminnan tasalaatuisuus, riittavyys, jatkuva kehitta-
minen ja arviointi.

6 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1136/2003)

7 Perusopetuslaki 48 c § (1136/2003)

8 Kuntalaki 50 § 1 mom. (1068/2008) ja 2 mom.
9 Laki julkisista hankinnoista (348/2007)
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Lahden kaupungin jarjestama perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta on laa-
dullisesti samantasoista riippumatta jarjestdmistavasta ja siitd, tuottaako kau-
punki palvelun itse vai hankitaanko palvelu avustamalla kaupungin ulkopuolisia
palveluntuottajia. Lahtokohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain
8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan jarjestamisen periaatteet. Naita ovat:

turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaympéaristo
tapaturmavakuutus

valipala

riittdva, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkilosto
vastaa ryhman toiminnasta

e monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimin-
taan

e mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ympa-
ristossa
e yhteistyon toteutuminen kodin ja koulun kanssa

4.1. Aamu- ja iltapéivatoiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestad toimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun osto-
palveluna muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta palve-
lujen tuottajallel0, Kunta voi kayttad edellda mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myos saman-
aikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat seké seurakunnat ja seura-
kuntayhtymat. Yksityisia palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot ja muut
palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan vélille laaditaan sopimus.

Kunnan jarjestdessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa, sita tulee tar-
jota kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan op-
pilaille sek& muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos
erityisesta tuestall. Talloin kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoi-
tuksesta annetun lain12 mukaisesti. Valtionosuuden saamisen edellytyksena on, etta toimintaa
jarjestetéaan edella mainituille lapsiryhmille. Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti
tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista kuntalaisille.

Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapaivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tu-
lee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tyévuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle
lapsellel3, Perheet hytdyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa
voidaan jarjestaa koulun tyévuoden aikana arkipaivisin esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia
paivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita voidaan jarjestaa arkipaivina
paasaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja
iltapaivatoiminta sellaiseen ajankohtaan, jolla mahdollisimman hyvin voidaan valttaa lasten yk-

10 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003)

11 perusopetuslaki 48 b § 1 mom. (1136/2003) ja Perusopetuslaki 17 § 2 mom. (642/2010)
12| aki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)

13 perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1081/2006)
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sinolo ja tukea koulunkaynnin, vanhempien tydelaman ja perheiden vapaa-ajan yhteensovitta-
mista. Otettaessa lapsia aamuja iltapaivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia valin-
taperusteital4. Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksuls,

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava vélipalalé. Valipalat suunnitel-
laan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia
ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat erityistarpeet. Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla
lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparistoonl’. Toiminnassa kaytetdan koulun tai muita
toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja. Toiminnan jarjestdjana kunnan tulee varmistaa, etta
tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla voi-
massaoleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulutilojen kaytén suunnittelussa, koulura-
kennusten korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien mukaan
huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle
asetettuja tavoitteiden saavuttamista, ja sita suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisaksi
huomioon toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuoli-
suus.

Tilakysymyksissa monihallintokuntien yhteistyon merkitys korostuu, koska kau-
punki ei ole rakentanut iltapaivatoimintaa varten erillisia toimitiloja. Kouluilla ilta-
paivatoiminnan tilatarve huomioidaan siten, etta iltapaivatoiminta menee opetuk-
sen rinnalla muun koulun tiloissa tapahtuvan toiminnan edelle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton18, Kunta voi
ottaa vakuutuksen aamu- ja iltapaivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestdmistapa huomioon ottaen riittava
maarad ammattitaitoisia ohjaajial®. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja
osaamisen lisaksi se, etta niiltd henkilGilta, jotka tytskentelevat henkilokohtaisessa vuorovaiku-
tuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasnaoloa, pyydetddn nahtavaksi ote rikosrekiste-
rista.2o

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hAnen huoltajaansa
koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavid asiakirjoja. Tietojen ilmaise-
minen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen pe-
rusteella2l. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkil6t voivat luo-
vuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjesta-
misen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan jarjesta-
maan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on salassapitosadnnosten esta-
matta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa my6s uuden opetuksen jarjestajan pyynnostaz2.

4 perusopetuslaki 48 b § 2 mom. (1136/2003)

15 perusopetuslaki 48 f 1 mom. (1081/2006)

16 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

17 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

18 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

19 perusopetuslaki 48 e § (1136/2003)

20 | aki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)
2% Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

22 perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)
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4.1.1 Aamu- ja iltapéivatoiminnan hallinnointi ja koordinointi

Toimintaa hallinnoi ja koordinoi ja Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen
Lasten ja nuorten kasvun - vastuualue. Lahden kaupungin koordinoimasta iltapai-
vatoiminnasta kokonaisvastuu on sivistyslautakunnalla. Lahden kaupungin perus-
opetuksen iltapaivatoiminnan kehittamisen, linjausten ja arvioinnin tukena toimii
kaksi eri kokoonpanoin kokoontuvaa tiimia.

e Kerho- ja iltapéivatoiminnan johtotiimi vastaa toiminnan kokonaisuuden
linjauksista seka toimintaedellytysten luonnista ja se kokoontuu noin ker-
ran kuukaudessa. Tiimiin kuuluvat kerho- ja iltapéivatoiminnan hallinnoin-
nista ja koordinoinnista vastaavat henkilot seka edustajat perusopetuk-
sesta,-varhaiskasvatuksesta ja Lasten ja nuorten vastuualueen Yhteiset
palvelut —yksikosta

e Asiantuntijatiimin tehtéva on suunnitella ja kehittda toimintaa. Tiimi keskus-
telee toiminnan jarjestamiseen ja sisaltéihin liittyvista linjauksista ja se ko-
koontuu noin viisi kertaa vuodessa. Tiimiin kuuluvat palvelupaallikko ja pal-
veluntuottajien edustajat.

[ltapdivatoiminnan jarjestamisesta vastaa Lahden kaupungin sivistyksen palvelu-
alueen Lasten ja nuorten kasvu — vastuualue. Kunnan on koulutuksen jarjestajana
ilmoitettava perusopetuslain mukaiseen iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilai-
den kokonaismaara tilastokeskukseen vuosittain 20.9. tilanteen mukaan.

Koordinointitydhon kuuluu:
toiminnan kokonaissuunnittelu ja ohjeistaminen
lainsdddannon edellyttamien toimenpiteiden valmistelu ja seuranta
kaupunkitasoisen toimintasuunnitelman laadinta
avustussopimusten laadinta
yhteistyon rakentaminen ja suunnittelu
tiedottaminen

palvelujen yndenmukaistaminen (mm. toimitilat, henkildston riittava pa-
tevyys, tiedottamisen yhdenmukaistaminen)

keskitetyn koulutustarjonnan suunnittelu ja jarjestaminen
toiminnan laadun arviointi ja seuranta.

4.1.2 Toiminnan jérjestamisen periaatteet

Lahdessa toiminnan kohderyhmana ovat ensimmaisen ja toisen vuosiluokkien op-
pilaat seké erityisten tuen piirin kuuluvat oppilaat (POL 178:n 2 mom). Lain mu-
kaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmalle tulee jarjestaa toimintaa.
Tarjottava maara voi vaihdella eri kohderyhmien kesken.

Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia iltapai-
vatoimintapalveluja.

Oppilaalle iltapéaivatoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista.
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Oppilaalle tarjotaan iltapaivatoiminnassa valipala.

Toimintaan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta va-
kuutettuja tapaturman varalta.

Toimintaa tarjotaan lainsdddannon edellyttdma 760 tuntia lukuvuoden aikana kul-
lekin toimintaan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jarjestetaéan ainoastaan kou-
lupaivina paasaantoisesti klo 12 — 16. Toimintaa ei jarjestetad koulujen loma-ai-
koina eika lauantaitydpaivina.

Mikali hakuajan paatyttya toimintapaikkaan on alle 15 hakijaa, kaupunki ja palve-
luntuottaja voivat yhdessa sopia toiminnan aloittamatta jattdmisesta. Nain mene-
teltdessa aloittamatta jaaneeseen ryhmaan hakeneet oppilaat voidaan ohjata ha-
kijoiksi lahimpaan toimintapaikkaan. Jos toimintapaikan lahialueella ei ole toista
toimintapaikkaa, huoltajille ilmoitetaan asiasta ja heille annetaan mahdollisuus
taydentad hakemusta télté osin.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 § 10 —kohdan mukaista aamu- ja iltapaivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa. Perus-
opetuslain mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa ei jarjesteta koulujen loma-ai-
koina. Erityishuoltolain mukaisen loma-ajan hoidon jarjestaja on Paijat-Hameen Hy-
vinvointikuntayhtymda, vammaispalvelut.

4.1.3 Ty0n ja vastuun jako

Perusopetuksen iltapaivatoimintaa toteutetaan omana palveluna ja kaupungin ul-
kopuolisten palveluntuottajien tuottamana. Palveluntuottajalla tarkoitetaan joko
kaupungin omana toimintana jarjestettya tai ulkopuoliselta taholta ostettua/avus-
tettua toimintaa.

Ulkopuolinen palveluntuottaja ja Lahden kaupunki tekevat avustussopimuksen yh-
teistoiminnasta. Avustussopimuksesta ilmenee, ettd kaupunki on sitoutunut jarjes-
tamaan ja palveluntuottaja toteuttamaan iltapaivatoimintaa sopimukseen kirjatuin
ehdoin.

Palveluntuottaja sitoutuu toimimaan iltapaivatoiminnassaan Lahden kaupungin si-
vistyslautakunnan hyvaksyman toimintasuunnitelman mukaisesti. Toimintasuunni-
telma on laadittu yhteistyona Lahden kaupungin ja palveluntuottajien kanssa.

Palveluntuottaja vastaa ohjaajiensa tyonantajavelvoitteista ja huolehtii siitd, etta
silla palvelussuhteessa olevilla ohjaajilla on mahdollisuus osallistua yhteisiin oh-
jaajatapaamisiin esimiehen maaraamalla tavalla.

Perusopetuspalvelut sopii palveluntuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovutta-
misesta palveluntuottajan kayttoon koulupdivina iltapaivatoiminnan toiminta-
ajaksi. Palveluntuottajat jarjestavat iltapaivatoimintaa omissa tai kaupungin ti-
loissa. Tilojen tulee olla oppilasryhméan kokoon ndhden riittavat ja turvalliset.
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4.1.4 Toiminnan rahoitus

[ltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla méararahalla ja asi-
akkailta palvelusta perittavilla kuukausimaksuilla. Sivistyslautakunta paattaa avus-
tusten jakamisesta hyvaksyessaan talousarvion kayttdsuunnitelman.

4.1.5 Toiminnasta tiedottaminen

Lasten ja nuorten kasvu — vastuualue tiedottaa Lahden kaupungin jarjestamasta
perusopetuksen iltapaivatoiminnasta.

Tietoa iltapaivatoiminnasta, toimintapaikoista, niihin hakeutumisesta seka valinta-
perusteista [6ytyy Lahden kaupungin koululaisten aamu—ja iltapaivatoiminnan ko-
tisivuilta (www.lahti.fi => Palvelut=> Perusopetus=> Aamu—ja iltapaivatoiminta).

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta mm. Pe-
danet —sivuillaan, Wilmassa seka koulutulokkaiden tilaisuuksissa.

Palveluntuottajat tiedottavat omasta toiminnastaan Lasten ja nuorten kasvun vas-
tuualueelle, huoltajille, kouluille ja muille yhteisty6tahoille.

Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti esioppilaiden huoltajille tiedotetaan koulu-
laisten iltapaivatoiminnasta ja toimintaan hakemisesta myos varhaiskasvatuksen
toimesta.

Lisatietoja koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta I6ytyy Opetushallituksen si-
vuilta (www.edu.fi).

4.1.6 llitapaivatoimintaan hakeminen

Hakuaika iltapéaivatoimintaan on kevaalla. Toimintaan haetaan paasaantoisesti
sahkoisesti hakuilmoituksessa ilmoitettuna aikana. Yksityiskoulujen iltapaivatoi-
mintaan haetaan vain paperilomakkeella, jonka palautusosoite ilmoitetaan apip -
toiminnan tiedotteessa.

Toimintaan hakemisesta ilmoitetaan Etela-Suomen Sanomissa kouluun ilmoittau-
tumisilmoituksen yhteydessa tammi-/helmikuun aikana. Hakemisesta tiedotetaan
my0s Lasten ja nuoren kasvun vastuualueen palvelu- ja toimintayksikoissa seka
Lahden kaupungin kotisivuilla.

1. -luokkalaisille tiedotetaan koulutulokaspostin yhteydessa, 2.-luokkalaisille tiedo-
tetaan Wilman kautta.
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Toimintaan voi hakea myods kesken toimintakauden. Hakuajan paattymisen jalkeen
paperiset hakulomakkeet palautetaan palveluntuottajalle (yhteystiedot iltapaivatoi-
minnan esitteessa ja kaupungin nettisivuilla) ja ne kasitelladn saapumisjarjestyk-
sessa. lltapaivatoiminnan paikka ei siirry seuraavalle kaudelle vaan toimintaan
haetaan aina lukuvuodeksi kerrallaan.

4.1.7 Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Palveluntuot-
taja huolehtii aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvan oppilaan vakuuttamisesta.

4.1.8 Toimintaymparisto ja turvallisuus

Kaupunki vastaa siita, ettd toimitilat ja valineet ovat tarkoituksenmukaisia ja toi-
mintaan sopivia. On tarkeaa, etta iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on tur-
vallinen olo, toimintaympariston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokai-
sella ryhmalla tulee olla kaytbssaan seka sisa- etta ulkotilat. Palveluntuottaja huo-
lehtii siita, ettd oppilas ei joudu vakivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi ja ha-
vaittuihin ongelmiin puututaan valittdmasti.

Kukin palveluntuottaja vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan iltapéivatoiminnan toi-
mintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan osallis-
tuvat ohjaajat tulee perehdyttaa toimintapaikan pelastus- ja turvallisuussuunnitel-
miin.

4.1.9 Henkiléstén kelpoisuusehdot

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) sdadetdan perusopetuslain 8a luvussa
tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista seuraavasti:

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka
on suorittanut tehtavaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkin-
non, ammatillisen perustutkinnon tai sitad vastaavat aikaisemmat opinnot, ammat-
titutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydesséa hankittu
tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhmén ohjaajana taikka 2) jolla on kel-
poisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana.

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 8 ja 2 mo-
mentissa tarkoitettu rikosrekisteriote tydnantajalleen.
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4.1.10 Taydennyskoulutus

Elokuussa palvelupaallikkd jarjestaa perehdyttdmiskoulutuksen iltapaivatoimin-
nan ajankohtaisista asioista.

Ohjaajille pyritaan jarjestamaan koulutusta pari kertaa vuodessa yhteistygssa alu-
eellisen kehittamisverkoston, palveluntuottajien ja muiden yhteistyGtahojen
kanssa.

Ohjaajien koulutuksista johtuvia poikkeuksellisia toimintapdivia iltapaivatoimin-
nassa voi lukuvuoden aikana olla yksi.

4.1.11 Toimintaan ottaminen

Turvallisen iltapaivatoiminnan toteutumisen lahtékohtana on, etta vahintaan kaksi
ohjaajaa osallistuu ryhman ohjaamiseen. Ryhméakoon maarittamiseen vaikuttavat
ryhman toimintaymparisto ja oppilaiden erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat
tarpeet. Palveluntuottaja maarittaa em. seikat huomioon ottaen toimintapaikalle
ryhmakoon siten, ettd yhta kelpoisuusehdot tayttavaa ohjaajaa kohden on maksi-
missaan 15 yleisopetuksen oppilasta (alarajaa ei maaritelld), erityisen-tuen-oppi-
laalle-varataan-kaksi-oppitaspaikkaa. Kaupunki ja palveluntuottaja sopivat toimin-

tapaikkakohtaiset lapsimaarat.

Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja jarjestamisen
periaatteita kuin yleisopetuksen oppilailla, ryhm&an sijoittamisessa huomioidaan
oppilaan ika ja kehitysvaihe.

Otettaessa oppilaita iltapaivatoimintaan heihin sovelletaan yhdenvertaisia valinta-
perusteita. lltapéivatoimintaan ottamisesta tehdaan hallinnollinen paatos Lahden
kaupungin voimassa olevan hallintosaannon ja sivistyksen palvelualueen toiminta-
sdannodn mukaisesti.

Hakuajan paatyttya palveluntuottaja saa kayttoonsad hakemukset toimintapaikka-
kohtaisen ryhmasuunnittelun tekemista varten. Maardajassa saapuneet hakemuk-
set kasitellaan iltapaivatoiminnan valintakekeuksissa-toimintaan ottamisen peri-
aatteita noudattaen.

T0|m|ntaan ottamlsen perlaatteet muutos tédhan
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4.1.12 Asiakkaan kuukausimaksut

Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa kuukausimaksujen suuruuden pe-
rusopetuslain mukaisesti.

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta peritdadn kuukausimaksu. Maksu peritaén jokaisesta
sellaiselta kuukaudelta, jona oppilas osallistuu toimintaan. Elokuulta peritaan puo-
let kuukausimaksusta. Kesakuulle ajoittuvista toimintapdivista ei perita maksua.

Palveluntuottaja perii maksut toteuttamastaan toiminnasta.

Jos oppilas on sairautensa vuoksi poissa enemman kuin 10 toimintapaivaa kalen-
terikuukauden aikana, peritddn maksua puolet kuukausimaksun maarasta. Mikali
poissaolo sairauden vuoksi kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perité. Pyy-
dettdessa sairauspoissaoloista tulee esittaa terveydenhoitajan tai laakarin todis-
tus. Muun kuin sairauden vuoksi koko kalenterikuukauden poissaolosta peritdén
puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta asiakkailta ei voida peria
muita maksuja.

Irtisanomiskuukaudesta peritdan taysi maksu.

Jos aamu- ja iltapéaivatoiminnasta oppilaalta perittavdd maksua ei ole suoritettu
erapaivand, palveluntuottaja saa peria vuotuista viivastyskorkoa erdpaivasta siten
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kuin korkolaissa (633/1982) saadetaan. Maksu saadaan sopijapuolten nakemyk-
sen mukaan peria ilman tuomiota tai paatosta siten kuin verojen ja maksujen peri-
misesta ulosottotoimin annetussa laissa (367/1961) sdadetaan.

Koululaisten aamu- ja iltapéaivatoiminnan kuukausimaksusta voi anoa vapautusta,
mikali perhe saa toimeentulotukea tai perheen taloudellinen tai sosiaalinen tilanne
sitd edellyttda. Maksuvapautusanomukset palautetaan anomuslomakkeessa ja
maksutiedotteessa annetun ohjeen mukaisesti. Anomuslomakkeita saa perusope-
tuspalveluista, palveluntuottajilta, ja sen voi tulostaa perusopetuksen aamu- ja il-
tapaivatoiminnan kotisivuilta. Myonnetysta toimeentulotuesta on esitettava paa-
tds, muussa tapauksessa perheiden on tehtava tuloselvitys perheen kaikista tu-
loista ja tuista.

4.1.13 Irtisanoutuminen

[ltapéaivatoimintapaikan irtisanominen tulee tehda kirjallisesti palveluntuottajalle ja
palveluntuottaja ilmoittaa irtisanomisesta Lasten nuorten kasvun vastuualueelle.
Mikali myonnettya toimintapaikkaa ei vastaanoteta, irtisanomisaika on viikko viran-
haltijapaatoksen vastaanottamisesta. Muutoin voimassa on kahden viikon irtisano-
misaika, joka alkaa siitd paivasta, kun palveluntuottaja on ottanut ilmoituksen vas-
taan. Oppilaalle myonnetty iltapaivatoiminnan paikka on toimintapaikkakohtainen
eika se siirry toimintapaikasta toiseen oppilaan mukana esimerkiksi perheen muut-
taessa.

4.1.14 vilipala

Lahden kaupungin perusopetuksen iltapaivatoiminnassa paivittain tarjottava vali-
pala on vaihteleva ja taysipainoinen. Valipala nautitaan kiireettémasti hyvia tapoja
noudattaen.

Valipalaa itse valmistavissa toimintapaikoissa ohjaajilla tulee olla voimassa oleva
hygieniapassi. Valipalan tilaamista / valmistamista varten huoltajia pyydetaan riit-
tavan ajoissa ilmoittamaan oppilaan lasnaolopaivat.

4.1.15 Koulumatkaetuus
Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa koulumatkaetuuksista.

4.1.16 Toiminnan seuranta ja tilastointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ 8 mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai
hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, seka osallistua toimintansa ulkopuoli-
seen arviointiin. Arvioinnin tarkoituksena on turvata toiminnan tavoitteiden toteu-
tuminen seka laadullisten tekijoiden kehittyminen. Arviointien keskeiset tulokset
tulee julkaista.
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Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle. Lakisdateisen koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisesta raportoidaan sivistyslautakunnalle
vuosittain. Raportissa selvitetdan toimintaan osallistuneiden oppilaiden maaran
kehitys, toiminnan talous, siséltd, yhteistyo, laadun arviointi ja muut keskeiset
asiat.

Perusopetuspalvelut keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset toi-
minnassa mukana olevien oppilaiden lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Tilastokes-
kuksen kuntalomakkeelle. Toimintaan osallistuvien oppilaiden ja ryhmien seka toi-
mintapaivien lukumaara luovat perustan lakisdateisen iltapaivatoiminnan kunta-
kohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen. Lasten ja nuorten kasvun vastuualue
vastaa perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tilastoinnista. Tilas-
toinnin avulla seurataan mm. toiminnan maarallista riittavyytta.

Palveluntuottaja laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioinnit ja kayttajati-
lastot. Palvelupaallikké kokoaa tilastot ja arvioinnin tulokset toiminnan kehitta-
miseksi ja yhtenaistamiseksi.

5. Yhteistyo toimijoiden kesken

Avoin ja luottamuksellinen ilmapiiri vuorovaikutuksessa luo pohjan hyvalle yhteis-
tyolle. Ohjaajat ovat ensisijaisesti yhteydessa huoltajaan miettiesséén oppilaan
kayttaytymiseen ja hyvinvointiin liittyvid asioita. Huoltajan luvalla ohjaaja voi olla
yhteydessa opettajaan, oppilashuoltohenkilostoon tai muihin asianosaisiin jos
asian hoitaminen sita edellyttaa.

Oppilashuoltohenkil6std on tietoinen koulun oppilaiden iltapaivatoiminnasta siina
maarin, etta voi oppilaiden tukitoimia suunniteltaessa huomioida mydés lapsen ilta-
paivan aikaisen toiminnan. Oppilashuolto toimii tarvittaessa huoltajan luvalla yh-
teistydssa iltapéaivatoiminnan henkiléston kanssa.

5.1. Yhteisty6ssa kodin kanssa

Yhteisty0 edellyttaa avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yh-
teistyolle tulee paikallisesti luoda selkeat yhteistydmallit ja — rakenteet. Ennen lu-
kuvuoden alkua kaikissa toimintapaikoissa jarjestetdan tutustumispaiva, jolloin
luodaan pohja toimivalle kasvatuskumppanuudelle. Toimintavuoden aikana huol-
tajille tarjotaan mahdollisuus keskustella ohjaajien kanssa lasta koskevista asi-
oista. Toiminnan sisallgista ja toimintaperiaatteista tiedotetaan huoltajia toiminta-
kauden aikana. Lukuvuoden aikana ryhman toiminnasta tiedotetaan perheita toi-
mintapaikkakohtaisesti. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tiedotetaan huoltajia
vahintaan kaksi viikkoa aikaisemmin. Perheiden kanssa tulee sopia kirjallisesti tur-
vallisuus- ja vastuukysymyksista esim. kotiinlahdon osalta.
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5.2 Yhteistydssa koulun kanssa

Toiminnan jarjestamisessa tehdaan yhteistyota koulun kanssa, tavoitteena on tii-
vistaa yhteistyota oppilaan parhaaksi. Koko koulun henkilokuntaa tulee informoida
koululla jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta. lltapaivatoiminnan ohjaajien, oppi-
laiden, opettajien seka koulun muun henkildston valisella yhteistydlla luodaan ra-
kenteet toimivalle ja sdanndlliselle yhteistyblle seka yhteiselle toimintakulttuurille.

[ltapaivatoimintaa kehitetddn yhteistydssa rehtorin, opettajien ja koulunkayn-
tiavustajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma. Iltapai-
vatoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat toisiaan koulutydssa ja iltapaivatoi-
minnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkista, tukiopetustunneista jne. On tar-
kedd, ettd oppilaan péaivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapaivatoi-
minnan henkildsto ja koulun oppilashuolto toimivat kesken&én luontevassa vuoro-
vaikutuksessa. Palveluntuottajan edustaja palvelup&allikké voi huoltajan suostu-
muksella ja oppilashuollon toivomuksesta osallistua tarvittaessa oppilashuollon
palavereihin ja oppimissuunnitelman sekd henkilokohtaisen opetuksen jarjesta-
mista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan tai tarkistamiseen.

[ltapaivatoimintaan osallistuva oppilas voi osallistua myds koulun kerhotoimintaan.
Ennen toimintaan osallistumista kaytanndista ja vastuista siirtyma- ja toiminta-
ajalta sovitaan yhteistyossa koulun, palveluntuottajan ja huoltajan kanssa.

5.3 Muut yhteistyétahot

Aamu- ja iltapéivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiope-
tuksen kasvatustehtavalle yhteistydssa varhaiskasvatuksen henkilostén kanssa.

Lasten ja nuorten kasvun vastuualueen maahanmuuttajakoordinaattori ja lapsen
asioista vastaava sosiaalitoimen henkiléstd tarvittaessa avustavat oppilaiden
aamu- ja iltapéaivatoimintaan hakemisessa ja toimintaan liittyvissa asioissa.

6 Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapdivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun
kyse on tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat
aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaymparis-
ton suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksildlliset tarpeet. Toi-
minnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsendis-
tymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivi-
suuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankayton suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita
kehityksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta.
Monipuolinen toiminta ja toiminnalliset ty6tavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit
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ovat hyvia valineitd myds sdantdjen noudattamisen ja itsesadtelyn harjaannuttamiseen. Yh-
dessa toimimisen taitoihin ja myénteisen vuorovaikutuksen edistédmiseen kiinnitetdan erityista
huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla my6s tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota kiinni-
tetdédn muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka kulkureittien
toimivuuteen. Oikein suunnitelluilla ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja helppoa liikku-
mista ja toimimista tiloissa. Varienkaytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa ympariston hah-
mottamiseen ja antaa virikkeita. Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykkisestg, fyysisesta
ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tytskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan
mm. perehdytyksen avulla. Ohjaajien tyota voidaan tukea myos erityisopettajien tai oppilashuol-
tohenkiléston antaman konsultaation avulla. Yhteistyd koulun kanssa lisda oppilaantuntemusta
ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.

6.1 Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittavaa kasvun ja oppimi-
sen tukea heti tuen tarpeen ilmetessa?3. Lain ja Opetushallituksen laatimien perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteiden24 mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa yleiseen, te-
hostettuun ja erityiseen tukeen. Ne ovat laajuudeltaan ja kestoltaan erilaisia tukiratkaisuja.
Aamu- ja iltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa op-
pimisen ja koulunk&ynnin tukea. Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa tuen tasot
maaritelladn seuraavasti:

* Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve on silloin
luonteeltaan yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhta tukimuotoa, kuten tukiopetusta
tai osa-aikaista erityisopetusta.

* Oppilaalle, joka tarvitsee oppimisessaan tai koulunkdynnissdan saanndéllista tukea tai saman-
aikaisesti useita tukimuotoja, annetaan tehostettua tukea hanelle laaditun, pedagogiseen arvi-
oon perustuvan Kirjallisen oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on luonteeltaan
vahvempaa ja pitkdjanteisempdaa kuin yleinen tuki.

* Erityistd tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden
saavuttaminen ei toteudu riittavasti muilla tukitoimilla. Erityisen tuen antamisesta tehdaan hal-
lintopdatos, joka perustuu pedagogiseen selvitykseen. Oppilaalle laaditaan henkilokohtainen
opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava ilmi erityista tukea kos-
kevan paatoksen mukaisen opetuksen ja muun tuen antaminen.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattda toiminnan laajuudesta. Mikali
mahdollista, erityistd tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetddn muun
aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan toi-

23 perusopetuslaki 30 § 1 mom. (642/2010)

24 Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja tdydentaminen,
MAARAYS 50/01/2010
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minta jarjestaa myds omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen mahdollisuuk-
sien mukaan oman ikékauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista tukea saavien oppilaiden ke-
hitysta.

Kun tehostettua tai erityista tukea saava oppilas osallistuu aamu- ja iltapdivatoimintaan on tar-
keaa ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Yhta tar-
keaa on, ettéa koulussa ndhdaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan
koulunkéaynnin ja oppimisen tukemiseen.

6.1.1 Erityista tukea tarvitseva oppilas aamu- ja iltapéivatoiminnassa

[ltapdivatoiminnassa noudatetaan yleisia tavoitteita ja siséltdja myos niiden oppi-
laiden kohdalla, joilla on erityisen tuen paatos. Toimintaan otettaessa tarkastellaan
koko ryhmén toimivuutta ja oppilaan mahdollisuuksia toimia ryhmassa. Erityista
tukea tarvitsevan oppilaan toimintapaikka pyritaéan jarjestamaan oppilaan tarpeen
mukaisesti. Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen tukeen, kasvuun
ja kehitykseen liittyvat tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan ennen toiminnan al-
kamista.

6.1.2. Kehitysvammaisen koululaisen iltapéivatoiminnan jarjestaminen

Kehitysvammaisen koululaisten iltapaivatoiminta on vahvasti osa kouluyhteiséa,
lapsen toimintaymparistoa ja sita toteutetaan joko koululla koulun tiloissa tai sita
lahella olevissa toimintatiloissa.

Samoissa tiloissa tapahtuva opetus ja iltapaivatoiminta mahdollistavat tarkoituk-
sen mukaisen toiminnan, jatkuvuutta lapsille yhteisen henkilokunnan muodossa
seka minimoi kuljetuskustannukset.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 8§ 10 -kohdan mukaista aamu- ja iltapaivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Paijat-Hameen Hyvinvointikuntayhtyméan vammaispalvelujen ja toimintaa jarjesta-
van Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen Lasten ja nuorten kasvun vastuu-
alueen yhteistyolla ohjataan kohderyhmaéan kuuluvat perheet hakemaan koululai-
selle iltapaivatoimintapaikkaa.

Toimintamaksu

Vaikeasti tai/ja syvasti kehitysvammaisille koululaisille iltapaivatoiminta on erityis-
huolto-ohjelman paatoksen mukaisesti maksutonta.

Henkilosto

Paasaantoisesti kustakin toiminnallisesta ryhmasta vastaa vastuuohjaaja. Lisaksi
ryhmassa on tarvittava maara ohjaajia ja avustavaa henkilostéa. Lapsiryhmad muo-
dostettaessa otetaan huomioon lapsen yksiléllinen tuen tarve, ik&, luokka-aste seka
kaytossa olevat sisa- ja ulkotilat.
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Kokonaisen ja ehedn koulupéivan kannalta on hyodyllista, ettd koulunkayntiavus-
tajat osallistuvat kehitysvammaisten oppilaiden iltapaivatoimintaan.

Aamutoiminta

Lahdessa aamutoimintaa jarjestetaéan vain kehitysvammaisille koululaisille, joilla
on EHO- paatos.

Loma-ajan hoito

Kehitysvammaisten koululaisten EHO-ohjelman mukaisen loma-ajanhoidon jarjes-
taja on Paijat- Hameen Hyvinvointikuntayhtyman vammaispalvelut.

6.2 Yhteistyd toiminnan jarjestdmisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoimin-
nan kesken on erityisen tarkeaa. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkildstén kanssa sovitaan,
miten tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan tarpeet seka kasvuun ja kehitykseen liitty-
vat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo li-
saa edellytyksia oppilaan riittdvaan tukemiseen.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva henki-
Iokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltaa
kuvaukset oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan seka yhteistyésta toiminnan
jarjestgjan kanssa. Niissé voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toi-
mintamallit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan paivasta muodostuu kasvatukselli-
nen kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovut-
taminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttda huoltajan antamaa yksil6itya tie-
donsiirtolupaa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen
kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilékohtaisen opetuksen jar-
jestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee huolehtia siitd, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkil6t pe-
rehdytetddn henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin s4adok-
siin seka lastensuojelulainvelvoitteisiin>

Tehostettua tai erityista tukea saavilla oppilailla voi kunnan paatésten mukaisesti olla oikeus
maksuttomaan koulukuljetukseen. Seka nadiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilai-
den osalta tulisi myos aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettaessa pyrkia siihen, etta ko. oppilailla
on mahdollisuus kayttad koulukuljetusetuutta2s. Silloin kun kuljetukset jarjestetaan, tulee huo-
lehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

25 astensuojelulaki 25 § 417/2007
26 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003
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7. Muut kuntakohtaiset strategiat

Aamu- ja iltapaivatoimintaa kehitetaan kaupungissa hyvaksyttyjen strategioiden li-
séksi huomioimalla Lahden kaupungin lapsi- ja nuorisopoliittinen ohjelma, hyvin-
vointisuunnitelma ja kestavan kehityksen toimintamallit.

8. Yritysten ja yhteis6jen kanssa tehtéva yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi
aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Lahdessa noudatetaan Opetushallituksen antamia ohjeita.
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Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista saadetaan perus-
opetuslain (628/1998) 8a luvussa.

Tama toimintasuunnitelma tukee Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen iltapaivatoimin-
nan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan toiminnan jarjestamisen kannalta
oleellisia periaatteita ja linjauksia. lltapaivatoiminnan ohjaajat laativat liséksi vuosittaisen toi-
mintapaikkakohtaisen toimintasuunnitelman taman toimintasuunnitelman ja Opetushallituksen
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden 2011 (Maaraykset ja ohjeet 2011:1),
perusopetuksen laatukriteerien (Opetus- ja kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29) seka Laatua
lahtelaisiin kouluihin, Lahden kaupungin perusopetuksen kehittamisen tyokaluja — julkaisun
pohjalta.

Lahdessa jarjestetddn aamupaivatoimintaa vain kehitysvammaisille oppilaille, joten tdssa suun-
nitelmassa kaytetdan ilmaisua iltapaivatoiminta tarkoitettaessa edella mainitun lain ja perustei-
den mukaista toimintaa.
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1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jéarjestamisen lahtékohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain! mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain
mukaisesti Opetushallitus paattda aamu- ja iltapaivatoiminnantavoitteista ja keskeisista sisal-
I0ista antamalla toimintaa varten perusteet2. Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee jarjestaa naiden
perusteiden mukaisesti.

Naissa perusteissa kaytetddn aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksenoppi-
laasta nimitysta lapsi. Toiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Luvussa 4 kaytetaan oppilas-
nimitysta, kun viitataan perusopetuksessa maariteltyyn oppimisen ja koulunkaynnin tukeen.

Lahden kaupungin osuus on erotettu perusopetuksen aamu- ja iltapéivatoiminnan
perusteiden tekstista kursivoituna. Kuntakohtaisessa perusopetuksen iltapaivatoi-
minnan toimintasuunnitelmassa kaytetyt termit maaritellaan siten, etta toiminnan
jarjestajalla tarkoitetaan kaupunkia, palveluntuottajalla tarkoitetaan yksityista tai
julkista palveluntuottajaa ja toimintapaikalla paikkaa, missa perusopetuksen ilta-
paivatoiminta kaytdnnossa tapahtuu.

1.1 Arvopohja ja tehtava

Aamu- ja iltapéaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-
arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ymparistonelinkelpoisuuden sailyttdminen
seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen.

Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyyttd, vastuullisuutta seka yksilon oi-
keuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtokohtana on turvallisen kas-
vuympadriston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kas-
vua ja kehitysta seka tukea myos perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja ilta-
paivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista
nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

1.2 Aamu- ja iltapéivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritaédn vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen ai-
kuisen lasnaoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupéivan. Toiminnan jarjestamiseen liittyvien
ratkaisujen, toimintatapojen ja toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavut-
tamista. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja
siita, ettd lapset eivat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

! Perusopetuslaki (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e ja f § (1136/2003)
2 Perusopetuslaki 48 a § 3 mom. (1136/2003)
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Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustai-
tojen kehittymista. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien loytdmiseen ja oman
osaamisen kehittamiseen. Toiminta valmentaa itsestéa huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia
luovaan itsensa toteuttamiseen. Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta oh-
jaa lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan vahitellen aktiiviseen, ter-
veelliseen ja kestavaan elaméantapaan seka elamaan kansainvalistyneessa ja teknologisoitu-
neessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seka yksildlliset etta yhteisolliset nakdkohdat.
Aamu- ja iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa, ja ryhmaa ohjaavat sédnnét ja arvot muovaavat
osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa,
monipuolista ja virkistavaa toimintaa seka antaa myods mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemi-
seen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee mahdollisuuksien
mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Aamu- ja iltapaivatoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kas-
vatustehtavalle. Toimintaa ohjaavat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnalla on
oma erityisluonteensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan.
Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuympa-
ristdja ja pedagogista osaamista hyodyntdmalla ja yhdistamalla. Tavoitteena on avoin, rohkai-
seva ja kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsendisyys lisdantyy kasvun myota vahitellen, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen tur-
vaa, lasndoloa ja ohjausta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla riittdva maara kelpoisuuden
omaavia, osaavia ja ammattitaitoisia ohjaajia. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa hyo-
dynnetaan eri toimijoiden valistda moniammatillista yhteisty6ta ja yhteistyota perheiden kanssa.
Yhteistyon tarkoituksena on lisata tuntemusta lapsista ja auttaa heidan tarpeidensa tunnista-
mista sek& parantaa toiminnan laatua. Tyosuhteiden pitkakestoisuus edistdd ihmissuhteiden
pysyvyytta, joka puolestaan lisaé lasten turvallisuuden tunnetta ja ohjaajan mahdollisuutta tu-
kea lasten kehitysta.

On suositeltavaa, ettd aamu- ja iltapaivatoiminta sisaltyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvin-
vointisuunnitelmaans. Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet4
seka eri-ikéisten lasten tarpeet. Myos eri kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin
paikalliset erityispiirteet otetaan huomioon mahdollisimman hyvin.

2 Toiminnan tavoitteet

[Itapadivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen
tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee lisaksi edistaa lasten hyvinvointia ja
tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.®> Tama
tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mu-
kana olevia.
Tassa toimintasuunnitelmassa kaupunki tdsmentéa perusopetuslaissa saadetyt ja
tassa luvussa kuvattavat yleiset tavoitteet ottaen huomioon paikalliset tarpeet, toi-
mintaympariston ja kunnan omat strategiset linjaukset.

3 Lastensuojelulaki (417/2007) 12 §
4 Perusopetuslaki 48 b § 3 mom. (1136/2003)
5 Perusopetuslaki 48 a § 1 mom. (1136/2003)
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Kotien tyota tuettaessa lahtékohtana on, ettd lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasva-
tuksesta. Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun, kehityk-
sen ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttdd keskinéiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoi-
suuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistydhon ja edistetaan
huoltajien aktiivista roolia.

[ltapéivétoiminta ja perusopetus toimivat yhteistydssa ja kehittavat paikalliseen yhteistyéhon so-
pivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- iltapaivatoiminta yhdessa oppilashuollon palveluita
tuottavan henkiléston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkayntia. Yh-
teisen paamaaran tulee nakyad myos yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiir-
rossa ja iltapaivatoiminnan henkiloston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin neu-
votteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvélle yhteis-
tyolle ja tiedottamiselle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovitta-
valla tavalla mahdollisuus l&ksyjen tekoon.

Tavoitteena on
e jarjestaa lapselle koulupaivan jalkeen mahdollisuus olla turvallisessa ja valvo-
tussa toiminnassa, jonka toteuttamisesta vastaavat ammattitaitoset ohjaajat.

¢ |uoda ilmapiiriltdéan kiireeton, myonteinen, turvallinen ja monipuolinen toiminta-
ja kasvuymparisto, jossa korostuvat hyvat ihmissuhteet seka tilojen suunnitel-
mallinen kaytto.

e mahdollistaa lapselle mielekasta, virkistavaa ja laadukasta vapaa-ajantoimin-
taa, joka osaltaan tukee lapsen koulunkayntia ja oppimista. Toiminnan suunnit-
telun lahtokohtana ovat seka oppilaan yksildlliset etta yhteisdlliset tarpeet ja
tavoitteet.

e |isatd osallisuuden mahdollisuuksia ja vahvistaa sosiaalisia taitoja

2.1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettistéa kasvua ja kasitystd ihmisten yhdenvertaisuu-
desta. Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa
maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun kanssa yhdessé sovitut kasvatuksel-
liset periaatteet ja kdytannot. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtdisyys. Jokainen
lapsi nahdaan arvokkaana yksilona. Lapset ovat ika- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestaan
ja teoistaan vastuullisia. He tarvitsevat eettisessé ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan ai-
kuisten ohjausta. Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeaa eri-
tyisesti aikuisten antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipaivan tilanteissa koh-
dattavat eettiset kysymykset.
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Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartadminen. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan véahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisistéa elamantavoista
toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille
ryhman toimintaan liittyvista sdannoista ja sopimuksista
myonteisesté suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elaman-
tapaan

Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa edis-
taa eettista kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyddynnetaan ryhman vuorovaikutusta, eri tilan-
teisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin ja liikkunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka esteetti-
sia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongel-
matilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.

2.2 Hyvinvoinnin, tunne-elamén, ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elaman, ja sosiaalisen ke-
hityksen tukeminen. Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasndololla on tassa suuri merki-
tys. On tarkedd, etté jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset tarvitsevat
myo6s kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan
sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien
ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan tunnistamaan erilaisia tunteita ja sdatelemaan
omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta, ja samalla lapset oppivat luot-
tamaan omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan. Aamu-
ja iltapaivatoiminta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien mukaan eri-
laisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdan olla kiireeton ja tur-
vallinen. On tarkead, etta toiminnassa lapsilla on mahdollisuus seka levahtamiseen ja rauhoit-
tumiseen ettd ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava vélipala ja ympariston viihtyisyys
lisddvat hyvinvoinnin kokemusta.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten hyvinvoin-
tia ja sosiaalista kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteisty6 edesaut-
taa myds aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin. Ta-
voitteena on muodostaa lasten péivasta ehja kokonaisuus.

Tavoitteena on, etta iltapaivatoiminnassa leikitaan, liikutaan ja ulkoillaan joka
paiva. Lapsi saa leikkia ja rentoutua ikatovereidensa seurassa. Leikki jakautuu va-
paaseen leikkein ja ohjattuihin leikki- ja toimintatuokioihin sisélla ja ulkona. Va-
paassa ja omatoimisessa leikissa lapset leikkivat itsendisesti ohjaajan tukiessa
taustalla leikin sujumista. Vuorovaikutustaitoja ohjaajat harjoittelevat kannusta-
malla lapsia

o leikkimaan keskenaan
e opettelemaan ja sopimaan saannoista seka niisséa pysymista
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e ratkaisemaan riitoja
e huomioimaan muita, esimerkiksi harjoittelemalla vuoron odottamista erilai-
sissa tilanteissa

Lasten paivittainen liikkuminen ja ulkoilu huomioidaan viikkosuunnitelmassa,
jossa varataan omaehtoiselle ja ohjatulle liikkumiselle riittavasti tilaa. Paivittaisen
liikkumisen toteutuminen on ohjaajien vastuulla.

Ohjatussa leikki- ja toimintatuokiossa ohjaaja toimii leikin johtajana tukien leikin
sujumista. Toimintatuokioita jarjestetdan esimerkiksi kddentaitojen, musiikki-, il-
maisutaito- ja liikkuntaleikkien, pallopelien seka piha- ja perinneleikkien muodossa.
Ohjattujen tuokioiden suunnittelu l&htee lasten tarpeista ja heidan mielenkiinnon
kohteista ikdtason mukaisesta kehitysvaiheesta.

[Itapéaivatoiminnassa tulee kiinnittaa erityistd huomiota vahan lilkkkuvien lasten liik-
keelle saamiseen, silla liikunta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja kehi-
tysta. Liike on lapselle oppimisen valine ja monipuolinen liikkkuminen edistaa lap-
sen oppimista. llo, leikki ja mydnteiset kokemukset tehostavat oppimista. Myos lap-
sen omille oivalluksille ja ideoille annetaan tilaa.

Leikkeja varten toimintapaikassa on leluja, leikkivalineita, lautapelejd, ulko- ja si-
sapelivalineitd ja muita tarvikkeita.

2.3 Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen seka sosiaalinen vahvistaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, etta se lisaa lasten on-
nistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkea4, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa ja
voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetéadn erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumi-
sen edistamiseen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuri-
taustaa sekad elamantapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, ettd kukaan ei joudu muita huo-
nompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikansa, uskontonsa tai
vammansa vuoksi. Perusopetuksen tavoin otetaan erityisesti huomioon lapset, jotka ovat taus-
taltaan saamelaisia, romaneja tai maahanmuuttajia, seka viittomakieliset lapset. Eri kulttuurei-
hin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisatd ymmarrysta ja vahentad ennakkoluu-
loja seka rikastuttaa yhdesséaoloa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisatéan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on,
ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta. Suun-
nittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tar-
peet.

Lasten tulee ikdtasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sdantdjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo eh-
kaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat ha-
vaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea. Tassa onnistuminen edellyt-
tad monialaista yhteisty0td aamu- ja iltapaivatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhais-
kasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.
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3. Aamu- ja iltapaivatoiminnan keskeiset siséallét

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamuja iltapéivatoimin-
nan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden saavutta-
mista. Toiminnan jarjestaja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon ja sen to-
teutuksen suunnittelusta. Siséllon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon naiden
perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toiminnan monipuolisuus
sekd mahdollisuus toimintojen eriyttamiseen ja pienryhmatydskentelyyn. Huoltajille tarjotaan
mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan sisal-
|osta tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparis-
téon. Toiminnan sisallén suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat toiveet. Lap-
sen, huoltajan ja ohjaajan keskustelu ja tiedonvaihto siitd, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja
mika tuottaa hanelle iloa ja virkistysta, vaikuttaa toiminnan siséllon kaytannén toteutukseen.
Sisaltoon vaikuttavat myds paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat
ja muut kaytdnnon mahdollisuudet, yhteistyd kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat
vahvuudet seka toteuttajien painotukset.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalté muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuo-
liseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteiséllisyytta.
Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen ko-
kemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikatason mukaiseen kasvua ja
kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Lilkkkuminen ja ulkoilu
seka rentoutuminen ja levahtdminen ovat toiminnassa tarkeita. Myos valipalan nauttimiseen
litetdan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin Kiireettbmassa ymparistossa.

Monipuolisella siséltotarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettid. Suomalaiseen ja
muihin, lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin tutustutaan mm. laulujen, leikkien ja
juhlien avulla. Sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitysta tuke-
vaan toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille mahdollisuuden myds oman harrastuksen léytami-
seen. Koulun kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa lapsen
aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Aamu- ja iltapéaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

leikki ja vuorovaikutus

liilkunta ja ulkoilu

ruokailu ja lepo

kulttuuri ja perinteet

kaden taidot ja askartelu

kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

mediataidot

arkiaskareet, elinymparistt ja kestava elamantapa

erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
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4. Toiminnan jarjestéminen, suunnittelu ja arviointi

Kunnalla on kokonaisvastuu perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisesta
sdadosten ja tAman maarayksen mukaisesti.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma$, joka on laadittu perusopetuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuun-
nitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapaivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehit-
tamista seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkajanteisyytta.

Kunnan tulee myds arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa
seka osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkis-
taa.”

Kunta paattaa johtosaannossaan, minka hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan kunta-
lain8 sddnndsten mukaisesti. Johtosddnndssa on hyva maaratd myos, minka viranhaltijan tai
toimielimen paatdsvaltaan kuuluvat mm. seuraavat asiat:

e toiminnan jarjestaminen ja koordinointi

e ostopalvelusopimusten tekeminen?® ja valvonnan toteuttaminen

e avustuksista paattaminen ja valvonnan toteuttaminen

e toimintasuunnitelman laatiminen ja hyvaksyminen

e p&aatos lapsen ottamisesta aamu- ja iltapéaivatoimintaan

¢ toimintamaksun alentaminen ja perimatta jattaminen

Lahden kaupungin perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunni-
telma on tehty tukemaan Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja
iltapéivatoiminnan toteuttamista.

Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja maaritelladn toiminnan kannalta oleellisia
periaatteita. Jokainen palveluntuottaja ja toimintapaikka laatii oman vuosittaisen
toimintasuunnitelman perusteiden kohdan 3 ja kaupungin toimintasuunnitelman
pohjalta. Toimintasuunnitelmaa kaytetdan tyévalineena toiminnan suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa toimintasuunnitelman kautta tietoa
Lahden kaupungin perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan yhtei-
sista paatoksista ja toimintalinjauksista.

Tama toimintasuunnitelma on voimassa 1.4.2020 alkaen. Toimintasuunnitelma
paivitetddn vuosittain tarvittaessa ja mahdolliset muutokset vied&an sivistyslauta-
kuntaan hyvaksyttaviksi. Lakisdateisen toiminnan kehittaminen vaatii tarkistuksia
ja muutoksia toiminnan sisalléllisten, maarallisten ja laadullisten tekijoiden osalta.
Nain varmistetaan toiminnan tasalaatuisuus, riittavyys, jatkuva kehittdminen ja ar-
viointi.

6 Perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1136/2003)

7 Perusopetuslaki 48 c § (1136/2003)

8 Kuntalaki 50 § 1 mom. (1068/2008) ja 2 mom.
9 Laki julkisista hankinnoista (348/2007)
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Lahden kaupungin jarjestama perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta on laa-
dullisesti samantasoista riippumatta jarjestdmistavasta ja siitd, tuottaako kau-
punki palvelun itse vai hankitaanko palvelu avustamalla kaupungin ulkopuolisia
palveluntuottajia. Lahtokohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain
8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan jarjestamisen periaatteet. Naita ovat:

turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaympéaristo
tapaturmavakuutus

valipala

riittdva, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkilosto
vastaa ryhman toiminnasta

e monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimin-
taan

e mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ympa-
ristossa
e yhteistyon toteutuminen kodin ja koulun kanssa

4.1. Aamu- ja iltapéivatoiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestad toimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun osto-
palveluna muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta palve-
lujen tuottajallel0, Kunta voi kayttad edellda mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myos saman-
aikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat seké seurakunnat ja seura-
kuntayhtymat. Yksityisia palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot ja muut
palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan vélille laaditaan sopimus.

Kunnan jarjestdessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa, sita tulee tar-
jota kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan op-
pilaille sek& muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos
erityisesta tuestall. Talloin kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoi-
tuksesta annetun lain12 mukaisesti. Valtionosuuden saamisen edellytyksena on, etta toimintaa
jarjestetéaan edella mainituille lapsiryhmille. Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti
tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista kuntalaisille.

Lapsen osallistuminen aamu- ja iltapaivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista. Toimintaa tu-
lee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tyévuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle
lapsellel3, Perheet hytdyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa
voidaan jarjestaa koulun tyévuoden aikana arkipaivisin esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia
paivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita voidaan jarjestaa arkipaivina
paasaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena aikana. Tarkoituksenmukaista on ajoittaa aamu- ja
iltapaivatoiminta sellaiseen ajankohtaan, jolla mahdollisimman hyvin voidaan valttaa lasten yk-

10 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003)

11 perusopetuslaki 48 b § 1 mom. (1136/2003) ja Perusopetuslaki 17 § 2 mom. (642/2010)
12| aki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)

13 perusopetuslaki 48 b § 4 mom. (1081/2006)
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sinolo ja tukea koulunkaynnin, vanhempien tydelaman ja perheiden vapaa-ajan yhteensovitta-
mista. Otettaessa lapsia aamuja iltapaivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia valin-
taperusteital4. Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksuls,

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava vélipalalé. Valipalat suunnitel-
laan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia
ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat erityistarpeet. Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla
lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparistoonl’. Toiminnassa kaytetdan koulun tai muita
toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja. Toiminnan jarjestdjana kunnan tulee varmistaa, etta
tilat ja valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toimintapaikassa tulee olla voi-
massaoleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulutilojen kaytén suunnittelussa, koulura-
kennusten korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa otetaan mahdollisuuksien mukaan
huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnan tilatarpeet. Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle
asetettuja tavoitteiden saavuttamista, ja sita suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisaksi
huomioon toiminnan luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuoli-
suus.

Tilakysymyksissa monihallintokuntien yhteistyon merkitys korostuu, koska kau-
punki ei ole rakentanut iltapaivatoimintaa varten erillisia toimitiloja. Kouluilla ilta-
paivatoiminnan tilatarve huomioidaan siten, etta iltapaivatoiminta menee opetuk-
sen rinnalla muun koulun tiloissa tapahtuvan toiminnan edelle.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton18, Kunta voi
ottaa vakuutuksen aamu- ja iltapaivatoiminnassa oleville lapsille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestdmistapa huomioon ottaen riittava
maarad ammattitaitoisia ohjaajial®. Lain mukaan kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja
osaamisen lisaksi se, etta niiltd henkilGilta, jotka tytskentelevat henkilokohtaisessa vuorovaiku-
tuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasnaoloa, pyydetddn nahtavaksi ote rikosrekiste-
rista.2o

Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hAnen huoltajaansa
koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavid asiakirjoja. Tietojen ilmaise-
minen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen pe-
rusteella2l. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkil6t voivat luo-
vuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjesta-
misen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestajan jarjesta-
maan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on salassapitosadnnosten esta-
matta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa my6s uuden opetuksen jarjestajan pyynnostaz2.

4 perusopetuslaki 48 b § 2 mom. (1136/2003)

15 perusopetuslaki 48 f 1 mom. (1081/2006)

16 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

17 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

18 perusopetuslaki 48 d § (1136/2003)

19 perusopetuslaki 48 e § (1136/2003)

20 | aki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)
2% Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

22 perusopetuslaki 40 § 2 mom. (642/2009)
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4.1.1 Aamu- ja iltapéivatoiminnan hallinnointi ja koordinointi

Toimintaa hallinnoi ja koordinoi ja Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen
Lasten ja nuorten kasvun - vastuualue. Lahden kaupungin koordinoimasta iltapai-
vatoiminnasta kokonaisvastuu on sivistyslautakunnalla. Lahden kaupungin perus-
opetuksen iltapaivatoiminnan kehittamisen, linjausten ja arvioinnin tukena toimii
kaksi eri kokoonpanoin kokoontuvaa tiimia.

e Kerho- ja iltapéivatoiminnan johtotiimi vastaa toiminnan kokonaisuuden
linjauksista seka toimintaedellytysten luonnista ja se kokoontuu noin ker-
ran kuukaudessa. Tiimiin kuuluvat kerho- ja iltapéivatoiminnan hallinnoin-
nista ja koordinoinnista vastaavat henkilot seka edustajat perusopetuk-
sesta ja Lasten ja nuorten vastuualueen Yhteiset palvelut —yksikosta

¢ Asiantuntijatiimin tehtavéa on suunnitella ja kehittéda toimintaa. Tiimi keskus-
telee toiminnan jarjestamiseen ja sisaltoihin liittyvista linjauksista ja se ko-
koontuu noin viisi kertaa vuodessa. Tiimiin kuuluvat palvelupaallikké ja pal-
veluntuottajien edustajat.

[ltapaivatoiminnan jarjestamisesta vastaa Lahden kaupungin sivistyksen palvelu-
alueen Lasten ja nuorten kasvu — vastuualue. Kunnan on koulutuksen jarjestajana
ilmoitettava perusopetuslain mukaiseen iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilai-
den kokonaismaara tilastokeskukseen vuosittain 20.9. tilanteen mukaan.

Koordinointitydhon kuuluu:
toiminnan kokonaissuunnittelu ja ohjeistaminen
lainsdddannon edellyttamien toimenpiteiden valmistelu ja seuranta
kaupunkitasoisen toimintasuunnitelman laadinta
avustussopimusten laadinta
yhteistyon rakentaminen ja suunnittelu
tiedottaminen

palvelujen yndenmukaistaminen (mm. toimitilat, henkildston riittava pa-
tevyys, tiedottamisen yhdenmukaistaminen)

keskitetyn koulutustarjonnan suunnittelu ja jarjestaminen
toiminnan laadun arviointi ja seuranta.

4.1.2 Toiminnan jérjestamisen periaatteet

Lahdessa toiminnan kohderyhmana ovat ensimmaisen ja toisen vuosiluokkien op-
pilaat seké erityisten tuen piirin kuuluvat oppilaat (POL 178:n 2 mom). Lain mu-
kaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmalle tulee jarjestaa toimintaa.
Tarjottava maara voi vaihdella eri kohderyhmien kesken.

Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia iltapai-
vatoimintapalveluja.

Oppilaalle iltapaivatoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista.
Oppilaalle tarjotaan iltapaivatoiminnassa valipala.
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Toimintaan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta va-
kuutettuja tapaturman varalta.

Toimintaa tarjotaan lainsdddannon edellyttdma 760 tuntia lukuvuoden aikana kul-
lekin toimintaan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jarjestetaéan ainoastaan kou-
lupaivina paasaantoisesti klo 12 — 16. Toimintaa ei jarjestetad koulujen loma-ai-
koina eika lauantaitydpaivina.

Mikali hakuajan paatyttya toimintapaikkaan on alle 15 hakijaa, kaupunki ja palve-
luntuottaja voivat yhdessa sopia toiminnan aloittamatta jattamisesta. Nain mene-
teltdessa aloittamatta jaaneeseen ryhmaan hakeneet oppilaat voidaan ohjata ha-
kijoiksi lahimp&aéan toimintapaikkaan. Jos toimintapaikan lahialueella ei ole toista
toimintapaikkaa, huoltajille ilmoitetaan asiasta ja heille annetaan mahdollisuus
taydentad hakemusta télta osin.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 § 10 —kohdan mukaista aamu- ja iltapaivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa. Perus-
opetuslain mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa ei jarjestetd koulujen loma-ai-
koina. Erityishuoltolain mukaisen loma-ajan hoidon jarjestaja on Paijat-Hameen Hy-
vinvointikuntayhtymda, vammaispalvelut.

4.1.3 Ty0n ja vastuun jako

Perusopetuksen iltapaivatoimintaa toteutetaan omana palveluna ja kaupungin ul-
kopuolisten palveluntuottajien tuottamana. Palveluntuottajalla tarkoitetaan joko
kaupungin omana toimintana jarjestettya tai ulkopuoliselta taholta ostettua/avus-
tettua toimintaa.

Ulkopuolinen palveluntuottaja ja Lahden kaupunki tekevat avustussopimuksen yh-
teistoiminnasta. Avustussopimuksesta ilmenee, ettd kaupunki on sitoutunut jarjes-
tamaan ja palveluntuottaja toteuttamaan iltapaivatoimintaa sopimukseen kirjatuin
ehdoin.

Palveluntuottaja sitoutuu toimimaan iltapaivatoiminnassaan Lahden kaupungin si-
vistyslautakunnan hyvaksyman toimintasuunnitelman mukaisesti. Toimintasuunni-
telma on laadittu yhteistyona Lahden kaupungin ja palveluntuottajien kanssa.

Palveluntuottaja vastaa ohjaajiensa tyonantajavelvoitteista ja huolehtii siitd, etta
sill& palvelussuhteessa olevilla ohjaajilla on mahdollisuus osallistua yhteisiin oh-
jaajatapaamisiin esimiehen maaraamalla tavalla.

Perusopetuspalvelut sopii palveluntuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovutta-
misesta palveluntuottajan kayttoon koulupdivina iltapaivatoiminnan toiminta-
ajaksi. Palveluntuottajat jarjestavat iltapaivatoimintaa omissa tai kaupungin ti-
loissa. Tilojen tulee olla oppilasryhméan kokoon ndhden riittavat ja turvalliset.
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4.1.4 Toiminnan rahoitus

[ltapaivatoimintaa rahoitetaan kaupungin budjettiin varatulla méararahalla ja asi-
akkailta palvelusta perittavilla kuukausimaksuilla. Sivistyslautakunta paattaa avus-
tusten jakamisesta hyvaksyessaan talousarvion kayttdsuunnitelman.

4.1.5 Toiminnasta tiedottaminen

Lasten ja nuorten kasvu — vastuualue tiedottaa Lahden kaupungin jarjestamasta
perusopetuksen iltapaivatoiminnasta.

Tietoa iltapaivatoiminnasta, toimintapaikoista, niihin hakeutumisesta seka valinta-
perusteista 16ytyy Lahden kaupungin koululaisten iltapaivatoiminnan kotisivuilta
(www.lahti.fi => Palvelut=> Perusopetus=> lltapaivatoiminta).

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta mm. Pe-
danet —sivuillaan, Wilmassa seka koulutulokkaiden tilaisuuksissa.

Palveluntuottajat tiedottavat omasta toiminnastaan Lasten ja nuorten kasvun vas-
tuualueelle, huoltajille, kouluille ja muille yhteisty6tahoille.

Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti esioppilaiden huoltajille tiedotetaan koulu-
laisten iltapaivatoiminnasta ja toimintaan hakemisesta myos varhaiskasvatuksen
toimesta.

Lisatietoja koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta I6ytyy Opetushallituksen si-
vuilta (www.edu.fi).

4.1.6 llitapaivatoimintaan hakeminen

Hakuaika iltapéaivatoimintaan on kevaalla. Toimintaan haetaan paasaantoisesti
sahkoisesti hakuilmoituksessa ilmoitettuna aikana. Yksityiskoulujen iltapaivatoi-
mintaan haetaan vain paperilomakkeella, jonka palautusosoite ilmoitetaan apip -
toiminnan tiedotteessa.

Toimintaan hakemisesta ilmoitetaan Etela-Suomen Sanomissa kouluun ilmoittau-
tumisilmoituksen yhteydessa tammi-/helmikuun aikana. Hakemisesta tiedotetaan
myo6s Lasten ja nuoren kasvun vastuualueen palvelu- ja toimintayksikoissa seka
Lahden kaupungin kotisivuilla.

1. -luokkalaisille tiedotetaan koulutulokaspostin yhteydessa, 2.-luokkalaisille tiedo-
tetaan Wilman kautta.
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Toimintaan voi hakea myods kesken toimintakauden. Hakuajan paattymisen jalkeen
paperiset hakulomakkeet palautetaan palveluntuottajalle (yhteystiedot iltapaivatoi-
minnan esitteessa ja kaupungin nettisivuilla) ja ne kasitelladn saapumisjarjestyk-
sessa. lltapaivatoiminnan paikka ei siirry seuraavalle kaudelle vaan toimintaan
haetaan aina lukuvuodeksi kerrallaan.

4.1.7 Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Palveluntuot-
taja huolehtii aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvan oppilaan vakuuttamisesta.

4.1.8 Toimintaymparisto ja turvallisuus

Kaupunki vastaa siita, ettd toimitilat ja valineet ovat tarkoituksenmukaisia ja toi-
mintaan sopivia. On tarkeaa, etta iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on tur-
vallinen olo, toimintaympariston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokai-
sella ryhmalla tulee olla kaytbssaan seka sisa- etta ulkotilat. Palveluntuottaja huo-
lehtii siita, ettd oppilas ei joudu vakivallan tai muun kiusaamisen kohteeksi ja ha-
vaittuihin ongelmiin puututaan valittdmasti.

Kukin palveluntuottaja vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan iltapéivatoiminnan toi-
mintapaikkojen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan osallis-
tuvat ohjaajat tulee perehdyttaa toimintapaikan pelastus- ja turvallisuussuunnitel-
miin.

4.1.9 Henkiléstén kelpoisuusehdot

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) sdadetdan perusopetuslain 8a luvussa
tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista seuraavasti:

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka
on suorittanut tehtavaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkin-
non, ammatillisen perustutkinnon tai sitad vastaavat aikaisemmat opinnot, ammat-
titutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydesséa hankittu
tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhmén ohjaajana taikka 2) jolla on kel-
poisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana.

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 8 ja 2 mo-
mentissa tarkoitettu rikosrekisteriote tydnantajalleen.
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4.1.10 Taydennyskoulutus

Elokuussa palvelupaallikko jarjestaa perehdyttdmiskoulutuksen iltapaivatoimin-
nan ajankohtaisista asioista.

Ohjaajille pyritdan jarjestamaan koulutusta pari kertaa vuodessa yhteistytssa alu-
eellisen kehittamisverkoston, palveluntuottajien ja muiden yhteistyGtahojen
kanssa.

Ohjaajien koulutuksista johtuvia poikkeuksellisia toimintapéaivid iltapaivatoimin-
nassa voi lukuvuoden aikana olla yksi.

4.1.11 Toimintaan ottaminen

Turvallisen iltapaivatoiminnan toteutumisen lahtékohtana on, etté vahintaan kaksi
ohjaajaa osallistuu ryhman ohjaamiseen. Ryhméakoon maarittamiseen vaikuttavat
hakuaikana hakeneiden oppilaiden maara, ryhman toimintaymparistd ja oppilai-
den erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat tarpeet. Toimintapaikassa saa kel-
poisuusehdot tayttavaa ohjaajaa kohden olla maksimissaan 15 yleisopetuksen op-
pilasta (alarajaa ei maaritelld). Kaupunki ja palveluntuottaja sopivat toimintapaik-
kakohtaiset lapsimaaréat.

Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja jarjestamisen
periaatteita kuin yleisopetuksen oppilailla, ryhm&an sijoittamisessa huomioidaan
oppilaan ika ja kehitysvaihe.

Otettaessa oppilaita iltapaivatoimintaan heihin sovelletaan yhdenvertaisia valinta-
perusteita. lltapéivatoimintaan ottamisesta tehdaan hallinnollinen paatos Lahden
kaupungin voimassa olevan hallintosaannon ja sivistyksen palvelualueen toiminta-
sdannodn mukaisesti.

Hakuajan paatyttya palveluntuottaja saa kayttoonsad hakemukset toimintapaikka-
kohtaisen ryhmasuunnittelun tekemista varten. Maardajassa saapuneet hakemuk-
set kasitellaan iltapaivatoiminnan toimintaan ottamisen periaatteita noudattaen.

Toimintaan ottamisen periaatteet:
1) Kevaalla hakuajan paattymisen jalkeen

e Kkaikki hakuaikana toimintaan hakeneet 1. ja 2. luokkalaiset ja kaikkien vuosi-
luokkien erityisen tuen oppilaat otetaan toimintaan.

e erityista tukea tarvitseva oppilas pyritaan sijoittamaan ryhmarakenteeltaan ja
toimintaymparistoltadn hanelle parhaiten sopivaan toimintapaikkaan. Huolta-
jan tulee ilmoittaa oppilaan erityisen tuen tarpeesta hakulomakkeessa ja tie-
dotteessa ilmoitetulla tavalla. Tietojen viivastyminen voi johtaa siihen, etta op-
pilas siirtyy hakijaksi yleisopetuksen oppilaana.



831, SIVISTY S 31.3.2020 16:00 / Liite: Perusopetuksen aamu jailtapaivéatoiminnan toi... Sivu 80

17

e jos ensisijaiseen ryhmaan ei mahdu voidaan paikka osoittaa toissijaisen haku-
toiveen mukaan.

e« myodnnettyja paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden.

o kaupunki maarittdd yhdessa palveluntuottajan kanssa toimintapaikalle mak-
simi ryhmékoon, jota noudatetaan toimintaan ottamisessa hakuajan paattymi-
sen jalkeen.

e viranhaltijjapaatds toimintaan ottamisesta/jonottamisesta lahetetdan huolta-
jalle kesékuun loppuun menneessa.

2) Kevaan hakuajan paattymisen jalkeen

o tulleet hakemukset kasitelladn saapumisjarjestyksessa.

e paikka myonnetaan jos ryhmassa on tilaa.

e mikali molemmat hakutoiveryhmét ovat tadynna, hakija jaa jonottamaan paik-
kaa ensisijaiseen hakutoiveryhmaan.

e erityista tukea tarvitseva oppilas pyritdan sijoittamaan ryhméarakenteeltaan ja
toimintaymparistoltaan hanelle parhaiten sopivaan toimintapaikkaan. Huolta-
jan tulee ilmoittaa oppilaan erityisen tuen tarpeesta hakulomakkeessa ja tie-
dotteessa ilmoitetulla tavalla. Tietojen viivastyminen voi johtaa siihen, etta op-
pilas siirtyy hakijaksi yleisopetuksen oppilaana.

e jos ensisijaiseen ryhmé&én ei mahdu voidaan paikka osoittaa toissijaisen haku-
toiveen mukaan.

e myoOnnettyja paikkoja voidaan varata vain yksi oppilasta kohden, jonottaa voi
useampaan ryhmaan.

4.1.12 Asiakkaan kuukausimaksut

Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa kuukausimaksujen suuruuden pe-
rusopetuslain mukaisesti.

Aamu- jailtapaivatoiminnasta peritddn kuukausimaksu. Maksu peritdén jokaisesta
sellaiselta kuukaudelta, jona oppilas osallistuu toimintaan. Elokuulta peritdan puo-
let kuukausimaksusta. Kesékuulle ajoittuvista toimintapaivista ei peritda maksua.

Palveluntuottaja perii maksut toteuttamastaan toiminnasta.

Jos oppilas on sairautensa vuoksi poissa enemman kuin 10 toimintapaivaa kalen-
terikuukauden aikana, peritdédn maksua puolet kuukausimaksun maarasta. Mikali
poissaolo sairauden vuoksi kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perité. Pyy-
dettdessa sairauspoissaoloista tulee esittaa terveydenhoitajan tai laakarin todis-
tus. Muun kuin sairauden vuoksi koko kalenterikuukauden poissaolosta peritdén
puolet kuukausimaksusta. Toimintaan osallistumisesta asiakkailta ei voida peria
muita maksuja.

Irtisanomiskuukaudesta peritdan taysi maksu.

Jos aamu- ja iltapéaivatoiminnasta oppilaalta perittavdd maksua ei ole suoritettu
erapaivand, palveluntuottaja saa peria vuotuista viivastyskorkoa erdpaivasta siten
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kuin korkolaissa (633/1982) saadetaan. Maksu saadaan sopijapuolten nakemyk-
sen mukaan peria ilman tuomiota tai paatosta siten kuin verojen ja maksujen peri-
misesta ulosottotoimin annetussa laissa (367/1961) sdadetaan.

Koululaisten aamu- ja iltapéaivatoiminnan kuukausimaksusta voi anoa vapautusta,
mikali perhe saa toimeentulotukea tai perheen taloudellinen tai sosiaalinen tilanne
sitd edellyttda. Maksuvapautusanomukset palautetaan anomuslomakkeessa ja
maksutiedotteessa annetun ohjeen mukaisesti. Anomuslomakkeita saa perusope-
tuspalveluista, palveluntuottajilta, ja sen voi tulostaa perusopetuksen aamu- ja il-
tapaivatoiminnan kotisivuilta. Myonnetysta toimeentulotuesta on esitettava paa-
tds, muussa tapauksessa perheiden on tehtava tuloselvitys perheen kaikista tu-
loista ja tuista.

4.1.13 Irtisanoutuminen

[ltapéaivatoimintapaikan irtisanominen tulee tehda kirjallisesti palveluntuottajalle ja
palveluntuottaja ilmoittaa irtisanomisesta Lasten nuorten kasvun vastuualueelle.
Mikali myonnettya toimintapaikkaa ei vastaanoteta, irtisanomisaika on viikko viran-
haltijapaatoksen vastaanottamisesta. Muutoin voimassa on kahden viikon irtisano-
misaika, joka alkaa siitd paivasta, kun palveluntuottaja on ottanut ilmoituksen vas-
taan. Oppilaalle myonnetty iltapaivatoiminnan paikka on toimintapaikkakohtainen
eika se siirry toimintapaikasta toiseen oppilaan mukana esimerkiksi perheen muut-
taessa.

4.1.14 vilipala

Lahden kaupungin perusopetuksen iltapaivatoiminnassa paivittain tarjottava vali-
pala on vaihteleva ja taysipainoinen. Valipala nautitaan kiireettémasti hyvia tapoja
noudattaen.

Valipalaa itse valmistavissa toimintapaikoissa ohjaajilla tulee olla voimassa oleva
hygieniapassi. Valipalan tilaamista / valmistamista varten huoltajia pyydetaan riit-
tavan ajoissa ilmoittamaan oppilaan lasnaolopaivat.

4.1.15 Koulumatkaetuus

Lahden kaupungin sivistyslautakunta paattaa koulumatkaetuuksista.

4.1.16 Toiminnan seuranta ja tilastointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ 8 mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai
hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, seka osallistua toimintansa ulkopuoli-
seen arviointiin. Arvioinnin tarkoituksena on turvata toiminnan tavoitteiden toteu-
tuminen seka laadullisten tekijoiden kehittyminen. Arviointien keskeiset tulokset
tulee julkaista.
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Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle. Lakisdateisen koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisesta raportoidaan sivistyslautakunnalle
vuosittain. Raportissa selvitetdan toimintaan osallistuneiden oppilaiden maaran
kehitys, toiminnan talous, siséltd, yhteisty6, laadun arviointi ja muut keskeiset
asiat.

Perusopetuspalvelut keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset toi-
minnassa mukana olevien oppilaiden lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Tilastokes-
kuksen kuntalomakkeelle. Toimintaan osallistuvien oppilaiden ja ryhmien seka toi-
mintapaivien lukumaara luovat perustan lakisdateisen iltapaivatoiminnan kunta-
kohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen. Lasten ja nuorten kasvun vastuualue
vastaa perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tilastoinnista. Tilas-
toinnin avulla seurataan mm. toiminnan maarallista riittavyytta.

Palveluntuottaja laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioinnit ja kayttajati-
lastot. Palvelupaallikké kokoaa tilastot ja arvioinnin tulokset toiminnan kehitta-
miseksi ja yhtenaistamiseksi.

5. Yhteistyd toimijoiden kesken

Avoin ja luottamuksellinen ilmapiiri vuorovaikutuksessa luo pohjan hyvalle yhteis-
tyolle. Ohjaajat ovat ensisijaisesti yhteydessa huoltajaan miettiesséén oppilaan
kayttaytymiseen ja hyvinvointiin liittyvid asioita. Huoltajan luvalla ohjaaja voi olla
yhteydessa opettajaan, oppilashuoltohenkilostoon tai muihin asianosaisiin jos
asian hoitaminen sita edellyttaa.

Oppilashuoltohenkil6std on tietoinen koulun oppilaiden iltapaivatoiminnasta siina
maarin, etta voi oppilaiden tukitoimia suunniteltaessa huomioida mydés lapsen ilta-
paivan aikaisen toiminnan. Oppilashuolto toimii tarvittaessa huoltajan luvalla yh-
teistydssa iltapéaivatoiminnan henkiléston kanssa.

5.1. Yhteisty6ssa kodin kanssa

Yhteisty0 edellyttaa avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa. Yh-
teistyolle tulee paikallisesti luoda selkeat yhteistydmallit ja — rakenteet. Ennen lu-
kuvuoden alkua kaikissa toimintapaikoissa jarjestetdan tutustumispaiva, jolloin
luodaan pohja toimivalle kasvatuskumppanuudelle. Toimintavuoden aikana huol-
tajille tarjotaan mahdollisuus keskustella ohjaajien kanssa lasta koskevista asi-
oista. Toiminnan sisallgista ja toimintaperiaatteista tiedotetaan huoltajia toiminta-
kauden aikana. Lukuvuoden aikana ryhman toiminnasta tiedotetaan perheita toi-
mintapaikkakohtaisesti. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tiedotetaan huoltajia
vahintaan kaksi viikkoa aikaisemmin. Perheiden kanssa tulee sopia kirjallisesti tur-
vallisuus- ja vastuukysymyksista esim. kotiinlahdon osalta.
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5.2 Yhteistydssa koulun kanssa

Toiminnan jarjestamisessa tehdaan yhteistyota koulun kanssa, tavoitteena on tii-
vistaa yhteistyota oppilaan parhaaksi. Koko koulun henkilokuntaa tulee informoida
koululla jarjestettavasta iltapaivatoiminnasta. lltapaivatoiminnan ohjaajien, oppi-
laiden, opettajien seka koulun muun henkildston valisella yhteistydlla luodaan ra-
kenteet toimivalle ja sdanndlliselle yhteistyblle seka yhteiselle toimintakulttuurille.

[ltapaivatoimintaa kehitetddn yhteistydssa rehtorin, opettajien ja koulunkayn-
tiavustajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma. Iltapai-
vatoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat toisiaan koulutydssa ja iltapaivatoi-
minnassa tapahtuvista muutoksista esim. retkista, tukiopetustunneista jne. On tar-
kedd, ettd oppilaan péaivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapaivatoi-
minnan henkildsto ja koulun oppilashuolto toimivat kesken&én luontevassa vuoro-
vaikutuksessa. Palveluntuottajan edustaja palvelup&allikké voi huoltajan suostu-
muksella ja oppilashuollon toivomuksesta osallistua tarvittaessa oppilashuollon
palavereihin ja oppimissuunnitelman sekd henkilokohtaisen opetuksen jarjesta-
mista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan tai tarkistamiseen.

[ltapaivatoimintaan osallistuva oppilas voi osallistua myds koulun kerhotoimintaan.
Ennen toimintaan osallistumista kaytanndista ja vastuista siirtyma- ja toiminta-
ajalta sovitaan yhteistyossa koulun, palveluntuottajan ja huoltajan kanssa.

5.3 Muut yhteistyétahot

Aamu- ja iltapéivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiope-
tuksen kasvatustehtavalle yhteistydssa varhaiskasvatuksen henkilostén kanssa.

Lasten ja nuorten kasvun vastuualueen maahanmuuttajakoordinaattori ja lapsen
asioista vastaava sosiaalitoimen henkiléstd tarvittaessa avustavat oppilaiden
aamu- ja iltapéaivatoimintaan hakemisessa ja toimintaan liittyvissa asioissa.

6 Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapdivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun
kyse on tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat
aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaymparis-
ton suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksildlliset tarpeet. Toi-
minnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsendis-
tymista lasten omien edellytysten mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivi-
suuteen. Heille tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Toiminnan ja ajankayton suunnittelu ja selkeys seka tilanteiden ennakointi ovat erityisen tarkeita
kehityksessaan tukea tarvitseville lapsille. Leikin merkitys korostuu varsinkin nuorimpien osalta.
Monipuolinen toiminta ja toiminnalliset ty6tavat edistavat lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit
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ovat hyvia valineitd myds sdantdjen noudattamisen ja itsesadtelyn harjaannuttamiseen. Yh-
dessa toimimisen taitoihin ja myénteisen vuorovaikutuksen edistédmiseen kiinnitetdan erityista
huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla my6s tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota kiinni-
tetdédn muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seka kulkureittien
toimivuuteen. Oikein suunnitelluilla ratkaisuilla tuetaan lasten omatoimista ja helppoa liikku-
mista ja toimimista tiloissa. Varienkaytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa ympariston hah-
mottamiseen ja antaa virikkeita. Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykkisestg, fyysisesta
ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tytskentelyssa tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan
mm. perehdytyksen avulla. Ohjaajien tyota voidaan tukea myos erityisopettajien tai oppilashuol-
tohenkiléston antaman konsultaation avulla. Yhteistyd koulun kanssa lisda oppilaantuntemusta
ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.

6.1 Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittavaa kasvun ja oppimi-
sen tukea heti tuen tarpeen ilmetessa?3. Lain ja Opetushallituksen laatimien perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteiden24 mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa yleiseen, te-
hostettuun ja erityiseen tukeen. Ne ovat laajuudeltaan ja kestoltaan erilaisia tukiratkaisuja.
Aamu- ja iltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa op-
pimisen ja koulunk&ynnin tukea. Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa tuen tasot
maaritelladn seuraavasti:

* Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve on silloin
luonteeltaan yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhta tukimuotoa, kuten tukiopetusta
tai osa-aikaista erityisopetusta.

* Oppilaalle, joka tarvitsee oppimisessaan tai koulunkdynnissdan saanndéllista tukea tai saman-
aikaisesti useita tukimuotoja, annetaan tehostettua tukea hanelle laaditun, pedagogiseen arvi-
oon perustuvan Kirjallisen oppimissuunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on luonteeltaan
vahvempaa ja pitkdjanteisempdaa kuin yleinen tuki.

* Erityistd tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimisen tavoitteiden
saavuttaminen ei toteudu riittavasti muilla tukitoimilla. Erityisen tuen antamisesta tehdaan hal-
lintopdatos, joka perustuu pedagogiseen selvitykseen. Oppilaalle laaditaan henkilokohtainen
opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava ilmi erityista tukea kos-
kevan paatoksen mukaisen opetuksen ja muun tuen antaminen.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattda toiminnan laajuudesta. Mikali
mahdollista, erityistd tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetddn muun
aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan toi-

23 perusopetuslaki 30 § 1 mom. (642/2010)

24 Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja tdydentaminen,
MAARAYS 50/01/2010
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minta jarjestaa myds omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen mahdollisuuk-
sien mukaan oman ikékauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista tukea saavien oppilaiden ke-
hitysta.

Kun tehostettua tai erityista tukea saava oppilas osallistuu aamu- ja iltapdivatoimintaan on tar-
keaa ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilosto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Yhta tar-
keaa on, ettéa koulussa ndhdaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan
koulunkéaynnin ja oppimisen tukemiseen.

6.1.1 Erityista tukea tarvitseva oppilas aamu- ja iltapéivatoiminnassa

[ltapdivatoiminnassa noudatetaan yleisia tavoitteita ja siséltdja myos niiden oppi-
laiden kohdalla, joilla on erityisen tuen paatos. Toimintaan otettaessa tarkastellaan
koko ryhmén toimivuutta ja oppilaan mahdollisuuksia toimia ryhmassa. Erityista
tukea tarvitsevan oppilaan toimintapaikka pyritaéan jarjestamaan oppilaan tarpeen
mukaisesti. Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen tukeen, kasvuun
ja kehitykseen liittyvat tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan ennen toiminnan al-
kamista.

6.1.2. Kehitysvammaisen koululaisen iltapéivatoiminnan jarjestaminen

Kehitysvammaisen koululaisten iltapaivatoiminta on vahvasti osa kouluyhteiséa,
lapsen toimintaymparistoa ja sita toteutetaan joko koululla koulun tiloissa tai sita
lahella olevissa toimintatiloissa.

Samoissa tiloissa tapahtuva opetus ja iltapaivatoiminta mahdollistavat tarkoituk-
sen mukaisen toiminnan, jatkuvuutta lapsille yhteisen henkilokunnan muodossa
seka minimoi kuljetuskustannukset.

Lahdessa erityishuoltolain piiriin kuuluville oppilaille vuosiluokilla 0-9 jarjestetaan
erityishuoltolain 1977/519 2 8§ 10 -kohdan mukaista aamu- ja iltapaivahoitoa
osana perusopetuslain mukaista koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Paijat-Hameen Hyvinvointikuntayhtyméan vammaispalvelujen ja toimintaa jarjesta-
van Lahden kaupungin sivistyksen palvelualueen Lasten ja nuorten kasvun vastuu-
alueen yhteistyolla ohjataan kohderyhmaéan kuuluvat perheet hakemaan koululai-
selle iltapaivatoimintapaikkaa.

Toimintamaksu

Vaikeasti tai/ja syvasti kehitysvammaisille koululaisille iltapaivatoiminta on erityis-
huolto-ohjelman paatoksen mukaisesti maksutonta.

Henkilosto

Paasaantoisesti kustakin toiminnallisesta ryhmasta vastaa vastuuohjaaja. Lisaksi
ryhmassa on tarvittava maara ohjaajia ja avustavaa henkilostéa. Lapsiryhmad muo-
dostettaessa otetaan huomioon lapsen yksiléllinen tuen tarve, ik&, luokka-aste seka
kaytossa olevat sisa- ja ulkotilat.
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Kokonaisen ja ehedn koulupéivan kannalta on hyodyllista, ettd koulunkayntiavus-
tajat osallistuvat kehitysvammaisten oppilaiden iltapaivatoimintaan.

Aamutoiminta

Lahdessa aamutoimintaa jarjestetaéan vain kehitysvammaisille koululaisille, joilla
on EHO- paatos.

Loma-ajan hoito

Kehitysvammaisten koululaisten EHO-ohjelman mukaisen loma-ajanhoidon jarjes-
taja on Paijat- Hameen Hyvinvointikuntayhtyman vammaispalvelut.

6.2 Yhteistyd toiminnan jarjestdmisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoimin-
nan kesken on erityisen tarkeaa. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkildstén kanssa sovitaan,
miten tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan tarpeet seka kasvuun ja kehitykseen liitty-
vat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo li-
saa edellytyksia oppilaan riittdvaan tukemiseen.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva henki-
Iokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa sisaltaa
kuvaukset oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan seka yhteistyésta toiminnan
jarjestgjan kanssa. Niissé voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toi-
mintamallit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan paivasta muodostuu kasvatukselli-
nen kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovut-
taminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttda huoltajan antamaa yksil6itya tie-
donsiirtolupaa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen
kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilokohtaisen opetuksen jar-
jestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestajana
kunnan tulee huolehtia siitd, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkil6t pe-
rehdytetdan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin s&adok-
siin seka lastensuojelulainvelvoitteisiin>

Tehostettua tai erityistd tukea saavilla oppilailla voi kunnan paatosten mukaisesti olla oikeus
maksuttomaan koulukuljetukseen. Seka naiden ettd muiden kuljetukseen oikeutettujen oppilai-
den osalta tulisi myos aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettaessa pyrkia siihen, etta ko. oppilailla
on mahdollisuus kayttad koulukuljetusetuutta2s. Silloin kun kuljetukset jarjestetaan, tulee huo-
lehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

25 astensuojelulaki 25 § 417/2007
26 perusopetuslaki 48 b § 3 mom. 1136/2003
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7. Muut kuntakohtaiset strategiat

Aamu- ja iltapaivatoimintaa kehitetaan kaupungissa hyvaksyttyjen strategioiden li-
séksi huomioimalla Lahden kaupungin lapsi- ja nuorisopoliittinen ohjelma, hyvin-
vointisuunnitelma ja kestavan kehityksen toimintamallit.

8. Yritysten ja yhteis6jen kanssa tehtéva yhteistyd, markkinointi ja sponsorointi
aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Lahdessa noudatetaan Opetushallituksen antamia ohjeita.
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Ulkopaikkakuntalaisten hakijoiden valinta Salpausselan peruskoulun
liilkuntapainotteiseen opetukseen lukuvuonna 2020-2021

D/732/12.01.00.02/2020

Asian valmistelija / Aluepéaallikkd Kirsikka Saresma, puh. 044 482 6409
Lisatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta paattaa, ettad soveltuvuuskokeen perusteella
alimman pisterajan ylittdneet kahdeksan ulkopaikkakuntalaista
hakijaa otetaan Salpausselan peruskoulun liikuntapainotteiseen
opetukseen lukuvuonna 2020-2021 koulun rehtorin erillisella
oppilaaksiottopaatoksella.

Perusteluosa Salpausselan peruskoulun liikuntapainotteiseen opetukseen oli 160
kuudesluokkalaista hakijaa. Lukuvuonna 2020-21
likuntapainotteiseen opetukseen otetaan ensimmaisen kerran
Jalkarannan koulun liikuntapainotteisessa opetuksessa olevat 6. —
luokkalaiset (16 oppilasta), joilla on oikeus jatkaa ylakouluun
siirtyessaan Salpausselan koulun painotetussa opetuksessa suoraan
ilman soveltuvuuskoetta. Liikuntapainotteiseen opetukseen on 72
oppilaspaikkaa, mutta soveltuvuuskokeen kautta otettaville oppilaille
on ensi lukuvuodelle n&in ollen vain 56 paikkaa.

Alin pistemaara milla hakija voi tulla valituksi, maaraytyy
soveltuvuuskokeen jalkeen, kun hakijat on laitettu
paremmuusjarjestykseen. Kahdeksan ulkopaikkakuntalaista hakijaa
ylitti alimman pistemaaran. Nyt kun soveltuvuuskokeen kautta
valittavien maéaran jaa aikaisempaa selvasti alhaisemmaksi, tulee
ulkopaikkakuntalaisten hyvaksyminen kyseenalaiseksi. Heid&n on
kuitenkin annettu hakea painotettuun opetukseen aikaisempien
vuosien tapaan, joten olisi kohtuutonta sanoa heille haun paatyttya,
ettd ketdaan ulkopaikkakuntalaista ei valita. Haun kieltdéminen
ulkopaikkakuntalaisilta olisi pitanyt tiedottaa jo syksylla ennen
hakuajan alkamista, mutta néin ei ole tehty. Ratkaisuna ndhdaan,
ettd heidat valitaan ns. ylipaikoille, jolloin he eivat vie lahtelaisten
hakijoiden paikkoja. Salpausselan koulu on mukana
Olympiakomitean urheiluylakoulukokeilussa. Lahtelaisissa
urheiluseuroissa harrastaa liikuntaa myos ulkopaikkakuntalaisia
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nuoria. Olympiakomitean kokeilun yhtena tarkoituksena on tukea
urheilua tavoitteellisesti harrastavia ylaasteikaisia nuoria. Nuoren
urheilijan kannalta olisi tarkeaa, ettd han paasee tdman toiminnan
piirin, harrasti hdn omaa lajiaan Lahdessa lahtelaisena tai ei-
lahtelaisena. Olemme ilmoittaneet em. kahdeksalle
ulkopaikkakuntalaiselle hakijalle, ettd viemme heidan valintansa
Lahden sivistyslautakunnan paatettavaksi.

Ennen lukuvuoden 2021-22 painotetun opetuksen haun alkua tulee
ratkaista, annetaanko ulkopaikkakuntalaisille oppilaille
mahdollisuutta hakea Salpausselan koulun liikkuntapainotteiseen
opetukseen.

Lautakunnalle esitetaan, etta Salpausselan peruskoulun

likuntapainotteiseen opetukseen valitaan alimman pisterajan

ylittdneet kahdeksan ulkopaikkakuntalaista hakijaa niiden

lahtelaisten liséksi, jotka ylittivat soveltuvuuskokeessa alimman

pisterajan. Heidan valintansa ei aiheuta lisakustannuksia.
Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus

Toimenpiteet Salpausselan peruskoulu

Liitteena
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Al-saksan kielen opetusryhmén siirtdminen Harjun peruskoulusta Méyséan
peruskouluun 1.8.2020 alkaen

D/748/12.00.01.13/2020

Asian valmistelija / Aluepéaallikkd Mauno Vaananen, puh. 044 416 4671
Lisatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta paattaa, ettd Al- saksan kielen opetusryhma
siirretddn Harjun koulusta Mdysan kouluun 1.8.2020.

Perusteluosa Moysan koulun 2. luokan huoltajille tehtiin kysely kolmannella
luokalla aloitettavan Al -kielen valinnasta. Kyselyyn vastasi 84
perheesté hieman alle puolet, 38 perhettd. Kyselyn mukaan 16
valitsisi englannin kielen, 21 saksan ja 1 jonkun muun kielen. Nain
ollen englannin lisdksi muodostuisi myds saksan lukijoiden ryhma.
Al- saksan opetusryhmé kolmasluokkalaisille on jarjestetty tdhan
asti Harjun koulussa. Harjun koulussa ryhma ei kuitenkaan
muodostu, joten lautakunnalle esitetdén tdman resurssin siirtamista
Moyséan kouluun. Resurssisiirto ei aiheuta kustannuksia.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus
Toimenpiteet Perusopetuspalvelut, Moysan peruskoulu, Harjun peruskoulu

Liitteena -
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Kukkasen koulun siirtyminen Nastopolin kiinteistoon syyslukukauden alussa 2021
D/447/10.03.02.03.04/2020

Asian valmistelija / Aluepéaallikkd Mauno Vaananen, puh. 044 416 4671
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta paattaa, ettd Kukkasen koulu siirtyy vaihtoehdon 3
mukaisesti Nastopolin kiinteistoon syyslukukauden alussa 2021.

Kasittely Asian kasittelyn kuluessa perusteluosan viimeinen lause poistettiin
esittelijan ehdotuksesta: "Kukkasen koulun tontin vapautuessa, se on
kaytettavissa uudisrakennuksen suunnitteluun ja mahdolliseen
aloitukseen.”.

Perusteluosa Nastopolissa loppuu lukio-opetus kevaalla 2021, samaan aikaan
Rakokiven koulu ja varhaiskasvatuksen esiopetus siirtyvat uusiin
tiloihin. N&in ollen Nastopolin tilat vapautuvat muuhun kaytt6on.
Kirkonkylan koulu ja Kukkasen koulu ovat vanhoja, perinteisia
koulurakennuksia. Molempia koulurakennuksia on korjattu ja tehty
kayttoa turvaavia toimenpiteitd. Molemmissa rakennuksissa on myos
ollut siséilmaongelmia. Tydryhma, jossa olivat arkkitehti,
tilakeskuksen edustajat, rehtorit ja aluep&allikkd on valmistellut
kyseisten koulujen mahdollista ennakoivaa vaistoa Nastopolin tiloihin
tilojen vapautuessa. Valmistelun aikana pidettiin myés Oma Lahti -
tilaisuus, jossa eri vaihtoehtoja esiteltiin asukkaille ja koulujen
henkilostdlle.

Kirkonkylan ja Kukkasen koulujen yhdistyminen yhtenaiseksi
peruskouluksi kirjattiin vuoden 2018 palveluverkkosuunnitelmaan.
Yhdistyvaa koulu varten tarvitaan myads tilat. Tilakeskuksen
investointisuunnitelmassa on varattu rahoitus uuden Kirkonkylan-
Kukkasen yhtendaiskoululle siten, ettd uusi koulu olisi kaytossa
syksylla 2026. Mahdollista vaistbéa on suunniteltu siis viiden
lukuvuoden mittaiseksi 2021-2026. Uuden koulun paikaksi on
kaavailtu molempia nykyisia koulujen tontteja ja lisaksi
terveyskeskukselta mahdollisesti vapautuvaa tonttia. Tydoryhma on
tutkinut seuraavia vaihtoehtoja:
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1. Koulut toimivat nykyisissd rakennuksissa, kunnes uusi
yhtenaiskoulu valmistuu

2. Molemmat koulut siirtyvat Nastopoliin vaistotiloihin syksylla
2021 ja toimivat siella yhtenaiskoulun valmistumiseen asti

3. Ylakoulu siirtyy vaistoon Nastopoliin 2021 syksyn aikana
odottamaan uuden yhtenaiskoulun valmistumista

4. Jos Kirkonkylan koulun tontille rakennettaisiin uudisrakennus,
alakoululaiset siirtyisivat vaistoon Nastopoliin.

Arkkitehti on tehnyt pohjakuvat ja tilaohjelman vaihtoehdoista 2 ja 3.
Molemmat vaihtoehdot ovat rakennusteknisesti mahdollisia.
Vaihtoehto 2 edellyttda Nastopolin ulkopuolista lisétilaa, joka
saadaan Nastopolin l&heisyydesséa olevasta entisesté liiketilasta.
Tasta on suunniteltu tilaa taito- ja taideaineille. Vaihtoehdossa 3,
jossa vaistoon siirtyisi vain ylakoulu, kaikki toiminnot mahtuisivat
Nastopoliin. Liséksi tiloja tulisi kayttamaan nuorisopalvelut, joka voisi
luopua nykyisista epakaytannollisista tiloistaan. Nuorisopalvelujen
sijoittumisesta yl&koulun yhteyteen seuraisi my6s merkittavaa
synergiaetua tilojen kayton ja toiminnan suhteen.

Tydryhma pyysi lausunnot molempien koulujen vanhempainyhdis-
tyksilta, oppilaskunnilta ja koulujen henkiléstolta. Kirkonkylan koulun
kaikki lausunnot puolsivat vaihtoehtoa 1, jossa toiminta jatkuu
nykyisissa tiloissa. Kukkasen koulun lausunnoista vanhempien ja
henkildston lausunnot olivat vaihtoehdon 1 kannalla ja oppilas-
kunnan lausunto puolsi vaihtoehtoa 3.

Tilakeskuksen tekema tilavaihtoehtojen vertailu:

Nastopolin kayttdmahdollisuus on tullut esille tarkasteltaessa
toisaalta peruskorjausta odottavien Kirkonkylan ja Kukkasen
koulujen kaytettavyyttéa ja toisaalta koulujen yhdistdmiseen tdhtaavaa
yhtendaiskouluinvestointia, joka on ohjelmoitu talla hetkella
valmistuvaksi vuonna 2026. Kirkonkyléan ja Kukkasen kouluista
tullaan siis luopumaan joka tapauksessa. Vertailussa otetaan
huomioon vain yllapitokustannukset ja em. ajanjaksoa varten
tehtavat investoinnit. Oletetaan, etta kaikkien kohteiden
kunnossapito- ja kayttda turvaavat kustannukset ovat siten samalla
tasolla, etté eivat vaikuta vertailuun. Kirkonkylan ja Kukkasen
vapauduttua vertailussa otetaan huomioon kahden vuoden yllapito-
jakso tyhjana. Nastopolia yllapidetdan tyhjana kunkin vaihtoehdon
edellyttama maara. Tarkasteluissa on otettu huomioon vain tilojen
osuus; mm. mahdolliset synergia-asiat ja koulukuljetusvaikutukset
eivat ole mukana. Tarkastelussa on oletettu, ettd piha-aluemuutoksia
ei tarvita. Tarkastelussa on mukana myos vaihtoehto 5, jossa
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Nastopoli ei ole kaytettavissa vaistotilana. Tahan tilanteeseen
voidaan joutua, jos Nastopoli on useita vuosia kayttaméattomana,
eikd enaa sovellu koulukayttoon tai siina tapauksessa, ettéa rakennus
puretaan tai myydaan.

Hintaoletukset:

— Kohteiden yllapitokustannukset kaytossa vuoden 2019
tietoihin perustuen noin 3 - 4 €/m?/kk

— Kayttoa vailla olevan kohteen yllapito; alasajojakso purkua tai
luovutusta varten 1 €/m?/kk

— Nastopolin yllapito tyhjana varautuen tulevaan kayttoon 1,5
€/m2/kk

— Yl&koulun siirtyessa Nastopoliin investointi 0,65 M€

— Molempien siirtyessa Nastopoliin investointi 1,5 M€

— Uuden vaistotilan perustamiskustannus 500 €/m?

— Lyhytaikaisen, 3-5 vuotta, vaistotilan yllapito ja vuokra 15
€/m2/kk

Vaihtoehto 1: Molemmat koulut jatkavat entisissa paikoissa

— Molempien yllapito-osuus nykytilanteen mukaan noin 1,6 M€

— Tyhjan Nastopolin kustannukset noin 0,7 M€

— Viisi vuotta yhteensa 2,3 M€

— Vaihtoehdon hyo6dyt:
— Mahdollisuus vélttaa ylimaarainen muutto kokonaan
— Vuokrakustannusten minimi

— Vaihtoehdon haitat:
— Akillinen muuttotarve mahdollinen, molemmat tai

toinen

— Kyseisten tonttien kaytté uudisrakennukseen estyy
— Yhtenaiskoulun toiminnallinen kaynnistyminen

siirtyy

Vaihtoehto 2: Molemmat koulut muuttavat Nastopoliin muodostaen
yhtendiskoulun
— Viiden vuoden kokonaiskustannus on 3,3 M€
— Vaihtoehdon hyodyt:
— Mahdollisuus vélttaa nykyisten rakennusten kunnon
aiheuttamat &killiset toimenpidetarpeet tai muutot
— Koulujen nykyiset tontit vapautuvat muuhun
kayttoon
— Yhtenéaiskoulu voi aloittaa v. 2021
— Vaihtoehdon haitat:
— Toimenpidetarpeet Nastopolissa ja Nastopolin
ulkopuolella kustannuksineen
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Vaihtoehto 3: Kukkasen koulu muuttaa vaistoén Nastopoliin
— Viiden vuoden kokonaiskustannus 2,8 M€
— Vaihtoehdon hyo6dyt:
— Mahdollisuus valttaa Kirkonkylan koulun
ylimaarainen muutto kokonaan
— Yl&koululle nykytilannetta toimivammat tilat
— Voidaan luopua Rakokiven alueen nuorisotilasta
— Vaihtoehdon haitat:
— Nastopoliin tarvitaan muutost6ita kasityon ja
kotitalouden osalta
— Mahdollinen &killinen Kirkonkylan koulun
muuttotarve

Vaihtoehto 4: Kirkonkylan koulu muuttaa vaistoon Nastopoliin
tarkastelujakson aikana 1 - 4 vuoden ajaksi
— Viiden vuoden kokonaiskustannus 2,2 M€
— Vaihtoehdon hyddyt:
— Mahdollisuus vélttdad Kukkasen koulun yliméarainen
muutto kokonaan
— Nastopoliin ei tarvita muutostoita
— Vaihtoehdon haitat:
— Mahdollinen &killinen Kukkasen koulun muuttotarve
ja sen edellyttaméat muutostyot
— Nastopolin huomattava vajaakaytto

Vaihtoehto 5: Nastopoli ei ole kaytettavissa
— Viiden vuoden kokonaiskustannus kolmen vuoden véaistona
tarkasteltuna Kirkonkyla noin 4,6 M€, Kukkanen noin 7,0 M€,
Molemmat yhdessa noin 9,7 M€
— Vaihtoehdon analyysi:
— Kirkonkylan ja Kukkasen koulujen kuntotietojen
perusteella vaistétarve on mahdollinen
— Uusien vaistdtilojen kustannustason takia Nastopoli
on perusteltua pitaa vaistotilavarana
— Toisaalta voidaan menettaa mahdollisesta
luovutuksesta saatava tulo, joka kuitenkin on
ilmeisesti huomattavasti pienempi, kuin vaistoriskin
toteutuessa saavutettava hyoty
— Riskind on myds se, ettd Nastopolin kaytettavyys
koulukaytton&d huononee, mikali tiloja pidetaan
tyhjillaén pitkia aikoja
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Tilakustannusten osalta nykyisten rakennusten kaytto ilman
varautumista vaistoon on lahtdkohtaisesti edullisin, mutta
asiantuntijanakemysten mukaan riski vaistotarpeeseen on
korkeahko. Em. perusteella Nastopoli on kannattavaa pitaa
vaistotilavarana; tasta aiheutuva lisakustannus kaupungille on 1,4
€/m2/kk, jos Nastopoli on taysin vailla kayttéa koko jakson.
Yksittaisen koulun muutto Nastopoliin &killisesti ei juurikaan lisda
kustannusta, jossa Nastopoli on otettu huomioon vararatkaisuna.
Tilakustannuslisd molempien muuttaessa Nastopoliin on viiden
vuoden ajanjaksolle noin 2 €/m?/kk, jos vertailukohteena on ratkaisu,
jossa Nastopoli on varalla. Sosiaali- ja terveyskeskusinvestointi
vaikuttaa yhtenaiskoulun toteutumisaikatauluun nykysuunnitelmien
mukaan: valittaessa VEZ2 - 4, uuden yhtenaiskoulun toteuttaminen
olisi riippumaton sote-alan ratkaisuista kaytettaessa nykyisia koulun
tontteja.

Yhteenvetona:

Kukkasen ja Kirkonkylan yhtenaiskoulun uudisrakennushanke on
olemassa olevien suunnitelmien mukaan valmistumassa 2026.
Kukkasen koulun kiinteistd on esitettyjen selvitysten mukaan
peruskorjausidssa. Nastopolin rakennus vapautuu lukion ja
Rakokiven koulun kaytosta 2021. Kohtuullisen pienilla muutoksilla
Nastopolista saadaan tehtya asianmukaiset ja uudenaikaiset tilat
ylakoululle. Mikali Kukkasen koulun toiminta voidaan siirtd& vuoden
2021 syksylla Nastopoliin voidaan luopua Kukkasen nykyisen
rakennuksen korjaustarpeista ja varmistetaan samalla asianmukaiset
ja turvalliset tilat ylakouluopetukselle siihen asti, kun
yhtendiskouluhanke toteutuu. Jos muutosta ei tehda, riskind on
tilakeskuksen asiantuntijan mukaan se, etta joudutaan tekemaan
odotusaikana mittavia korjauksia Kukkasen nykyiseen kiinteistoon ja
siirtamaan oppilaita vaistaotiloihin.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus
Toimenpiteet Perusopetuspalvelut, Kukkasen koulu

Liitteena Vaihtoehtojen graafinen tarkastelu
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Vertailun koulujen yhteiskustannus, kayttotalous + kayton
aikaiset investoinnit, €/m?/kk

25
20
15
10
. M [
Nykytilanne Nykytilanne + Npoli Suunnitelmallinen 5 v Akillinen 1 v vistd Vaistot
varalla vaisto Npoliin Npoliin rakennettavaan

tilapaistilaan 3 v

B Molemmat MKk vdistaa m Kukk vaistaa
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Varhaiskasvatuspalvelujen tilajarjestelyja
D/2489/00.01.02.01.01/2019

Asian valmistelija / Paivahoitojohtaja Mika Harju, puh. 050 559 7901
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Taman jalkeen varapuheenjohtaja Sari Niinistd, jasen Reijo
Oksanen, jasen Markus Vieruméki ja jasen Henni Hyytia-llmonen
jattivat eriavat mielipiteensa merkittavaksi poytakirjaan.

Eridvan mielipiteen perustelut liitteend 2.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta merkitsee tiedokseen Aurinkorinteen paivakotiin
perustetun lisaryhman sekéa hyvéaksyy lisaryhmien perustamisen
Kaarikadun, Launeen ja Hennalan paivakotien yhteyteen.

Kasittely Asian kasittelyn kuluessa varapuheenjohtaja Sari Niinisto teki
seuraavan muutosehdotuksen paatdosehdotukseen: Kaarikadun ja
Launeen lisaryhmien perustamiseen palataan toukokuussa tai
my6hemmin. Jasen Markus Vierumaki, jasen Henni Hyytia-llmonen
ja jasen Reijo Oksanen kannattivat tehtya muutosehdotusta.

Puheenjohtaja totesi, etta oli tehty kannatettu esittelijan
paatosehdotuksesta poikkeava ehdotus, minka johdosta tulee
danestaa. Selostus hyvaksyttiin.

Puheenjohtaja teki seuraavan danestysehdotuksen
nimenhuutodénestyksena: Ne, jotka kannattavat esittelijan
pohjaehdotusta &anestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat
varapuheenjohtaja Sari Niiniston muutosehdotusta, danestavét El.
Adnestysesitys hyvaksyttiin.

Suoritetussa ddnestyksessa annettiin 6 JAA-aanta (Anneli Viinikka,
Eemeli Salomé&ki, Sami Metsaranta, Marja Kaitainen, Elisa Lientola,
Maria Makynen) ja 5 El-aanta (Sari Niinistd, Reijo Oksanen, Markus
Vierumaki, Martti Makela, Henni Hyytia-llmonen). Aanestyslista on
poytakirjan liitteend 1.

Puheenjohtaja totesi esittelijan paatésehdotuksen tulleen
hyvaksytyksi.
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Perusteluosa Varhaiskasvatuksen kysyntaan vastaamiseksi Nastolan alueella on

selvitetty mahdollisuuksia lisaryhmien kaytt6onottoon. Aurinkorinteen
paivakodin toimintaa on ollut mahdollista laajentaa perustamalla
lisdryhnma n. 14 lapselle. Ryhman on tarkoitus toimia maaliskuusta
kesékuun loppuun 2020 ja arvioida sen mahdollinen jatkotarve sen
jalkeen.

Kaarikadun vuoropéaivakoti on siirtymassa kokonaisuudessaan

1.8.2020 vaistatiloihin tilaelementteihin Kerinkallion alueelle ja

tuleviin tiloihin on mahdollista perustaa liséryhma n. 20 lapselle
1.8.2020 alkaen.

Launeen paivakoti on siirtyméassa vaistotiloihin nykyisin Launeen
koulun kaytossa oleviin tilaelementteihin 1.8.2020 lukien ja tiloihin on
mahdollista perustaa kaksi lisaryhméa n. 40 lapselle.

Lisaksi kaytosta pois jaavaan entisen Kullankukkulan paivakodin
tiloihin saisi Hennalan paivakodin alaisuuteen kaksi ryhmééa n. 30
lapselle.

Em. toimenpiteilla parannetaan osaltaan Nastolan alueen
varhaiskasvatuspaikkojen saatavuutta ja riittavyytta kevaan 2020
osalta. Alueelle on tulossa pysyvia lisdpaikkoja kesalla aloittavan
uuden yksityisen paivakodin ja vuonna 2021 kayttdonotettavan
Rakokiven uuden paivakodin myota.

Etelaiselld alueella parannettaisiin alueellista varhaiskasvatuksen
paikkatarjontaa ja Hennalan jarjestelylla mahdollistettaisiin jatkossa
Lansi-Harjun kouluun menevien esiopetusoppilaiden sijoittumista
koulupolun mukaisesti Hennalan péaivakodin yhteyteen. Samalla se
toisi lisapaikkoja Hennalan alueelle.

Etelaisen alueen tulevat pysyvat tilaratkaisut esitetaan
paivitettavassa palveluverkkosuunnitelmassa.

Tilaratkaisut toisivat lisapaikkoja yhteensa n. 100 lapselle ja niiden
kustannusvaikutus on arviolta n. 460 000 euroa. Talousarviossa ei
ole maararahavarausta lisdryhmille, mutta talousarvion teksteissa
todetaan mahdollisuus lisdryhmien perustamiseen tarvittaessa.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus

Toimenpiteet Varhaiskasvatuspalvelut
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Liite 1.
AANESTYSLISTA

Sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020

§ 35

JAA= esittelijan pohjaehdotus

El= varapuheenjohtaja Sari Niiniston muutosehdotus

Jasen JAA El TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa) X

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen) X

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen) X

Sami Metsaranta (Kalle Kytdla) X

Martti Makela (Juha Viitanen) X

Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X

Marja Kaitainen (lida Hovi)

Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen)

Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 6 5

Sivu 100
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35 § Varhaiskasvatuspalvelujen tilajarjestelyja Liite 2.

Varapuheenjohtaja Sari Niinisto, jasen Reijo Oksanen, jasen Markus Vieruméki ja jasen Henni Hyytia-
[Imonen jattivat eridvan mielipiteensd merkittavaksi poytakirjaan.

Eridva mielipide: Kaarikadun ja Launeen liséryhmia ei kannata paattaé ja perustaa poikkeusoloissa, vaan
ndiden ryhmien osalta voidaan paatdksentekoa siirtaa.
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Palvelusetelin kaytto yksityisessa varhaiskasvatuksessa
D/741/00.01.02.01.01/2020

Asian valmistelija / Paivahoitojohtaja Mika Harju, puh. 050 559 7901
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin seuraavilla muutoksilla
palvelusetelisaantokirjaan:

- Seudullistamiskirjaukseen tehd&aan seuraava lisays:
Myonnettaessa palvelusetelia Lahden ulkopuolelle
huomioidaan erityisesti varhaiskasvatuspaikan laheisyys seka
tyosséakayntialue.

- Kohtiin 4.3 ja 5.3 Omavastuuosuuden perimisesta tehdaan
seuraava muutos: "Asiakas maksaa tuottajalle
asiakasmaksun, jonka suuruus on kokonaishinnan ja
palvelusetelin arvon valinen erotus. Palveluntuottaja voi peria
palvelusetelin kayttajalta lisdimaksua 0-75 € /lapsi / kk.”

- Kohtaan 3.1. toiseksi viimeisen kappaleen viimeisen lauseen
loppu muutetaan seuraavasti: "varhaiskasvatukseen
osallistuvien lasten enintadn 30 prosenttiin tavoitteesta ja sen
resurssoinnista.”.

- Tekninen korjaus, s. 11 Kohta 4.5. Kesa ja varahoito, "lapsen
lapsen” toinen lapsen pois.

Paatosehdotus Vastuualuejohtaja Lassi Kilponen

Sivistyslautakunta merkitsee tiedokseen arvioinnin palvelusetelin
kaytosta yksityisessa varhaiskasvatuksessa.

Lisaksi lautakunta paattaa korottaa palvelusetelin perushinnan
enimmaisarvoa 0,57 %:lla 1.8.2020 lukien indeksitarkistuksen
mukaisesti ja hyvaksyy muutokset palvelusetelisaantokirjaan liitteen
2. mukaisesti 1.8.2020 lukien.

Kasittely Asian kasittelyn kuluessa jasen Sami Metsaranta ilmoitti olevansa
esteellinen. Esteellisyys todettiin hallintolain 28 8§ 1 momentin 5
kohdan perusteella. Jasen Sami Metsaranta poistui asian kasittelyn
ja paatoksenteon ajaksi. Varajasen Kalle Kytola osallistui asian
kasittelyyn ja paatoksentekoon.

Jasen Elisa Lientola teki seuraavan muutosehdotuksen:
Seudullistamiskirjaukseen tehdaan seuraava lisdys: Myonnettaessa
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palvelusetelid Lahden ulkopuolelle huomioidaan erityisesti
varhaiskasvatuspaikan laheisyys seké tydssékayntialue.

Jasen Henni Hyytid-llmonen kannatti tehtya muutosehdotusta.

Puheenjohtaja totesi, etta oli tehty kannatettu esittelijan
paatésehdotuksesta poikkeava ehdotus, minka johdosta tulee
aanestaa. Selostus hyvaksyttiin.

Puheenjohtaja teki seuraavan aanestysehdotuksen
nimenhuutodénestyksena: Ne, jotka kannattavat esittelijan
pohjaehdotusta &dnestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat jasen Elisa
Lientolan muutosehdotusta, aanestavat El. Aanestysesitys
hyvaksyttiin.

Suoritetussa ddnestyksessa annettiin 5 JAA-aanta (Sari Niinisto,
Reijo Oksanen, Markus Vierumaki, Martti Makel&, Marja Kaitainen,)
ja 6 El-danta (Anneli Viinikka, Eemeli Salomé&ki, Kalle Kyt6l&, Henni
Hyytia-llmonen, Elisa Lientola, Maria Makynen). Aanestyslista on
poytakirjan liitteend 3.

Puheenjohtaja totesi jasen Elisa Lientolan muutosehdotuksen
voittaneen &anin 6-5.

Jasen Marja Kaitainen teki seuraavan muutosehdotuksen:
MyoOnnettéaessa palvelusetelia Lahden ulkopuolelle otetaan huomioon
perheiden erityiset tarpeet.

Jasen Sari Niinistd kannatti tehtya muutosehdotusta.

Puheenjohtaja teki seuraavan danestysehdotuksen
nimenhuutodénestyksena: Ne, jotka kannattavat Elisa Lientolan
muutosehdotusta &anestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat jasen
Marja Kaitaisen muutosehdotusta, d4nestavét El. Aanestysesitys
hyvaksyttiin.

Suoritetussa ddnestyksessa annettiin 7 JAA-aanta (Anneli Viinikka,
Eemeli Salomé&ki, Markus Vierumaki, Kalle Kyt6la, Henni Hyytia-
llmonen, Elisa Lientola, Maria Makynen) ja 4 El-aantéa (Sari Niinisto,
Reijo Oksanen, Martti Makela, Marja Kaitainen). Aanestyslista on
poytakirjan liitteena 4.

Puheenjohtaja totesi jasen Elisa Lientolan muutosehdotuksen
voittaneen &anin 7-4.
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Jasen Henni Hyytid-llmonen teki seuraavan muutosehdotuksen:
saantokirjan kohta 10.1. (8.ranskalainen viiva) Palveluntuottaja
sitoutuu jarjestamaan varhaiskasvatusta arkisin perheiden tarpeiden
mukaisesti tarvittaessa klo 7-17 valilla. Lisataan seuraava: Lahden
kaupunki suosittelee palveluntarjoamista tarvittaessa klo 6-18 valilla,
mikali perheen ty6- tai opiskelutilanne sita vaatii.

Muutosehdotus raukesi kannattamattomana.

Jasen Elisa Lientola teki seuraavan muutosehdotuksen: Aukioloajat:
"klo 6.00-18.00, mutta vain silloin, kun perheen ty6- tai
opiskelutilanne sita vaatii."

Jasen Anneli Viinikka kannatti tehtya muutosehdotusta.

Puheenjohtaja totesi, ettd oli tehty kannatettu esittelijan
paatésehdotuksesta poikkeava ehdotus, minka johdosta tulee
danestaa. Selostus hyvaksyttiin.

Puheenjohtaja teki seuraavan danestysehdotuksen
nimenhuutodénestyksena: Ne, jotka kannattavat esittelijan
pohjaehdotusta &dnestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat jasen Elisa
Lientolan muutosehdotusta, aanestavéat El. Aanestysesitys
hyvaksyttiin.

Suoritetussa ddnestyksessa annettiin 6 JAA-danta (Sari Niinisto,
Reijo Oksanen, Markus Vieruméaki, Martti Makel&, Henni Hyytia-
llmonen, Marja Kaitainen) ja 5 El-aanta (Anneli Viinikka, Eemeli
Salomaki, Kalle Kytdla, Elisa Lientola, Maria Makynen).
Adnestyslista on poytakirjan liitteena 5.

Puheenjohtaja totesi esittelijan paatdosehdotuksen tulleen
hyvaksytyksi.

Jasen Henni Hyytid-llmonen teki seuraavan muutosehdotuksen:
kohtiin 4.3 ja 5.3 Omavastuuosuuden perimisesta: "Asiakas maksaa
tuottajalle asiakasmaksun, jonka suuruus on kokonaishinnan ja
palvelusetelin arvon valinen erotus. Palveluntuottaja voi peria
palvelusetelin kayttajalta lisamaksua 0-75 € /lapsi / kk.”

Jasen Marja Kaitainen ja jasen Reijo Oksanen kannattivat tehtya
muutosehdotusta.

Puheenjohtaja totesi, ettd oli tehty kannatettu esittelijan
paatésehdotuksesta poikkeava ehdotus, minka johdosta tulee
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aanestaa. Selostus hyvaksyttiin.

Puheenjohtaja teki seuraavan danestysehdotuksen
nimenhuutodanestyksena: Ne, jotka kannattavat esittelijan
pohjaehdotusta &dnestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat jasen Henni
Hyytia-llmosen muutosehdotusta, aanestavat EI. Aanestysesitys
hyvaksyttiin.

Suoritetussa aanestyksessa annettiin 5 JAA-aanta (Anneli Viinikka,
Eemeli Salomaki, Kalle Kytola, Elisa Lientola, Maria Makynen) ja 6
El-aanta (Sari Niinistd, Reijo Oksanen, Markus Vierumaki, Martti
Makela, Henni Hyytia-llmonen, Marja Kaitainen). Adnestyslista on
poytakirjan liitteend 6.

Puheenjohtaja totesi jasen Henni Hyytia-llmosen
muutosehdotuksen voittaneen &anin 6-5.

Jasen Anneli Viinikka teki seuraavan muutosehdotuksen: kohta 3.1.
toiseksi vimeisen kappaleen viimeisen lauseen loppu muutetaan
seuraavasti: "varhaiskasvatukseen osallistuvien lasten enintdan 30
prosenttiin tavoitteesta ja sen resurssoinnista.”.

Jasen Elisa Lientola kannatti tehtya muutosehdotusta.

Puheenjohtaja totesi, ettd oli tehty kannatettu esittelijan
paatésehdotuksesta poikkeava ehdotus, minka johdosta tulee
danestaa. Selostus hyvaksyttiin.

Puheenjohtaja teki seuraavan danestysehdotuksen
nimenhuutodénestyksena: Ne, jotka kannattavat esittelijan
pohjaehdotusta &dnestavat JAA, ja ne, jotka kannattavat jasen
Anneli Viinikan muutosehdotusta, d4anestavat El. Aanestysesitys
hyvaksyttiin.

Suoritetussa dadnestyksesséa annettiin 5 JAA-aanta (Sari Niinisto,
Reijo Oksanen, Markus Vierumaki, Martti Makel&, Marja Kaitainen) ja
6 El-aanta (Anneli Viinikka, Eemeli Saloméaki, Kalle Kytdla, Henni
Hyytia-llmonen, Elisa Lientola, Maria Makynen). Aanestyslista on
poytakirjan liitteend 7.

Puheenjohtaja totesi jasen Anneli Viinikan muutosehdotuksen
voittaneen &anin 6-5.

Jasen Anneli Viinikka teki seuraavan teknisen korjauksen: s. 11
Kohta 4.5. Kesa ja varahoito, "lapsen lapsen” toinen lapsen pois.
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Perusteluosa

Lautakunta hyvaksyi yksimielisesti teknisen korjauksen.

Kaupunginhallitus on 19.2.2018 8§ 43 hyvaksynyt
varhaiskasvatuspalvelujen palvelusetelisdantokirjan kaytt6on
1.3.2018 lukien seka paattanyt palvelusetelijarjestelman
kayttoonotosta 1.8.2018 mennessa. Lisaksi kaupunginhallitus
edellytti, etté palvelusetelijarjestelmé&a seurataan ja arvioidaan
vuosittain.

Palveluseteli otettiin kayttoon 1.6.2018 lukien. Ennen palvelusetelin
kayttoonottoa toukokuussa 2018 yksityisen hoidon tuella oli 1090
lasta (20 % varhaiskasvatuksessa olevista lapsista). Syyskuussa
2018 palvelusetelin kayttdonoton jalkeen lapsia yksityisessa
varhaiskasvatuksessa oli 1110, joista 709 palvelusetelilla ja 401
yksityisen hoidon tuella. Palvelusetelituottajina oli 17 yksityista
paivékotia. Vuoden 2018 loppuun mennesséa palvelusetelin piirissa
oli jo 812 lasta ja yksityisen hoidon tuella 463 lasta.

Suurin osa lapsista siirtyi siis yksityisen hoidon tuen piirista
palvelusetelin kayttajaksi ja koska yksityisen hoidon tuen
yksikkdkustannus lasta kohti oli keskimaarin 574 e/kk ja
palvelusetelin 782 e/kk, aiheutti se voimakkaan kustannusten
nousun kaupungille etenkin kun palvelusetelille siirtyneiden lasten
maaré oli arvioitua suurempi. Vuonna 2018 yksityisen varhais-
kasvatuksen menojen kasvu vuodesta 2017 oli 41 % (n.2,3 me).
Tasta jo aiemmin yksityisessé varhaiskasvatuksessa olleiden lasten
siirtyminen yksityisen hoidon tuesta palveluseteliin aiheutti n.

750 000 euron kustannusnousun ja yksityisessa varhaiskasvatuk-
sessa olevien lasten maaran kasvu n. 1 550 000 euron kasvun.

Kevaalla 2019 yksityisen varhaiskasvatuksen kasvu jatkui, yksityisen
hoidon tuella oli 488 lasta ja palvelusetelilla 952 lasta.
Palvelusetelituottajina oli 19 yksityista paivakotia ja kolme
ryhmaperhe-péaivakotia. Vuoden 2019 loppuun mennessa
palvelusetelituottajina toimi 23 paivakotia ja kolme
ryhmaperhepaivakotia. Lapsia palvelusetelin piirissd tammikuussa
2020 oli 1127.

Yksityisen varhaiskasvatuksen menot kasvavat myds vuonna 2019
ja kasvu koostui kustannusvaikutuksesta, joka aiheutuu toisaalta siita
kun yksityisen hoidon tuella olleet lapset siirtyivat palvelusetelin

piiriin 1.8.18 (vaikutus vuoden 2019 talousarvioon seitseméan
kuukauden osalta) seka toisaalta yksityisessa varhaiskasvatuksessa
olevien lasten maaran kasvusta.
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Vaikutus paikkatilanteeseen 2018-19:

- kaupunki vahensi omia paikkojaan lopettamalla kesalla 2018
yhden paivakodin ja kaksi ryhmé&perhepéaivékotia, 104 paikkaa

- liséksi purettiin maaraaikaisia lisdryhmia, 50 paikkaa

- perhepaivahoitopaikat vahenivat, 58 paikkaa

- lisaksi subjektiivisen oikeuden palauttamisen myo6ta 215 lasta
oli lagjentanut hoitoaikansa 20 tunnista kokopaivahoitoon,
joka on osaltaan vahentanyt paikkoja, koska aiemmin
pystyttiin ottamaan kaksi 20 tuntista yhdelle paikalle

- kaupungin paikkatilanne ollut vaikea ja kaupunki on ottanut
kaytt6on uusia varhaiskasvatuspaikkoja

- palvelusetelin kayttdonotto ja uudet yksityiset palveluntuottajat
tarjoavat vanhemmille vaihtoehdon ja tata vaihtoehtoa on
palveluohjauksen kautta tuotu vanhemmille aktiivisesti esiin

- varhaiskasvatuslain mukaan vanhemmilla on subjektiivinen
oikeus kunnalliseen varhaiskasvatukseen ja kaupungin on
jarjestettava varhaiskasvatusta siina laajuudessa, mita
kunnassa oleva tarve edellyttaa

Alle kouluikaisten lasten sijoittuminen (toukokuun tilanne)

Vuosi Maara Kunnallinen Yksityinen Kotihoito Muut

2018 7897 4289 (54 %) 1090 (14 %) 1828 (23 %) 690 (9 %)
2019 7821 4148 (53 %) 1440 (18 %) 1676 (22 %) 557 (7 %)

Varhaiskasvatuksessa v. 2018 vyhteensd 5379 lasta, joista
kunnallisessa 80 ja yksityisessa 20 %. Varhaiskasvatuksessa v.
2019 yhteensa 5588 lasta, joista kunnallisessa 74 ja yksityisessa 26
%.

Palvelusetelin kayttéonotosta tehtiin kevaalla 2019 kysely huoltajille
seka palveluntuottajille. Kyselyssa arvioitiin palveluseteliprosessin
toimivuutta sek& huoltajien etta palveluntuottajien osalta.

Arvioinnit ovat nahtavana kokousasiakirjoissa.

1.3.2018 kayttoonotettuun palvelusetelisaantokirjaan on tullut
paivitystarpeita, jotka liittyvat viittauksiin muuttuneesta
lainsdddanndosta, kasitteiden paivittamiseen sekd tasmallisempaan
ilmaisuun. Lisaksi on perusteltua arvioida palvelusetelituottajan
mahdollisuutta toimia Lahden lisdksi Paijat-Hameen alueella,
kaupungin tietohallintojarjestelman yhteytta palveluntuottajiin seka
tietojen yllapitoa valtakunnalliseen Varda —tietojarjestelmaan. Myos
kuvaus menettelystd ylivoimaisen esteen sattuessa seka lisays
rajaukseen palvelusetelin myontamisesta asiakkaalle on perusteltua
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lisata palvelusetelisdantokirjaan.

Varhaiskasvatuksen palvelusetelin enimmaisarvo hyvaksytaan
Lahden kaupungin sivistyslautakunnassa. Palvelusetelin
enimmaisarvo tarkistetaan vahintaan kahden vuoden vélein
elokuussa, samaan aikaan kun kunnallisen varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuun  tulee indeksitarkistukset sekda  muut
valtakunnalliset  muutokset. Arvon  tarkistusperiaatteena
kaytetadn  varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain 168:n
tarkoittamaa indeksia.

Lain tarkoittamissa indekseissa on tapahtunut seuraavat
muutokset: opetustoimen hintaindeksi on laskenut 0,46 % ja
ansiotasoindeksi noussut 1,6 %. Niiden yhteisvaikutuksena
esitetdédan 0,57 %:n korotusta palvelusetelin perushinnan
enimmaisarvoihin. Kustannusvaikutus on arviolta 68 000 e/v.

Paivitystarpeet palvelusetelisaantokirjaan on kuvattu liitteessa 1. ja
esitettava palvelusetelisaantokirja on liitteena 2.

Yhteenvetona voidaan todeta, ettd palvelusetelin kaytt6onotto on
lisannyt varhaiskasvatuksessa olevien lasten maaraa,
palveluntuottajien maaraa ja myos yksityisessa
varhaiskasvatuksessa olevien lasten maara on kasvanut valtuuston
linjauksen mukaisesti.

Vastaavasti lasten siirtyminen yksityisen hoidon tuelta palvelusetelin
piiriin sek& lasten maaran kasvu on nostanut kayttdmenoja. Vuonna
2018 palvelusetelin keskihinta kuukaudessa oli 794 euroa
kuukaudessa. Vuonna 2019 keskihinta kuukaudessa oli 806 e (9672
e/v). Ns. kuusikko-kunnissa kaytosséa olleiden palveluseteleiden
kustannukset kaupungeille v. 2018 olivat: Turku 9127 e, Tampere
8048 e, Oulu 7651 e ja Vantaa 6700 e.

Lahdessa kustannuksia on nostanut esimerkiksi kesaajalta seka
lisémaksuista palveluntuottajalle maksetut korvaukset seké
osallistuminen maksuttomaan viisivuotiaiden varhaiskasvatuksen
kokeiluun.

Kaupungin paivékotipaikan nettohinta vuonna 2018 oli keskimé&éarin
833 euroal/lapsi/kk.

Palvelusetelin kayttoonoton jalkeen vuosina 2018-19 tulleet uudet
yksityiset  paivakodit ovat kasvaneista kayttokustannuksista
huolimatta vastaavasti alentanut investointitasoa seka siita
aiheutuvia kustannuksia. Mikali vuodesta 2018-19 tapahtunut
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varhaiskasvatuksessa olevien lasten maaran kasvu n. 200 lapsella
olisi katettu kaupungin kahdella wuudella pdaivakodilla, niiden
investointikustannukset olisivat olleet n. 13 me.

Yksityisen varhaiskasvatuksen kasvusta huolimatta kaupunki on
kysyntaan vastaamiseksi yllapitanyt ja kehittéanyt palveluverkkoaan ja
myods jatkossa on tarked huolehtia kunnallisten paivakotien
toimintakunnosta ja uusinvestoinneista.

Suurin osa yksityisista paivakodeista on siirtynyt
palvelusetelituottajiksi, sen sijaan erityisesti kotona toimivat
perhepaivahoitajat ovat jatkaneet yksityisen hoidon tuella.
Lahtelaiset lapsiperheet ovat valinneet yksityisen palveluntuottajan
ailempaa useammin.

Palvelusetelin kayttdonotto edellytti tietojarjestelméhankintoja seka
kaupunkitasoisen prosessin jarjestelman hoitamiseksi.
Varhaiskasvatuspalveluihin el ole palkattu uusia tyontekijoita
palvelusetelin kayttoonoton myo6ta, mutta jatkossa tarve edellyttaa
henkiloston liséresurssointia. Tyomaardd  ovat lisdnneet
palvelusetelijarjestelman yllapidon lisaksi voimakkaasti laajentuneen
yksityisen varhaiskasvatuksen ohjaus ja valvonta.

Muutoksenhaku Muutoksenhakukielto tiedoksi merkitsemisen osalta
Oikaisuvaatimus paatdéksen muilta osin
Toimenpiteet Varhaiskasvatuspalvelut

Liitteena 1. palvelusetelisdantokirja (paivitystarpeet esitettyna)
2. palvelusetelisaankirja (puhdas versio)
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SAANTOKIRJAN YLEINEN OSA
1. MAARITELMAT JA KASITTEET

1.1 Palveluseteli

Palvelusetelilla tarkoitetaan kunnan sitoumusta suorittaa tietty sen ennalta maaraama raha-
maara palvelujen tuottajalle niiden kustannusten korvaamiseksi, joita palvelujen tuottajalle on
aiheutunut asiakkaalle tuotetusta palvelusta. Palveluseteli voi konkreettisena maksuvalineena
olla esimerkiksi painettu palveluseteli, sdhkdinen Kkortti tai viranomaispaatos.

Palveluseteli on yksi tapa jarjestaa kunnan lakisaateisia sosiaali- ja terveydenhuoltopalveluja.
Taman vuoksi asiakkaan asemaan vaikuttavat samat erityislainsaadannon saannokset kuin
muillakin tavoin jarjestetyssa sosiaali- tai terveydenhuoltopalveluissa. Palvelusetelin kayttajalla
on kuitenkin muista jarjestamistavoista poiketen oikeus valita haluamansa kunnan hyvaksyma
palvelujen tuottaja.

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009) saatelee palvelusetelin kayttoa.
Palvelusetelilakia sovelletaan palvelusetelin kayttdmiseen kuntien jarjestamissa sosiaali- ja
terveyspalveluissa.

Lakia sovelletaan tassa sdantokirjassa ainoastaan yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
hankkimiseksi. Taman vuoksi lakia ei voi soveltaa julkisyhteisdjen tuottamien palvelujen
hankkimiseen.

Varhaiskasvatus siirtyi opetus- ja kulttuuriministerion alaisuuteen 1.1.2013, jolloin
varhaiskasvatusta ei enda lueta sosiaalipalveluksi. Osa sosiaalihuollon lainsdadannésta mm. laki
sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistéa koskee kuitenkin edelleen varhaiskasvatusta.

Varhaiskasvatuslaki (13.7.2018) 58 {4-8:2015) 10 &:

Kunta voi jarjestaa varhaiskasvatusta siten kuin kuntalain (410/2015) 8 ja 9 8:ssa
sdadetdan. Hankittaessa palveluja toiselta palvelujentuottajalta kunnan tai
kuntayhtyman on varmistuttava siitd, ettd hankittavat palvelut vastaavat sita tasoa,
jota edellytetdan vastaavalta kunnalliselta toiminnalta.

Varhaiskasvatuksessa voidaan antaa palvelun kayttgjalle sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelusetelistd annetun lain (569/2009) mukainen palveluseteli. Kunta tai
kuntayhtyma on velvollinen suorittamaan yksityiselle palveluntuottajalle korvausta vain

3
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osoittamiensa henkildiden kayttdmista lasten varhaiskasvatuspalveluista ja
palvelusetelia kaytettdessa hyvaksymalleen yksityiselle palveluntuottajalle enintdan
palvelusetelin arvoon saakka.

Palvelusetelijarjestelmassa kunta ei tule sopimusosapuoleksi palvelusta sovittaessa, silla
kyseessa on kuluttajan asemassa olevan asiakkaan ja palvelujen tuottajan valinen sopimus.
Palveluseteli rinnastetaan varhaiskasvatuslain 31a—8:» 18 mukaiseen kunnan jarjestamaan

paiva—heiteen varhaiskasvatukseen, eikd lapselle voi saada samanaikaisesti lasten
kotihoidontukea, yksityisen hoidon tukea tai kerhotoimintaa.
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1.2 Saantokirja

Saantokirja on laadittu Lahden kaupungin menettelytapaohjeeksi varhaiskasvatuksen
palveluseteliin. Saantokirja ei ole sopimus Lahden kaupungin ja palvelujen tuottajan valilla.

Saantokirjassa Lahden kaupunki asettaa palvelusetelilain 5 8:ss& mainitut hyvaksymiskriteerit
palveluntuottajille. Lakisaateiset edellytykset palvelujen tuottamiseen palvelusetelilla on
maaritelty palvelusetelilaissa. Palveluntuottaja vahvistaa hyvaksymiskriteerit
hakemuslomakkeella ja sen liitteella sek& todentaa asiat kaupungin suorittamilla
tarkastuskaynneilla. Kunta velvoittaa palvelun tuottajat noudattamaan saantokirjan
maarayksia.

Yksityinen palvelujen tuottaja sitoutuu noudattamaan tdman saantokirjan ehtoja siita alkaen,
kun palvelujen-tuettaja palveluntuottaja hyvaksytaan palvelusetelilla toteutettavien
varhaiskasvatuspalvelujen tuottajaksi. Itse palvelua tuotettaessa sita koskevan
palvelusopimuksen osapuolina ovat palvelujen tuottaja ja asiakas, joten sopimuksen
sitoumukset ja vastuut eivat kohdistu kuntaan.

Tama saantokirja jakautuu yleiseen ja erityiseen osaan. Saantokirjan yleisessa osassa
kasitelladn padasiassa pakollisia, lainsaddantéon perustuvia hyvaksymisehtoja. Erityinen osa
sisaltaa puolestaan padasiassa Lahden varhaiskasvatuksen maarittamia hyvaksymisehtoja.

1.3 Saantokirjassa kaytettévat kasitteet
Tassa saantokirjassa tarkoitetaan:

1) Asiakkaalla sosiaalihuoltoa hakevaa tai kayttavaa henkiloa (laki sosiaalihuollonasiakkaan
asemasta ja oikeuksista 3 8: 1 kohta).

2) Palveluntuottajalla yhdistystd, yritysta tai sdatiota, joka yllapitaa palvelusetelilla
varhaiskasvatusta tarjoavaa paivakotia, perhepaivakotia tai perhepaivahoitajaa.

3) Palvelusetelilla tapaa jarjestaa vaihtoehto Lahden kaupungin lakisdateiselle varhaiskasvatus-
palvelulle.

Asiakkaan asemaan vaikuttavat samat erityislainsaddannon saannokset kuin muillakin tavoin
jarjestetyssa sosiaali- ja terveydenhuoltopalveluissa. Palvelusetelin kayttajalla on kuitenkin
muista jarjestamistavoista poiketen oikeus valita haluamansa kunnan hyvaksyma yksityinen
palveluntuottaja. Palvelusetelilla Lahden kaupunki sitoutuu maksamaan kunnan hyvaksymalta
yksityiselta palveluntuottajalta asiakkaan hankkimat palvelut kunnan maaradmaan setelin
arvoon asti.

4) Tulosidonnaisella palvelusetelilla sitd, ettd asiakkaan tulot vaikuttavat palvelusetelin
suuruuteen. Palvelusetelilla on vahimmais- ja enimmaisarvo Lahden kaupungin ja lakien
maarittamien perusteiden mukaisesti.

5) Palvelusetelin arvolla euromaaraa, joka saadaan vahentamalld enimmaisarvosta asiakas-
maksu Jonka perhe maksa|3| Iapsen kunnalllsesta varhalskasvatuksesta—P&Istetehﬂ
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6) Omavastuuosuudella sita osuutta yksityisen palvelun tuottajan tuottaman palvelujen
hinnasta, jota Lahden kaupungin myontdman palvelusetelin arvo ei kata ja joka ja&a asiakkaan
maksettavaksi.

7) Hintakatolla kunnan asettamaa ylarajaa sille, mink& hinnan palvelun tuottaja voi peria
palvelusta.

2. VARHAISKASVATUSPALVELUJEN TUOTTAMISEEN SOVELLETTAVA
LAINSAADANTO

Toiminnan laht6kohtana on asiakkaan oikeus hyvaan sosiaalihuoltoon ja kohteluun. Toiminnan
tulee olla asiakaslahtoista. (Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
22.9.2000/812). Palveluntuottajan toiminnan tulee vastata sita tasoa, mita kunnan vastaavalta
toiminnalta edellytetaan.

Keskeinen sovellettava lainsdadanto:
Varhaiskasvatuslaki 6-3-3973/239- 1.9.2018/540

(https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180540)

Asetus lasten paivdheidesta Valtioneuvoston asetus
varhaiskasvatuksesta 1.9.2018/753

httn/ inloy fi/fi/laki/a : : \
(https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180753)

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd 24.7.2009/569
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569)

Laki julkisista hankinnoista (1397/2016), 53 -54 §
(http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397)

Kuluttajasuojalaki 38/1978
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1978/19780038

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (20.12.1996/1128)
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128)

Laki yksityisista sosiaalipalveluista 22.7.2011/922
(http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2011/20110922)

Laki sosiaalihuollon ammatillisen henkiléston kelpoisuusvaatimuksista
29.4.2005/272 (http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2005/20050272)

Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittdmisesta 504/2002,
22.7.2011/932 4 § (http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista 30.12.2016/1503
(http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161503)
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Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 22.9.2000/812
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812)

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta
9.2.2007/159 (http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070159)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621)

Lastensuojelulaki 13.4.2007/417
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070417)

Sosiaalihuoltolaki 1301/2014
(http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2014/20141301)

Kilitiotolaki 22.4. :
httn// inlon fi/fi/laki/a : : \

Terveydenhuoltolaki 1326/2010
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101326

Kuluttajansuojalaki 20.1.1978/38
(http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1978/19780038)

Tietosuojalaki 5.12.2018/1050

Kuntalaki 10.4.2015/410
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3. PALVELUSETELIASIAKKUUS

3.1 Palveluseteliin oikeutetut asiakkaat

Palveluseteli voidaan myontaa Lahden kaupungin asukkaalle, joka olisi muutoinkin oikeutettu
varhaiskasvatuspalveluun Lahden kaupungin kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Palvelu-
setelid hakevan tulee olla kirjoilla Lahden kaupungissa tai lapsella on oltava vahintaan
tilapainen osoite Lahden kaupungissa.

Palveluseteli voidaan myontaa varhaiskasvatuksen jarjestamiseen Lahdessa tai Paijat-
Hameessa sijaitsevassa yksityisesséa paivakodissa tai yksityisessa perhepaivakodissa
perhepaivahoidossa, jota yllapitava henkild, yritys, yhdistys tai saatio on hyvaksytty
palvelusetelituottajaksi. Palveluseteli voidaan myontaa vain varhaiskasvatusoikeuden piirissa
olevien lasten varhaiskasvatuksesta aiheutuvien kustannusten korvaamiseen. Palveluseteli on
lapsikohtainen.

Varhaiskasvatuksen laajuudessa noudatetaan Lahden kaupungin kaytantoja. Jos lapsen
varhaiskasvatuksen laajuus on enintaan 20 tuntia tai 21-34 tuntia viikossa, myonnetaan osa-
aikainen palveluseteli.

Lahden kaupunki hyvaksyy yksityiset varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajat. Paivakodissa tai
perhepaivahoidossa annettavan varhaiskasvatuksen maksamiseen voi kayttad hakemuksesta
myoOnnettya palvelusetelid. Palvelusetelin saanut huoltaja tekee palveluntuottajan kanssa
sopimuksen palvelun antamisesta.

Asiakkaalla ei ole oikeutta vaatia palvelusetelia ja kaupungilla on oikeus rajata harkintansa
mukaan asiakkaat, joille palvelusetelia ei myonneta. Palvelusetelin kayton ulkopuolelle voi
jaada asiakas, jolle palvelun tarjoaminen palvelusetelipaivakodissa tai perhepaivahoidossa
olisi kohtuuttoman vaikea toteuttaa esim. henkildstoresurssien tai toimintaymparistéon
tarvittavien faajeja laajojen muutoksien vuoksi. Asiakkaan oikeus saada palveluseteli riippuu
myo6s kaupungin palvelusetelitoimintaan varaamista maararahoista ja niiden riittavyydesta
seké kaupungin linjauksesta yksityiseen varhaiskasvatukseen osallistuvien lasten
maarallisesta tavoitteesta ja sen resurssoinnista.

Asiakkaalla on oikeus kieltaytya hanelle tarjotusta palvelusetelistd, jolloin kunnan tulee ohjata
hanet kunnan muilla tavoin jarjestamien palvelujen piiriin.

3.2 Palveluntuottajan valitseminen ja palvelusopimus

Perhe valitsee palveluntuottajaksi haluamansa yksityisen paivakodin, perhepaivakodin tai
perhepaivahoitajan, joka on hyvaksytty palvelusetelituottajaksi.

Luettelo kunnan hyvaksymista palveluntuottajista hintoineen ja yhteystietoineen on osoitteessa
www.lahti.fi
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Perhe ottaa yhteytta palveluntuottajaan ja neuvottelee palveluiden jarjestamisesta.
Perhe ja varhaiskasvatuspalvelutuottaja tekevat palvelusopimuksen varhaiskasvatuksen

antamisesta. Perheen ja tuottajan véliseen sopimussuhteeseen sovelletaan kuluttajaoikeuden
ja sopimusoikeuden sdannoksia ja oikeusperiaatteita.

3.3 Palvelusetelin hakeminen

Palvelusopimuksen tekemisen jalkeen haetaan palvelusetelia sahkoisella
palvelusetelihakemuksella.

Kun palvelusetelihakemus ja palvelusopimus on tehty, tekee palveluntuottaja
sijoitusehdotuksen palvelusetelin myontamisesta vastaavalle viranhaltijalle. Huoltajan tulee
toimittaa tulotiedot palvelusetelin arvon maarittamiseksi asiakasperheiden sahkoéisen asioinnin
kautta palvelusetelihakemuksen jattamisen jalkeen.

Tulotietoja ei tarvitse toimittaa, mikéali perhe on hakemuksessa kirjallisesti ilmoittanut

hyvaksyvansa korkeimman maksun. suestuvansa-pienimpadnpalvelusetelin-arvoon:

3.4 Paatos palvelusetelista

Palveluseteli myonnetaan vahlntaan kuukauden kestavaan aS|akassuhteeseen Paates

Paatos palvelusetelistd tehddan ennen varhaiskasvatuksen alkamista koukauden-kuluessa
hakemuksen-saapumisesta, eika sita tehda takautuvasti.

Paatoksen palvelusetelin myontamisesta tekee varhaiskasvatuksen palvelupaallikko.
Asiakkaalle toimitetaan kirjallinen paatos. Tahan paatokseen tyytymatén asianosainen saa
tehda siita oikaisuvaatimuksen.

Oikaisuvaatimus on tehtava sivistyslautakunnalle kirjallisesti.

Kun perhe allekirjoittaa palvelusopimuksen litteen yksityisen palveluntuottajan paivakedin
jehtajan kanssa, poistuu mahdolllnen hakemus kunnalllseen varhalskasvatukseen ellei perhe
erikseen muuta ilmoita.
hakuaika-on-4-kuukautta:

3.5 Palvelusopimuksen irtisanominen

Mikali palveluntuottaja irtisanoo asiakkaan palvelusopimuksen, on tuottajan ilmoitettava
irtisanomisen perusteet palvelusetelista paattaneelle viranomaiselle, joka arvioi irtisanomisen
perusteet. Palveluntuottajan asiakkaan valisesséa palvelusopimuksessa ei voi olla ristiriitaisia
perusteita suhteessa palvelusetelisaantokirjaan.

Tuottajan osalta irtisanomisaika on 4 kk ja asiakkaan osalta 1 kk.
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Palveluntuottajalla on oikeus perid asiakkaalta omavastuuosuus irtisanomisajan osalta.

3.6 Varhaiskasvatuspaikan vaihte muuttuminen

pe#hep&wahm{epmkkaaw Mlkall aS|akkuus paattyy perhe tekee kll’ja"ISGn |Im0|tuksen
asiakassuhteen paattymisesta nykyisessa varhaiskasvatuspaikassa ja kyseinen palveluntuottaja

ilmoittaa asiasta palvelusetelista paattaneelle viranomaiselle.

Mikali lapsi aloittaa uudella palveluntuottajalla, perhe tekee uuden palvelusopimuksen seka
palvelusetelihakemuksen, jonka jalkeen perheelle tehdaan palvelusetelin arvosta uusi paatos

uutta palveluntuottajaa varten Uﬂﬂﬁalwantueﬁaiﬁwm%taa#amempremﬁae&ajaw

3.7 Palvelusetelin voimassaolo

Palvelusetelin voimassaolo paattyy kirjallisen ilmoituksen mukaiseen paattymispaivaan tai
viimeistaan sen vuoden heinakuun loppuun, kun lapsi tulee esiopetusikaiseksi. Rerheellaja
Tuottajalla on velvollisuus ilmoittaa viipymatta kirjallisesti palvelusetelista paattaneelle
viranomaiselle asiakassuhteen paattymisesta.

Jos lapsi ei kayta varhaiskasvatuspaikkaa kolmeenkymmeneen (30) paivaan (ei koske kesaajan
kuukausia: kesakuu, heindkuu, elokuu), oikeus palveluseteliin katsotaan paattyneeksi. Naissa
tapauksissa palveluntuottaja paattaa asiakassuhteen ja ilmoittaa siita palvelusetelipaatéksen
tehneelle viranomaiselle ja tiedottaa asiasta asiakasperhetta.

3.8 Kuluttajasuoja

Palvelujen tuottamiseen palvelusetelilla sovelletaan kuluttajansuojalakia. Asiakkaalla on oikeus
kayttaa kuluttajaoikeuden mukaisia oikeusturvakeinoja reklamaatiotilanteessa. Reklamaatio
palvelun laadusta tai havaituista puutteista on saatettava myds Lahden kaupungin tietoon.
Kaupunki voi pyytaa selvitysta palveluntuottajalta reklamaation johdosta ja vaatia laadun
korjausta.

4. PALVELUSETELIN ARVO

Lahden kaupungin yksityisessa varhaiskasvatuksessa palvelusetelin arvo maaraytyy lapsen ian,
lapsen mahdollisen erityisen tuen, perheen koon ja bruttetulejen- lapsen kanssa samassa
taloudessa asuvien tulojen mukaan sek& perheen ja tuottajan valisessa palvelusopimuksessa
sovitun palveluntarpeen perusteella. Perheen kokona otetaan huomioon yhteistaloudessa
avioliitossa tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elavat henkilot, seka heidan kanssaan
samassa taloudessa asuvat molempien alaikaiset lapset. Huoltajien maksettavaksi jaa
palveluntuottajan periman palvelun hinnan ja palvelusetelin arvon valinen erotus.
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Kunnallisessa varhaiskasvatuksessa kaytettava sisaralennus koskee myos palvelusetelia.
Sisaralennus koskee lisaksi perheitd, joissa toinen sisarus on kunnallisessa
varhaiskasvatuksessa. Sisaralennus ei kuitenkaan koske perheitd, joissa toinen sisarus on
varhaiskasvatuksessa yksityisen hoidon tuella.

Lapsen aloittaessa tai lopettaessa varhaiskasvatuksen kesken kuukauden palvelusetelin arvo
maaraytyy varhaiskasvatuspaivien mukaan. Arvon laskentaperusteena kaytetdan kuukauden
keskimaaraisten hoitopaivien (21) lukumaaraa.

Varhaiskasvatuksen palvelusetelin enimmaisarvo hyvaksytaan Lahden kaupungin
sivistyslautakunnassa. Palvelusetelin enimmaisarvo tarkistetaan vahintadan kahden vuoden
vélein elokuussa, samaan aikaan kun kunnallisen varhaiskasvatuksen asiakasmaksuun tulee
indeksitarkistukset sekd muut valtakunnalliset muutokset. Arvon tarkistusperiaatteena
kaytetaan varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain 168:n tarkoittamaa indeksia.

4.1 Palvelusetelituotteet ja niiden arvo

Lahdessa tulosidonnaisen lapsikohtaisen palvelusetelin arvo varhaiskasvatuksessa maaraytyy
sivistyslautakunnan maaritteleman suurimman arvon mukaan. Enimmaisarvon
maadrittelyperusteena kaytetdan 3-5-vuotiaan lapsen kokoaikaisen varhaiskasvatuspaikan hintaa.

Perushinta enintdan 830 € paivakodeissa, 754 € kotona tapahtuvassa perhepdaivahoidossa ja
805 € phmaperhepdaivakodeissa.

Ikékerroin paivakodeissa
Alle 3-vuotiaat 1,75
3 vuotta tayttanyt lapsi 1

HeiteVarhaiskasvatusaikakerroin:
Kokoaikainen vahintaan 35 h/vk varhaiskasvatus 1, 21-34 h/vk 0,8 ja (20 tuntia viikossa 0,6.

Erityiskerroin: 1,75 (lain tarkoittama tarve) paivakodeissa

4.2 Paatos tulosidonnaisen palvelusetelin arvosta

Viranomaisten oikeuteen saada tulosidonnaisen palvelusetelin arvon maaraamista varten
tarpeellisia tietoja ja selvityksia sovelletaan, mita varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
annetun lain 17 8:ssa saadetaan viranomaisten oikeudesta saada tietoja asiakasmaksuja
maarattaessa.

Asiakkaalle toimitetaan kirjallinen p&aatos palvelusetelista ja sen arvosta. Varhaiskasvatuksen
tuottajalle toimitetaan kirjallinen ilmoitus palvelusetelin arvosta, jossa perheen tulotietoja ei
mainita.

Paatos tulosidonnaisen palvelusetelin arvosta, palvelusetelin arvon korottamista koskevasta
paatoksesta ja toimielimen oikaisuvaatimuksen johdosta antama paatos voidaan toimittaa
asiakkaalle tiedoksi kirjeella, postitse tai sahkoisessa muodossa asiointitilille. Tiedoksisaannin
katsotaan talldin tapahtuneen, jollei muuta naytetd, seitsemantena paivana siita, kun paatos
asiakkaan ilmoittamalla osoitteella varustettuna on annettu postin kuljetettavaksi ja
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asiointitilille lahetetyssa paatoksessa lahetyspaivaa seuraavana paivana. Muilta osin
noudatettavasta menettelysta sdadetaan hallintolaissa ja laissa sahkoisesta asioinnista
(13/2003).

Palvelusetelin arvon tarkistaminen

Palvelusetelin arvoa tarkistetaan palvelutarpeen muuttuessa, palvelun saajan maksukyvyn
olennaisesti muuttuessa tai mikali maksu osoittautuu virheelliseksi. Olennaiseksi muutokseksi
katsotaan maksun perusteena olevien perheen bruttotulojen vahintddn kymmenen (10 %)
prosentin muutos.

Perheen tulee ilmoittaa oma-aloitteisesti palvelusetelin arvoon vaikuttavista muutoksista
padttaneelle-viranomaiselle varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen valmistelijoille, jos perheen
tulot, perhesuhteet (lukumaard muuttuu sisarusten syntyman tai avioliiton/avoliiton vuoksi,
lapsen huoltajuus muuttuu) tai sovittu palveluntarve muuttuu.

Palvelusetelin arvoa on korotettava palvelusetelilain 7 8:n 1 momentissa saadettya
korkeammaksi, jos asiakkaan tai hanen perheensa toimeentulo tai asiakkaan lakisdateinen
elatusvelvollisuus muutoin vaarantuu, tai se on tarpeen muut huollolliset ndkékohdat huomioon
ottaen.

Asiakasmaksun maaraytymisessa ja muuttamisesta kaytetadan Lahden kaupungin
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuihin liittyvaa ohjeistusta ja silla on vaikutusta palvelusetelin
suuruuteen.

Muutoksia palvelusetelin arvoon voidaan tehda takautuvasti enintdén vuoden ajalta. Asiakkaan
on toimitettava tarvittavat asiakirjat paatoksentekoa varten. Palveluntuottaja sitoutuu ottamaan
huomioon asiakkaalta perittdvassa omavastuuosuudessa myds takautuvasti palvelusetelin
arvoon tehdyt muutokset.

Tulojen tarkistaminen

Jos tulot olennaisesti muuttuvat, perheen tulee ilmoittaa muutoksista oma-aloitteisesti

palvelusetelistd-paattaneelle-taholle asiakasperheiden sahkdisen asioinnin kautta.
viranemaiselle. Palvelusetelin arvon tarkistamiseksi perheeltd pyydetaan uudet tulotiedot

kerran vuodessa. Viranomainen voi tarkistaa myonnetyn palvelusetelin arvon vuoden
takautuvasti, mikali muutoksista ei ole ilmoitettu. Aiheettomasti maksettu palvelusetelin arvo
peritdan takaisin perheelta.

Lapsen varhaiskasvatuksen tarpeen muuttuminen

Palvelusetelin arvo tarkistetaan, jos lapsen varhaiskasvatuksen tarpeessa tapahtuu muutos.
Perhe ja varhaiskasvatuksen tuottaja paivittavat palvelusopimuksen uuden varhaiskasvatuksen

tarpeen mukaisesti. Palveluntuottaja ilmoittaa muutokset totmittaa-paivitetyn-sepimuksen

palvelusetelin arvosta paattavalle viranomaiselle.

Sovittu varhaiskasvatuksen tarve astuu voimaan palvelusopimuksessa maaritellyn ajankohdan
mukaisesti aikaisintaan seuraavan kalenterikuukauden alusta, eika sita voi tehda takautuvasti.
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Lapsi tayttaa kolme vuotta

Palvelusetelin arvo muuttuu seuraavasta kuukaudesta lahtien, kun lapsi on tayttanyt kolme
vuotta. Jos lapsi tayttda kolme vuotta kuukauden ensimmaisena paivana, palvelusetelin arvo
muuttuu saman kuun alusta alkaen. Lapsen tayttdessa kolme vuotta, perheelle ja palvelun
tuottajalle toimitetaan automaattisesti uusi paatos palvelusetelin arvosta.

4.3 Asiakkaan omavastuuosuus

Asiakas maksaa tuottajalle asiakasmaksun, jonka suuruus on kokonaishinnan ja palvelusetelin
arvon valinen erotus. Palveluntuottajana toimiva yksityinen paivakoti voi perid palvelusetelin
kayttajalta lisdmaksua 0-75 € /lapsi / kk. Kaupunki huomioi palvelusetelin suuruudessa
lisdmaksun niiden lasten osalta, joille ei muodostuisi tulojen tai perhekoon mukaan maksua
kunnallisessa varhaiskasvatuksessa.

5 -vuotiaiden maksuttoman varhaiskasvatuskokeilun ajalla perheilta ei voi peria maksua 20
viikkotunnin osalta.

4.4 Varhaiskasvatuksen keskeytys isyysvapaan perusteella

Palvelusetell maksetaan palveluntuottajalle |syysvapaan ajalta m4kah—pah+elm%ueﬁaj&e1—peﬂ

Isyysrahakauden aikana ei ole oikeutta kayttaa paivaheite varhaiskasvatuspaikkaa, mutta
oikeus samaan péaivaheite-paikkaan sailyy, vaikka lapsi ei ole hoidossa isyysrahakauden aikana.
Isyysrahajaksoista johtuvasta poissaolosta on ilmoitettava paivaheite varhaiskasvatuspaikkaan
viimeistaan kaksi viikkkoa ennen sen suunniteltua aloittamispaivaa. Paivaheite
Varhaiskasvatusmaksua ei perita ajalta, jolloin lapsi ei ole paivéheidessa varhaiskasvatuksessa.
Perheen muut lapset voivat olla varhaiskasvatuksessa isyysvapaan aikana.

4.5 Kesa ja varahoito

Palveluseteli my6nnetéan jokaiselle kuukaudelle, jonka lapsi on asiakassuhteessa palvelujen
tuottajaan. Asiakasmaksu peritdan enintddn 11 kalenterikuukaudelta toimintavuodessa (1.8. -
31.7.), mikali lapsen heitesuhde lapsen varhaiskasvatus on alkanut elokuussa tai
aikaisemmin. Palvelusetelin arvossa huomioidaan yhden kuukauden asiakasmaksu mikali
perheet maksavat asiakasmaksun enintdan 11 kuukaudelta.

Mikali lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta 12 kuukauden ajan, tuottaja sitoutuu jarjestamaan
varhaiskasvatuksen kyseisella ajalla.

4.6 Palvelusetelin arvon maarittaminen vanhempien yhteishuoltajuudessa

Jos lapsi asuu vuoroviikoin kummankin huoltajan luona ja elatusavusta ja paaasiallisesta
asumisesta ei ole sopimusta, arvopaatdsta maariteltdessa otetaan huomioon ko. lapsen seka
sen huoltajan tulot, jonka luona lapsi on kirjoilla. Liséksi otetaan huomioon lapsen ja
vanhemman tai huoltajan kanssa yhteistaloudessa elavan puolison tai avioliitonomaisissa
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olosuhteissa elavan henkilon tulot. Jos lapsi kayttaad varhaiskasvatuspalvelua vain ns.
etahuoltajan viikoilla, palvelusetelin arvo maaraytyy hanen perheensa rakenteella ja tuloilla.

5. PALVELUNTUOTTAIJIEN HYVAKSYMISEN EDELLYTYKSET

Voidakseen hakeutua palvelusetelituottajaksi, tuottajan on tehtava ilmoitus yksityisesta

sestaalipalvelutelminnasta- yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisesta ennen
toiminnan aloittamista siihen kuntaan, jossa paivakoti tai perhepaivakoti sijaitsee tai

perhepdaivahoitaja asuu.

Paivakodin tarkistamisen jalkeen kunta toimittaa ilmoituksen edelleen aluehallintovirastoon
(AVI). Toiminnassa olevan paivakodin osalta yksityisen paivakotitoiminnan edellytysten
tayttyminen on tarkastettu yksikon perustamisvaiheessa. Samoin jo toimintaa harjoittavan
yksityisen perhepéaivahoitajan osalta edellytysten tayttyminen on tarkastettu aloitusvaiheessa.
Tassa tapauksessa rekistergintia ei tarvitse suorittaa palvelusetelituottajaksi hakeutumisen
yhteydessa.

Taman jalkeen yksityisen paivakodin tai perhepaivakodin ja yksityisen perhepaivahoitajan tulee

hakea hyvéksyntaa palvelusetelituottajaksi erillisella lomakkeella ja-liittad-sithen-tarvittavat-

litteet, seka tarvittaessa myos liite saaduista julkisista tuista. Mikali palveluntuottajalla on
useampia yksikoita paivéketeja, tulee hyvaksynta palvelusetelituottajaksi hakea jokaiselle
paivakodile yksikdlle erikseen. Palvelusetelituottajan hyvaksynnastéa paattaa
varhaiskasvatuspalvelujen toimivaltainen viranhaltija.

5.1 Palveluntuottajaa koskevat yleiset vaatimukset

a) Palveluntuottajan toiminta tayttaa lasten varhaiskasvatuksesta annetun lain {1-8:2015)
ja asetuksen {239/1973) mukaiset vaatimukset (1.9.2018)

b) Palveluntuottajan toiminta tayttaa sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista annetun
lain (569/2009) 58 mukaiset vaatimukset.

c) Palveluntuottaja tayttaa yksityisista sosiaalipalveluista sdadetyn lain (922/2011) mukaiset
vaatimukset.

d) Palveluntuottaja on huolehtinut lakisdateisista tydnantajan sosiaalivakuutusmaksuista,
YEL-vakuutuksesta ja muista tydnantajan velvoitteista ja sitoutuu pyydettéaessa esittamaan
tasta selvityksen

e) Palveluntuottaja ei saa kunnan antamaa tukea tai muuta julkista tukea palvelusetelilla tuotet-
taviin palveluihin.

f) Palveluntuottaja vastaa myds alihankkijoidensa toiminnasta.

5.2 Henkil6std ja osaaminen

a) Palveluntuottaja vastaa siita, etta henkllosto tayttaa varhalskasvatusla|ssa saadetyt

29472995#24—2—7—8—19—15—16—14—§+seka vastaa henklloston
taydennyskoulutuksesta (Sosiaalihuoltolaki 710/1982, 53 § (28.1.2005/50)
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b) Palveluntuottaja sitoutuu selvittdmaan tyontekijoidensa rikostaustan (Laki lasten kanssa
tyoskentelevien rikostaustan selvittamista 504/2002)

5.3 Palvelujen hinnat
a) Kaupunki maarittad palvelun enimmaishinnat jotka ovat julkisesti nahtavilla.

b) Palveluntuottaja sitoutuu tiedottamaan asiakasta palvelusetelin arvon maksamista
koskevista ehdoista ja toimimaan niiden mukaisesti.

c) Palveluntuottajien palvelusta perima hinta voi olla enintd&n kunnan maarittama
enimmaishinta. Palveluntuottajana toimiva yksityinen paivakoti voi perid palvelusetelin
kayttajalta lisdmaksua 0-75 € /lapsi / kk. Kaupunki huomioi palvelusetelin suuruudessa
mahdollisen lisémaksun niiden lasten osalta, joille ei muodostuisi maksua kunnallisessa
varhaiskasvatuksessa perheen tulojen tai perhekoon perusteella.

d) palveluntuottaja ei voi peria muita hintoja

e) Lahden kaupunki ei hyvaksy laskutuslisaé tai toimistomaksua palveluntuottajan laskuttaessa
asiakasta tai kaupunkia.

5.4 Asiakirjojen kasittely ja arkistointi

a) Palveluntuottaja laatii palvelusetelijarjestelmassa asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa
ja noudattaa kaikissa kasittelyvaiheissa huolellisuutta siten, ettei kenenkaan yksityisyys

tule vaarannetuksi eiké loukatuksi. Palveluntuottajan tulee noudattaa lakia sosiaali- ja
terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta (159/2007), seké henkilttietolakia
(523/1999) ja Eu:n tietosuoja-asetusta seka kansallista tietosuojalakia.

b) Palveluntuottajan tulee asiakirjoja kasitellessddn noudattaa, mita viranomaisen asiakirjojen
kasittelyssa sdadetaan (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999). Asiakirjojen
luovuttamista ja salassapitoa koskevia julkisuuslain séddoksia sovelletaan silloinkin, kun ne
ovat palveluntuottajan hallussa. Asiakirjojen kasittelya saatelee myos laki sosiaali- ja
terveyshuollon asiakastietojen sdhkoisesta kasittelysta.

c) Asiakasasiakirjat, jotka syntyvat palvelusetelilla palvelua jarjestettdessa, ovat viranomaisen
asiakirjoja. Vaikka palvelujen tuottaja laatii asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessé, vastaa
Lahden kaupunki rekisterinpitajana viime kadessa niiden kasittelysta. Asiakassuhteen tai
palvelusetelitoiminnan paatyttya palveluntuottaja sitoutuu siihen, ettd arkistoitavat
asiakastiedot siirretadn sahkoisina veloituksetta kaupungin kayttéén kaupungin pyytamalla
tavalla ja muodossa. Palveluntuottaja huolehtii omien tiedostojensa ja saamiensa kopioiden --
kappaleiden-tuhoamisesta. Voimassa olevat asiakastiedot palautetaan sahkoisina
varhaiskasvatuspalveluihin. Arkistoidut asiakastiedot sailytetaan lapsen varhaiskasvatusajan
lisdksi kuusi seuraavaa vuotta, jonka jalkeen asiakirjat havitetaan tietoturvallisesti. Kaupungilla
on arkistointiajan aikana oikeus saada kayttoonsa arkistoituja asiakastietoja.
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d) Palveluntuottajan tulee ilmoittaa tietosuojarikkomuksesta tai sellaisen epailysta valittomasti,
mutta viimeistéaan 24 h:n kuluessa Lahden kaupungin tietosuojavastaavalle tietosuoja@lahti.fi

5.5 Maksukaytanto

Kunta-Lahden kaupunki maksaa kuukausittain palveluntuottajalle kuuluvat palvelusetelit.

Kaupunki maksaa palveluntuottajalle vain myénnetyn palvelusetelin mukaisesti kaytetysta
palvelusta.

Lahden kaupunki ei vastaa p

5.6 Palvelun tuottajan hyvaksymisen peruuttaminen

Lahden kaupungilla on oikeus peruttaa palvelujentuottajalle myonnetty valtuutus toimia palvelu-
setelijarjestelméssa ja poistaa tuottajan nimi hyvaksyttyjen palveluntuottajien luettelosta
valittomasti ilman irtisanomisaikaa, mikali:

a) Hyvia palvelukaytantoja ei noudateta (Hallintolain 434/2003 mukaan), palveluntuottaja

ei noudata kunnan kirjallisista kehotuksista huolimatta taman sitoumuksen tai sen liitteiden
ehtoja, palveluntuottaja on tullut maksukyvyttomaksi, ei ole kyennyt hoitamaan laskujaan era-
paivaan mennessa, on aloittanut akordimenettelyn, on asetettu selvitystilaan tai on valitttmassa
vaarassa tulla asetetuksi selvitystilaan, palvelutuottaja tai joku johtoon kuuluva henkil on
tuomittu elinkeinotoimintaan liittyvassa rikoksessa.

b) Palveluntuottajalla on oikeus lopettaa palvelusetelijarjestelmassa toimivana yrittajana
ilmoittamalla kaupungille kirjallisesti vahintdan 4 kk ennen viimeista toimintapaivaa.

6. LAHDEN KAUPUNGIN TEHTAVAT

6.1 Kaupungin velvoitteet

a) Lahden kaupungin on pidettava luetteloa hyvaksymistaan palvelujen tuottajista. Tiedot
palvelujen tuottajista, naiden tuottamista palveluista ja niiden hinnoista ovat julkisesti saatavilla
internetissa tai muulla soveltuvalla tavalla.

b) Lahden kaupungin on selvitettava asiakkaalle tdman asema palvelusetelid kaytettaessa,
palvelusetelin arvo, palvelun tuottajien hinnat, omavastuuosuuden maaraytymisen perusteet ja
arvioitu suuruus seka vastaavasta palvelusta varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun
lain mukaan maaraytyva asiakasmaksu.

¢) Lahden kaupungin tulee informoida asiakasta siita, mista ja mitd hanta koskevia tietoja
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voidaan hanen suostumuksettaan hankkia. Kaupungin on varattava asiakkaalle tilaisuus
tutustua muualta hankittuihin tietoihin ja tarvittaessa antaa asiaa koskevaa selvitys.

d) Lahden kaupungin tulee peruuttaa palvelujen tuottajan hyvaksyminen ja poistaa palvelujen
tuottaja luettelosta, jos hyvaksymiselle asetetut edellytykset eivat enda tayty tai palvelujen
tuottaja pyytéad hyvaksymisen peruuttamista.

e) Lahden kaupungilla on velvollisuus valvoa hyvaksymiensa tuottajien palvelujen laatua
hyvaksymismenettelyn lisaksi myos palvelujen tuottamisen yhteydessa. Kaupungin tulee
varmistaa, ettd palvelujen tuottajat tayttavat toiminnalle asetetut edellytykset.

f) Lahden kaupunki valitsee palvelusetelijarjestelman piiriin kuuluvat palvelun tuottajat palvelu-
setelilain edellyttamalla tavalla. Kaupungin tulee tehda paatos palvelun tuottajan
hyvaksymisesta tai hylkdamisesta kahden kuukauden kuluessa ilmoittautumisesta.

g) Lahden kaupungin puolesta palvelusetelin myéntamisesta paattanyt henkilo ei voi olla
varhaiskasvatuksesta vastaavana henkilona taikka hallinnollisessa luottamusasemassa
palvelun tuottajalla. Palvelusetelin myontaneella henkildlla ei myoskaan saa olla merkittavaa
omistusta, eikd han saa kayttaa merkittavad paatosvaltaa palveluntuottajaorganisaatiossa tai
palvelujen tuottajan kanssa samaan konserniin kuuluvassa yhteisossa (yli 10 % osakkeista,
osuuksistatai aanivallasta). Omistusrajoitus ei koske palvelujen tuottajaa, jonka osakkeilla
kaydaan kauppaa arvopaperiporssissa.

h) Lahden kaupunki antaa tiedoksi paatoksen palvelusetelin arvosta asiakkaan valitsemalle
palveluiden jen-tuottajalle. Mikali palvelusetelin arvossa tapahtuu muutoksia, toimittaa Lahden
kaupunki niitéa koskevat tiedot palvelujen tuottajalle.

6.2 Kaupunki rekisterinpitégjana

i) Lahden kaupunki on palvelusetelilla jarjestettdvassa palvelussa syntyvien asiakasasiakirjojen
henkil6tietolaissa tarkoitettu rekisterinpitdja. Kaupunki vastaa tietosuojaselosteen laatimisesta.
Asiakasasiakirjat, jotka syntyvat setelilla palvelua jarjestettdessa ja toteutettaessa, ovat viran-
omaisen asiakirjoja. Asiakasrekisteria yllapidetaadn Lahden Varhaiskasvatuspalveluissa tietojar-
jestelmassa.

J) Vaikka palvelujen tuottaja laatii asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa, vastaa Lahden
kaupunki rekisterinpitajana viime kadessa niiden kasittelysta. Palvelujen tuottajan ja
kaupungin tulee myds varmistaa, etta palvelujen jarjestamisen ja toteuttamisen kannalta
tarpeelliset tiedot siirtyvat osapuolelta toiselle palvelutapahtuman eri vaiheissa.

Taméa mahdollistaa sen, etta jokaisen asiakkaan asiakirjat muodostavat hanen heitonsa—
varhaiskasvatuksen palveluiden kannalta valttamattoman jatkuvan kokonaisuuden, johon
heitea palvelua koskevat ratkaisut tulee perustaa.

k) Palvelujen tuottajan tulee noudattaa asiakasasiakirjoja kasitellessdan, mita viranomaisen
asiakirjojen kasittelysta saadetaan. Palvelujen tuottajan tulee toteuttaa asiakirjojen kasittely
vastaavasti kuin laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta
edellyttad. Jos palvelujen tuottaja laatii toiminnassaan asiakirjoja manuaalisesti, kaupungin
tulee huolehtia, ettd palvelusetelia kaytettdessa kyseiset asiakirjat sailytetdan vastaavasti,
kuin Lahden kaupungin itsensa tuottamissa palveluissa.

[) Lahden kaupunki/palveluntuottaja vastaa asiakastietojarjestelman yllapidosta, siita
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muodostuvasta asiakasrekisterista ja asiakastietojarjestelman kustannuksista.

7 VASTUUT JA VAHINGONKORVAUKSET

Mahdolliset vahingot korvataan ensisijaisesti palvelujen tuottajan vakuutuksesta ja viime
kadessa palvelujen tuottaja vastaa niista vahingonkorvauslain mukaisesti. Lahden kaupunki
ei vastaa palvelujen tuottajan palvelujen saajalle aiheuttamista vahingoista. Palvelujen
tuottajan vastuulla ovat tilojen ja pihan turvallisuus ja palvelujen tuottajan (tai hanen
alihankkijansa) aiheuttamat toiminnan keskeytymiset.

Ylivoimaisen esteen ilmetessa kaupunki ja palveluntuottaja vapautuvat suoritusvelvol-
lisuudestaan niin pitkaksi aikaa kuin ylivoimainen este estaa palvelusetelisdantokirjan
ehtojen noudattamisen tai sen vaatiminen olisi kohtuutonta. Ylivoimaisia esteita ovat
esimerkiksi sota, kapina, sisédinen levottomuus, viranomaisen suorittama pakko-otto tai
takavarikko julkiseen tarpeeseen, tuonti- tai vientikielto, luonnonmullistus, yleisen liikkenteen
tai energiajakelun keskeytys, lakko tai muu tyoselkkaus tai tulipalo tai muu vaikutuksiltaan
yhtd merkittava ja epatavallinen kaupungista tai palveluntuottajasta riippumaton syy.

Lahden kaupungilla on vastuu varhaiskasvatuksen palveluseteliin liittyvasta tietojarjestelmasta
ja siita johtuvista virhetilanteista seka maksuliikenteesté ja sen sujuvuudesta.

8 VEROTUS

8.1 Tuloverotus

Palveluseteli on saajalleen veroton etuus. Verottomuus edellyttaa, etta palveluseteli
- myonnetaan selkeasti maariteltyihin palveluihin

- on henkilékohtainen eika siirrettavissa toiselle henkildlle

- el ole suoraan asiakkaalle maksettavaa rahaa

8.2 Arvonlisaverotus

Arvonlisaverolain 37 8:n mukaan veroa ei suoriteta sosiaalihuoltona tapahtuvasta palvelujen ja
tavaroiden myynnisté. Sosiaalihuollolla tarkoitetaan valtion tai kunnan harjoittamaa seka sosiaa-
liviranomaisten valvomaa muun sosiaalihuollon palvelujen tuottajan harjoittamaa toimintaa,
jonka tarkoituksena on huolehtia lasten ja nuorten huollosta, lasten péaivahoidosta, vanhusten-
huollosta, kehitysvammaisten huollosta, muista vammaisten palveluista ja tukitoimista, paihde-
huollosta sekd muusta tallaisesta toiminnasta.

9 SAANTOKIRJA

9.1 Saantokirjan noudattamisen valvonta ja vastuuhenkil6t

Lahden kaupunki on palvelusetelilain nojalla velvollinen valvomaan hyvaksymiensa yksityisten
palvelujen tuottajien tuottamien palvelujen tasoa ja poistamaan palvelujen tuottajan
hyvaksyttyjen palvelujen tuottajien joukosta, mikali sdantokirjan maarayksia ei noudateta.
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Asiakkaan kayttaessa palvelusetelid Lahden kaupunki ei ole sopimussuhteessa
varhaiskasvatuspalveluja tuottavaan yksityiseen palvelun tuottajaan, mutta palvelujen tuottaja
sitoutuu noudattamaan taman saantokirjan ehtoja. Mikali palvelujen tuottaja ei tayta
sadantokirjassa maarattyja ehtoja, Lahden kaupunki voi poistaa palvelun tuottajan hyvaksyttyjen
palvelun tuottajien joukosta.

Palvelujen tuottaja poistetaan palvelutuottajarekisteristd, mikali han ei kahdesta kirjallisesta
huomautuksesta huolimatta korjaa huomautukseen johtanutta asiaa. Jos palvelujen tuottaja
rikkoo palveluntuottajalle asetettuja edellytyksia (luku 5), voidaan palvelujen tuottaja poistaa
valittomasti palvelutuottajarekisterista ja palvelusetelin maksaminen lopettaa. Poisto
palveluntuottajarekisteristéa on voimassa kaksi (2) vuotta, minka jalkeen palvelujen tuottaja voi
uudelleen hakea palveluntuottajarekisteriin.

Palvelujen tuottaja nimeé&a henkilon tai henkilot, jotka toimivat yhteyshenkil6ina ja
vastuuhenkil6ina saantokirjan toteuttamisessa ja ilmoitusten vastaanottajina. Lahden
kaupungin yhteys- ja vastuuhenkilona toimii varhaiskasvatuspalvelujen toimivaltainen
viranhaltija.

9.2 Saantokirjan muuttaminen ja voimassaoloaika

Lahden kaupungilla on oikeus tehda muutoksia tdman saantokirjan ja/tai sen liitteiden
sisdltamiin  maarayksiin. Sivistyslautakunta hyvaksyy saantokirjan yleiseen osaan ja
paivahoitojohtaja sdantokirjan erityiseen osaan tehtavat muutokset.

Lahden kaupunki ilmoittaa muutoksista palvelujen tuottajalle kirjallisesti sen jalkeen kun paatos
on saanut lainvoiman. Mikali palvelujen tuottaja ei halua tulla sidotuksi muuttuneisiin
saantoihin, tulee sen ilmoittaa siita kirjallisesti kaupungille kolmenkymmenen (30) paivan
kuluessa muutosilmoituksen vastaanottamisesta. Sahkoposti voi toimia kirjallisena
ilmoituksena. Mikali Lahden kaupungille ei toimiteta edell& mainittua ilmoitusta, sitoutuu
palvelun tuottaja noudattamaan muuttuneita ehtoja muutosilmoituksessa mainitusta paivasta
lukien, kuitenkin aikaisintaan kolmekymment& (30) paivaa muutosilmoituksen toimittamisesta.

Tama saantokirja on voimassa toistaiseksi.
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SAANTOKIRJAN ERITYINEN OSA

10 PALVELUN SISALTO JA LAADUN HALLINTA

10.1 Palvelun sisaltovaatimukset

Palveluntuottajan tulee tayttaa seuraavat velvoitteet:

Palveluntuottajan toimitilojen on taytettava turvallisuusmaaraykset niin, etta yksikossa
huolehditaan lasten turvallisuudesta lain ja viranomaisten maaraysten mukaisesti, seka
yllapidettava yksikkokohtaista turvallisuussuunnitelmaa
Palveluntuottajan on noudatettava valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman
perusteita seka Lahden varhaiskasvatussuunnitelmaa huomioiden palveluntuottajan
mahdolliset omat painotukset.
Palveluntuottajan tulee tehda lapsikohtaiset varhaiskasvatussuunnitelmat
Palveluntuottaja vastaa tyontekijéidensa taydennyskoulutuksesta
Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan vuosittain 15.9. mennessa kaupungille yksikon
toimintasuunnitelman, joka siséltda tiedot henkilokunnan maarasta, viikkotyoajasta,
kelpoisuudesta ja taydennyskoulutuksesta seka toimintayksikon perustiedot

- Palveluntuottaja laatii palvelujen laadun ja asiakasturvallisuuden varmistamiseksi ja
parantamiseksi omavalvontasuunnitelman, joka tarkistetaan-vuesitain-
valventakaynnila-yllapidetadn ajantasaisena
Palveluntuottaja sitoutuu antamaan varhaiskasvatusta varhaiskasvatusoikeuden piirissa
oleville O-5 vuotiaille lapsille perheiden tarpeiden mukaisesti 20 h, 21-34 h tai vahintaan
35 h viikossa. Mikéli osa-aikainen varhaiskasvatus 20 tuntia viikossa ei perustu
tyossakayntiin tai opiskeluun, palveluntuottaja voi maarittaa viikonpaivat ja kellonajat,
joihin perheen tulee sitoutua koko toimintakauden ajaksi.
Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan varhaiskasvatusta arkisin perheiden tarpeiden
mukaisesti tarvittaessa klo 7-17 valilla (kotona toimivassa perhepéaivahoidossa
ehdollinen liittyen perhepaivahoitajan tyGaikaan)
Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan tarvittaessa kesapaivystyksen (varhaiskasvatusta 12
kuukautta)
Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan tarvittavan varahoidon (perhepéaivahoito)
Paivakodeissa palveluntuottaja sitoutuu jarjestdmaan lain ja asetuksen mukaisen tuen
erityista hoitoa tai kasvatusta tarvitseville lapsille kohdassa 10.2 kuvatuin perustein.
Palveluntuottaja sitoutuu kayttamaan Lahden kaupungin varhaiskasvatuksen
kayttamaa tietojarjestelmaa
Palveluntuottaja sitoutuu vastaamaan varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan
vaatimien tietojen yllapitamisesta

Tuottaja huolehtii kaupungin pyytamista muista raportointi- ja valvontatehtéavista.

10.2 Lapsen kehityksen ja oppimisen tuki

Varhaiskasvatuksen lahtokohtana on kaikille lapsille yhteinen ja yhtalainen laadukas
varhaiskasvatuksen perusta. Lasten kehityksen ja oppimisen tukeminen toteutuu
varhaiskasvatuksessa laadukkaan pedagogiikan ja suunnitellun kasvu- ja oppimisympéariston
keinoin. Tuen tarvetta ennaltaehkaistaan pedagogisilla, rakenteellisilla ja lapsen hyvinvointia
tukevilla jarjestelyilla mm. toiminnan erittdmisella seka ryhmien ja oppimisymparistéjen
joustavalla muokkaamisella. Tuen jarjestamisen lahtokohtana ovat lapsen vahvuudet seka
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oppimiseen ja kehitykseen liittyvat tarpeet.

Kun paivakotiin otetaan lapsi, joka on vammainen

tai jolla on muuten tuen tarve;ertyisheidon tai-kasvatuksentarpeessa, on hanesta hankittava

alan erikoislaékarin tai muun asiantuntijan lausunto. Lausunto toimitetaan varhaiskasvatuksen
palvelupaallikélle joka arvioi tuen tarpeen yhteistydssa asiantuntijoiden ja palveluntuottajan
kanssa. Mikali lapsen kehitykseen tarvittava tuki edellyttéad, yhteistydossa huoltajien kanssa
voidaan sopia, etta lapsi siirtyy kunnalliseen varhaiskasvatukseen.

Mikali tuki erityista-heitoatat-kasvatustatarvitsevalle lapselle toteutetaan

palvelusetelipaivakodissa, palvelusetelissa otetaan huomioon erityiskerroin.

10.3 Laatumittarien seuranta ja raportointi
Lahden kaupunki voi tehda palveluiden tuottajien asiakkaille faatukyselyita ja kyselyiden

tulokset ovat myos palveluntuottajien pakveluidentuettajien hyddynnettavissa. Laatu Kyselyista
tiedotetaan etukateen ja ne suoritetaan yhdessa palveluntuottajien kanssa.

10.4 Muistutukset, kantelut, vahinkoilmoitukset ja asiakasvalitukset

Palveluntuottaja kuvaa kirjallisesti palautejarjestelman yksikon omavalvontasuunnitelmassa.
Menettelytavoista sovittaessa on hyva korostaa, etta asiakkaita tulisi ensisijaisesti ohjata
selvittamaan tilannetta heidan asiaansa hoitaneiden henkildiden tai tarvittaessa esimiesten
kanssa heti, kun ongelma ilmenee. Jos ongelmat eivat ratkea keskustelemalla, asianomaisen
toimintayksikon henkilokunnan ja sosiaaliasiamiehen on autettava asiakasta ongelmien
selvittelyssa ja tarvittaessa muistutuksen tekemisessa.

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatuksen laatuun tai siihen liittyvéaan kohteluun
tyytymattémalla lapsen vanhemmalla tai muulla huoltajalla on oikeus tehda muistutus toiminnasta
vastaavalle paivakodin johtajalle, toimipaikan vastuuhenkildlle tai varhaiskasvatuksen johtavalle
viranhaltijalle. Toimipaikan on tiedotettava asiakkailleen muistutusoikeudesta riittavalla tavalla
seka jarjestettava muistutuksen tekeminen asiakkaalle mahdollisimman vaivattomaksi. Muistutus
tulee tehda paasaantoisesti kirjallisesti. Muistutus voidaan tehda myos suullisesti erityisesta syysta.

Muistutus on Kirjattava ja kasiteltava asianmukaisesti ja silhen on annettava kirjallinen vastaus
kohtuullisessa ajassa muistutuksen tekemisesta. Muistutukseen annettuun vastaukseen ei saa
hakea muutosta valittamalla. Muistutuksen tekeminen ei rajoita oikeutta hakea muutosta siten kuin
siité erikseen saadetaan. Muistutuksen tekeminen ei mydskaéan vaikuta oikeuteen kannella
asiastaan valvoville viranomaisille.

Kanteluun sovelletaan, mita hallintolain 8 a luvussa sdadetédan hallintokantelusta.

Jos asiassa ei ole tehty muistutusta ja valvontaviranomainen arvioi, ettéa kantelu on
tarkoituksenmukaisinta kasitella muistutuksena, viranomainen voi siirtdd asian asianomaiseen
toimipaikkaan tai varhaiskasvatuksen johtavan viranhaltijan kasiteltavaksi. Siirto on tehtava
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valittbmasti arvion tekemisen jalkeen. Siirrosta on ilmoitettava kantelun tekijalle. Toimipaikan on
annettava tieto siirrettyyn asiaan annetusta vastauksesta siirron tehneelle valvontaviranomaiselle.
Jos asia siirretdan, kantelun tutkimatta jattamisestéa ei tehda paatosta.

Muistutuksen-ehella Varhaiskasvatuksen paivaheiden-asiakkaalla on mm-—sestaalihuoltolaissa-

i i i &a oikeus tehda hallintokantelu paivaheitea
varhaiskasvatusta valvovalle Etel&-Suomen aluehallintovirastolle. Kantelusta ylimmille
laillisuusvalvojille sdadetaan laissa eduskunnan oikeusasiamiehesta 197/2002 ja laissa
valtioneuvoston oikeuskanslerista 193/2000. Elinkeino- harjoittajan ja kuluttajan véalisesta
oikeussuhteesta sdadetaan kuluttajansuojalaissa 38/1978.

Palvelujen tuottajan tulee raportoida kunnalle palvelusetelilla tuotettua palvelua koskevista
muistutuksista, kanteluista ja heitevahinkoilmoituksista.

11 PALVELUJEN KAYTON RAPORTOINTI

Palvelujen tuottaja pitaa paivakirjaa lasten lasna -, ja poissaoloista.

Palvelujen tuottajalla on velvollisuus pitaa ja pyydettdessa toimittaa #metttaa Lahden
kaupungille lasten sijoitustiedot ajantasaisina seuraavan kuukauden 5. padivdan mennessa.
Tietojen oikeellisuudesta on aina vastuussa toimintayksikon esimies tai hdnen estyneena
ollessa varahenkild.
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SAANTOKIRJAN YLEINEN OSA
1. MAARITELMAT JA KASITTEET

1.1 Palveluseteli

Sivu 134

Palvelusetelilla tarkoitetaan kunnan sitoumusta suorittaa tietty sen ennalta maaraama raha-
maara palvelujen tuottajalle niiden kustannusten korvaamiseksi, joita palvelujen tuottajalle on
aiheutunut asiakkaalle tuotetusta palvelusta. Palveluseteli voi konkreettisena maksuvalineena

olla esimerkiksi painettu palveluseteli, sahkdinen kortti tai viranomaispaatos.

Palveluseteli on yksi tapa jarjestda kunnan lakisaateisia sosiaali- ja terveydenhuoltopalveluja. Ta-
man vuoksi asiakkaan asemaan vaikuttavat samat erityislainsdadannon saanndkset kuin muilla-
Kin tavoin jarjestetyssa sosiaali- tai terveydenhuoltopalveluissa. Palvelusetelin kayttajalla on kui-
tenkin muista jarjestdmistavoista poiketen oikeus valita haluamansa kunnan hyvaksyma palvelu-

jen tuottaja.

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista (569/2009) saatelee palvelusetelin kayttda.
Palvelusetelilakia sovelletaan palvelusetelin kayttamiseen kuntien jarjestdmissa sosiaali- ja ter-

veyspalveluissa.

Lakia sovelletaan tassa saantdkirjassa ainoastaan yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen hankki-
miseksi. T&man vuoksi lakia ei voi soveltaa julkisyhteisojen tuottamien palvelujen hankkimiseen.

Varhaiskasvatus siirtyi opetus- ja kulttuuriministerién alaisuuteen 1.1.2013, jolloinvarhaiskasva-
tusta ei enaa lueta sosiaalipalveluksi. Osa sosiaalihuollon lainsaadannosta mm. laki sosiaali- ja

terveydenhuollon palvelusetelista koskee kuitenkin edelleen varhaiskasvatusta.

Varhaiskasvatuslaki (13.7.2018) 5§

Kunta voi jarjestaa varhaiskasvatusta siten kuin kuntalain (410/2015) 8 ja 9 §:ssa saadetaan.
Hankittaessa palveluja toiselta palvelujentuottajalta kunnan tai kuntayhtyman on varmistuttava
siita, ettd hankittavat palvelut vastaavat sita tasoa, jota edellytetdan vastaavalta kunnalliselta toi-

minnalta.

Varhaiskasvatuksessa voidaan antaa palvelun kayttajalle sosiaali- ja terveydenhuollon palvelu-
setelistd annetun lain (569/2009) mukainen palveluseteli. Kunta tai kuntayhtyma on velvollinen
suorittamaan yksityiselle palveluntuottajalle korvausta vain osoittamiensa henkildiden kaytta-
mista lasten varhaiskasvatuspalveluista ja palvelusetelid kaytettdessa hyvaksymalleen yksityi-

selle palveluntuottajalle enintaan palvelusetelin arvoon saakka.

Palvelusetelijarjestelmassa kunta ei tule sopimusosapuoleksi palvelusta sovittaessa, silla ky-
seessa on kuluttajan asemassa olevan asiakkaan ja palvelujen tuottajan valinen sopimus. Palve-
luseteli rinnastetaan varhaiskasvatuslain 1§ mukaiseen kunnan jarjestamaan varhaiskasvatuk-
seen, eika lapselle voi saada samanaikaisesti lasten kotihoidontukea, yksityisen hoidon tukea tai

kerhotoimintaa.



8 36, SIVISTY S 31.3.2020 16:00/ Liite: Palvelusetelisdantokirja 2020_lopullinen

L AHTI

1.2 Saantokirja

Sivu 135

Saantokirja on laadittu Lahden kaupungin menettelytapaohjeeksi varhaiskasvatuksen palvelu-

seteliin. Saantokirja ei ole sopimus Lahden kaupungin ja palvelujen tuottajan valilla.

Saantokirjassa Lahden kaupunki asettaa palvelusetelilain 5 §:ssd& mainitut hyvaksymiskriteerit
palveluntuottajille. Lakisdateiset edellytykset palvelujen tuottamiseen palvelusetelilld on maari-
telty palvelusetelilaissa. Palveluntuottaja vahvistaa hyvaksymiskriteerit hakemuslomakkeella ja
sen liitteelld, seka todentaa asiat kaupungin suorittamilla tarkastuskaynneilla. Kunta velvoittaa

palvelun tuottajat noudattamaan saantokirjan maarayksia.

Yksityinen palvelujen tuottaja sitoutuu noudattamaan taman saantokirjan ehtoja siita alkaen, kun
palveluntuottaja hyvaksytaan palvelusetelilld toteutettavien varhaiskasvatuspalvelujen tuotta-
jaksi. Itse palvelua tuotettaessa sitd koskevan palvelusopimuksen osapuolina ovat palvelujen

tuottaja ja asiakas, joten sopimuksen sitoumukset ja vastuut eivat kohdistu kuntaan.

Tama saantokirja jakautuu yleiseen ja erityiseen osaan. Sadantdkirjan yleisessa osassa kasitellaan
paaasiassa pakollisia, lainsdadantdon perustuvia hyvaksymisehtoja. Erityinen osa sisaltaa puo-

lestaan paaasiassa Lahden varhaiskasvatuksen maarittamia hyvaksymisehtoja.

1.3 Saantokirjassa kaytettavat kasitteet

Tassa saantokirjassa tarkoitetaan:

1) Asiakkaalla sosiaalihuoltoa hakevaa tai kayttavaa henkil6a (laki sosiaalihuollonasiakkaan ase-

masta ja oikeuksista 3 §: 1 kohta).

2) Palveluntuottajalla yhdistysta, yritysta tai saatiota, joka yllapitaa palvelusetelilla varhaiskasva-

tusta tarjoavaa paivakotia, perhepaivakotia tai perhepaivahoitajaa.

3) Palvelusetelilla tapaa jarjestaa vaihtoehto Lahden kaupungin lakisaateiselle varhaiskasvatus-

palvelulle.

Asiakkaan asemaan vaikuttavat samat erityislainsdadanndn saannokset kuin muillakin tavoin jar-
jestetyssa sosiaali- ja terveydenhuoltopalveluissa. Palvelusetelin kayttajalla on kuitenkin muista
jarjestamistavoista poiketen oikeus valita haluamansa kunnan hyvaksyma yksityinen palvelun-
tuottaja. Palvelusetelillda Lahden kaupunki sitoutuu maksamaan kunnan hyvaksymalta yksityiselta

palveluntuottajalta asiakkaan hankkimat palvelut kunnan maaraamaan setelin arvoon asti.

4) Tulosidonnaisella palvelusetelilla sita, etta asiakkaan tulot vaikuttavat palvelusetelin suuruu-
teen. Palvelusetelillda on vahimmais- ja enimmaisarvo Lahden kaupungin ja lakien maarittamien

perusteiden mukaisesti.

5) Palvelusetelin arvolla euromaaraa, joka saadaan vahentamalld enimmaisarvosta asiakas-

maksu, jonka perhe maksaisi lapsen kunnallisesta varhaiskasvatuksesta.
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6) Omavastuuosuudella sita osuutta yksityisen palveluntuottajan tuottaman palvelujen hinnasta,
jota Lahden kaupungin myontaman palvelusetelin arvo ei kata ja joka jaa asiakkaan maksetta-
vaksi.

7) Hintakatolla kunnan asettamaa ylarajaa sille, minka hinnan palvelun tuottaja voi peria palve-
lusta.

2. VARHAISKASVATUSPALVELUJEN TUOTTAMISEEN SOVELLETTAVA
LAINSAADANTO

Toiminnan lahtokohtana on asiakkaan oikeus hyvaan sosiaalihuoltoon ja kohteluun. Toiminnan
tulee olla asiakaslahtdista. (Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
22.9.2000/812). Palveluntuottajan toiminnan tulee vastata sita tasoa, mita kunnan vastaavalta
toiminnalta edellytetaan.

Keskeinen sovellettava lainsaadanto:

Varhaiskasvatuslaki 1.9.2018/540
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180540

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta 1.9.2018/753
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180753

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista 24.7.2009/569
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090569

Laki julkisista hankinnoista (1397/2016), 53 - 54 §
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397

Kuluttajasuojalaki 38/1978
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1978/19780038

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (20.12.1996/1128)
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128

Laki yksityisista sosiaalipalveluista 22.7.2011/922
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2011/20110922

Laki lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta 504/2002, 22.7.2011/932 4 §
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020504

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista 30.12.2016/1503
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161503

Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 22.9.2000/812
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812

Sivu 136
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Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta 9.2.2007/159
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070159

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621

Lastensuojelulaki 13.4.2007/417
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070417

Sosiaalihuoltolaki 1301/2014
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2014/20141301

Terveydenhuoltolaki 1326/2010
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101326

Kuluttajansuojalaki 20.1.1978/38
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1978/19780038

Tietosuojalaki 5.12.2018/1050
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181050

Kuntalaki 10.4.2015/410
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20150410
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3. PALVELUSETELIASIAKKUUS

3.1 Palveluseteliin oikeutetut asiakkaat

Sivu 138

Palveluseteli voidaan mydntaa Lahden kaupungin asukkaalle, joka olisi muutoinkin oikeutettu var-
haiskasvatuspalveluun Lahden kaupungin kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Palvelusetelia
hakevan tulee olla kirjoilla Lahden kaupungissa tai lapsella on oltava vahintaan tilapainen osoite

Lahden kaupungissa.

Palveluseteli voidaan myontaa varhaiskasvatuksen jarjestamiseen Lahdessa tai Paijat-Hameessa
sijaitsevassa yksityisessa paivakodissa tai yksityisessa perhepaivahoidossa, jota yllapitava hen-
Kild, yritys, yhdistys tai saatio on hyvaksytty palvelusetelituottajaksi. Mydnnettaessa palvelusetelia
Lahden ulkopuolelle huomioidaan erityisesti varhaiskasvatuspaikan laheisyys, seka tyossakaynti-
alue. Palveluseteli voidaan mydntaa vain varhaiskasvatusoikeuden piirisséa olevien lasten varhais-

kasvatuksesta aiheutuvien kustannusten korvaamiseen. Palveluseteli on lapsikohtainen.

Varhaiskasvatuksen laajuudessa noudatetaan Lahden kaupungin kaytantdja. Jos lapsen varhais-
kasvatuksen laajuus on enintaan 20 tuntia tai 21-34 tuntia viikossa, mydonnetaan osa-aikainen

palveluseteli.

Lahden kaupunki hyvaksyy yksityiset varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajat. Paivakodissa tai
perhepaivahoidossa annettavan varhaiskasvatuksen maksamiseen voi kayttda hakemuksesta
mydnnettya palvelusetelia. Palvelusetelin saanut huoltaja tekee palveluntuottajan kanssa sopi-

muksen palvelun antamisesta.

Asiakkaalla ei ole oikeutta vaatia palvelusetelia ja kaupungilla on oikeus rajata harkintansa mu-
kaan asiakkaat, joille palvelusetelia ei mydnneta. Palvelusetelin kayton ulkopuolelle voi jaada
asiakas, jolle palvelun tarjoaminen palvelusetelipaivakodissa tai perhepaivahoidossa olisi koh-
tuuttoman vaikea toteuttaa esim. henkildstdoresurssien tai toimintaymparistddn tarvittavien laajo-
jen muutoksien vuoksi. Asiakkaan oikeus saada palveluseteli riippuu myds kaupungin palvelu-
setelitoimintaan varaamista maararahoista ja niiden riittavyydestd, seka kaupungin linjauksesta
yksityiseen varhaiskasvatukseen osallistuvien lasten enintdan 30 prosenttiin maarallisesta tavoit-

teesta ja sen resurssoinnista.

Asiakkaalla on oikeus kieltaytya hanelle tarjotusta palvelusetelista, jolloin kunnan tulee ohjata

hanet kunnan muilla tavoin jarjestamien palvelujen piiriin.

3.2 Palveluntuottajan valitseminen ja palvelusopimus

Perhe valitsee palveluntuottajaksi haluamansa yksityisen paivakodin, perhepaivakodin tai perhe-

paivahoitajan, joka on hyvaksytty palvelusetelituottajaksi.

Luettelo kunnan hyvaksymista palveluntuottajista hintoineen ja yhteystietoineen on osoitteessa

www.lahti.fi

Perhe ottaa yhteytta palveluntuottajaan ja neuvottelee palveluiden jarjestamisesta. Perhe ja var-
haiskasvatuspalvelutuottaja tekevat palvelusopimuksen varhaiskasvatuksen antamisesta. Per-
heen ja tuottajan valiseen sopimussuhteeseen sovelletaan kuluttajacikeuden ja sopimusoikeu-

den sdannoksia ja oikeusperiaatteita.
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3.3 Palvelusetelin hakeminen

Sivu 139

Palvelusopimuksen tekemisen jalkeen haetaan palvelusetelia sahkoisella palvelusetelihakemuk-

sella.

Kun palvelusetelihakemus ja palvelusopimus on tehty, tekee palveluntuottaja sijoitusehdotuksen
palvelusetelin myontamisesta vastaavalle viranhaltijalle. Huoltajan tulee toimittaa tulotiedot pal-
velusetelin arvon maarittamiseksi asiakasperheiden sahkdisen asioinnin kautta palveluseteliha-

kemuksen jattamisen jalkeen.

Tulotietoja ei tarvitse toimittaa, mikali perhe on hakemuksessa kirjallisesti ilmoittanut hyvaksy-

vansa korkeimman maksun.

3.4 Paatos palvelusetelista

Palveluseteli myonnetaan vahintddn kuukauden kestavaan asiakassuhteeseen. Paatos palvelu-

setelista tehdaan ennen varhaiskasvatuksen alkamista, eika sita tehda takautuvasti.

Paatoksen palvelusetelin mydntamisesta tekee varhaiskasvatuksen palvelupaallikko. Asiakkaalle
toimitetaan kirjallinen paatds. Tahan paatdkseen tyytymaton asianosainen saa tehda siita oikai-

suvaatimuksen. Oikaisuvaatimus on tehtava sivistyslautakunnalle kirjallisesti.

Kun perhe allekirjoittaa palvelusopimuksen yksityisen palveluntuottajan kanssa, poistuu mahdol-

linen hakemus kunnalliseen varhaiskasvatukseen, ellei perhe erikseen muuta ilmoita.

3.5 Palvelusopimuksen irtisanominen

Mikali palveluntuottaja irtisanoo asiakkaan palvelusopimuksen, on tuottajan ilmoitettava irtisano-
misen perusteet palvelusetelista paattaneelle viranomaiselle, joka arvioi irtisanomisen perusteet.
Palveluntuottajan asiakkaan valisessa palvelusopimuksessa ei voi olla ristiriitaisia perusteita suh-

teessa palvelusetelisaantokirjaan.

Tuottajan osalta irtisanomisaika on 4 kk ja asiakkaan osalta 1 kk. Palveluntuottajalla on oikeus

peria asiakkaalta omavastuuosuus irtisanomisajan osalta.

3.6 Varhaiskasvatuspaikan muuttuminen

Mikali asiakkuus paattyy, perhe tekee kirjallisen ilmoituksen asiakassuhteen paattymisesta nykyi-
sessa varhaiskasvatuspaikassa ja kyseinen palveluntuottaja ilmoittaa asiasta palvelusetelista

paattaneelle viranomaiselle.

Mikali lapsi aloittaa uudella palveluntuottajalla, perhe tekee uuden palvelusopimuksen seka pal-

velusetelihakemuksen, jonka jalkeen perheelle tehdaan uusi palvelusetelipaatos.

3.7 Palvelusetelin voimassaolo

Palvelusetelin voimassaolo paattyy kirjallisen ilmoituksen mukaiseen paattymispaivaan tai vii-
meistaan sen vuoden heindkuun loppuun, kun lapsi tulee esiopetusikaiseksi. Tuottajalla on vel-
vollisuus ilmoittaa viipymatta Kirjallisesti palvelusetelista paattaneelle viranomaiselle asiakassuh-

teen paattymisesta.
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Sivu 140

Jos lapsi ei kayta varhaiskasvatuspaikkaa kolmeenkymmeneen (30) paivaan (ei koske kesaajan
kuukausia: kesakuu, heindkuu, elokuu), oikeus palveluseteliin katsotaan paattyneeksi. Naissa ta-
pauksissa palveluntuottaja paattaa asiakassuhteen ja ilmoittaa siita palvelusetelipaatoksen teh-

neelle viranomaiselle ja tiedottaa asiasta asiakasperhetta.

3.8 Kuluttajasuoja

Palvelujen tuottamiseen palvelusetelilla sovelletaan kuluttajansuojalakia. Asiakkaalla on oikeus
kayttaa kuluttajaoikeuden mukaisia oikeusturvakeinoja reklamaatiotilanteessa. Reklamaatio pal-

velun laadusta tai havaituista puutteista on saatettava myds Lahden kaupungin tietoon.

Kaupunki voi pyytaa selvitysta palveluntuottajalta reklamaation johdosta ja vaatia laadun kor-

jausta.

4. PALVELUSETELIN ARVO

Lahden kaupungin yksityisessa varhaiskasvatuksessa palvelusetelin arvo maaraytyy lapsen ian,
lapsen mahdollisen erityisen tuen, perheen koon ja lapsen kanssa samassa taloudessa asuvien
tulojen mukaan seka perheen ja tuottajan valisessa palvelusopimuksessa sovitun palveluntar-
peen perusteella. Perheen kokona otetaan huomioon yhteistaloudessa avioliitossa tai aviolii-
tonomaisissa olosuhteissa elavat henkildt, seka heidan kanssaan samassa taloudessa asuvat
molempien alaikaiset lapset. Huoltajien maksettavaksi jaa palveluntuottajan periman palvelun

hinnan ja palvelusetelin arvon valinen erotus.

Kunnallisessa varhaiskasvatuksessa kaytettava sisaralennus koskee myds palvelusetelia. Sisara-
lennus koskee lisaksi perheita, joissa toinen sisarus on kunnallisessa varhaiskasvatuksessa. Si-
saralennus ei kuitenkaan koske perheitd, joissa toinen sisarus on varhaiskasvatuksessa yksityi-

sen hoidon tuella.

Lapsen aloittaessa tai lopettaessa varhaiskasvatuksen kesken kuukauden palvelusetelin arvo
maaraytyy varhaiskasvatuspaivien mukaan. Arvon laskentaperusteena kaytetaan kuukauden kes-

kimaaraisten hoitopaivien (21) lukumaaraa.

Varhaiskasvatuksen palvelusetelin enimmaisarvo hyvaksytdan Lahden kaupungin sivistyslauta-
kunnassa. Palvelusetelin enimmaisarvo tarkistetaan vahintaan kahden vuoden valein elokuussa,
samaan aikaan kun kunnallisen varhaiskasvatuksen asiakasmaksuun tulee indeksitarkistukset
sekd muut valtakunnalliset muutokset. Arvon tarkistusperiaatteena kaytetéan varhaiskasvatuk-

sen asiakasmaksulain 168:n tarkoittamaa indeksia.

4.1 Palvelusetelituotteet ja niiden arvo

Lahdessa tulosidonnaisen lapsikohtaisen palvelusetelin arvo varhaiskasvatuksessa maaraytyy si-
vistyslautakunnan maaritteleman suurimman arvon mukaan. Enimmaisarvon maarittelyperus-

teena kaytetaan 3-5-vuotiaan lapsen kokoaikaisen varhaiskasvatuspaikan hintaa.

Perushinta enintdan 830 € paivakodeissa, 754 € kotona tapahtuvassa perhepaivahoidossa ja

805 € perhepaivakodeissa.
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Ikakerroin paivakodeissa Alle 3-vuotiaat 1,75

3 vuotta tayttanyt lapsi 1

Varhaiskasvatusaikakerroin:

Kokoaikainen vahintaan 35 h/vk varhaiskasvatus 1, 21-34 h/vk 0,8 ja 20 tuntia viikossa 0,6.

Erityiskerroin: 1,75 (lain tarkoittama tarve) paivakodeissa.

4.2 Paatos tulosidonnaisen palvelusetelin arvosta

Viranomaisten oikeuteen saada tulosidonnaisen palvelusetelin arvon maaraamista varten tar-
peellisia tietoja ja selvityksia sovelletaan, mita varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun
lain 17 §:ssa saadetaan viranomaisten oikeudesta saada tietoja asiakasmaksuja maarattaessa.

Asiakkaalle toimitetaan kirjallinen paatds palvelusetelista ja sen arvosta. Varhaiskasvatuksen
tuottajalle toimitetaan kirjallinen ilmoitus palvelusetelin arvosta, jossa perheen tulotietoja ei mai-
nita.

Paatoés tulosidonnaisen palvelusetelin arvosta, palvelusetelin arvon korottamista koskevasta paa-
tOksesta ja toimielimen oikaisuvaatimuksen johdosta antama paatds voidaan toimittaa asiak-
kaalle tiedoksi Kirjeelld, postitse tai sahkdisessa muodossa asiointitilille. Tiedoksisaannin katso-
taan talldin tapahtuneen, jollei muuta nayteta, seitsemantena paivana siita, kun paatos asiakkaan
ilmoittamalla osoitteella varustettuna on annettu postin kuljetettavaksi ja asiointitilille Idhetetyssa
paatoksessa lahetyspaivaa seuraavana paivana. Muilta osin noudatettavasta menettelysta saa-
detaan hallintolaissa ja laissa sahkdisesta asioinnista (13/2003).

Palvelusetelin arvon tarkistaminen

Palvelusetelin arvoa tarkistetaan palvelutarpeen muuttuessa, palvelun saajan maksukyvyn olen-
naisesti muuttuessa tai mikali maksu osoittautuu virheelliseksi. Olennaiseksi muutokseksi katso-
taan maksun perusteena olevien perheen bruttotulojen vahintdan kymmenen (10 %) prosentin
muutos.

Perheen tulee ilmoittaa oma-aloitteisesti palvelusetelin arvoon vaikuttavista muutoksista varhais-
kasvatuksen asiakasmaksujen valmistelijoille, jos perheen tulot tai perhesuhteet (lukumaara
muuttuu sisarusten syntyman tai avioliiton/avoliiton vuoksi, lapsen huoltajuus muuttuu) muuttu-
vat.

Palvelusetelin arvoa on korotettava palvelusetelilain 7 §:n 1 momentissa saadettya korkeam-
maksi, jos asiakkaan tai hanen perheensa toimeentulo tai asiakkaan lakisaateinen elatusvelvol-
lisuus muutoin vaarantuu, tai se on tarpeen muut huollolliset nakdkohdat huomioon ottaen.

Asiakasmaksun maaraytymisessa ja muuttamisesta kaytetdan Lahden kaupungin varhaiskasva-
tuksen asiakasmaksuihin liittyvaa ohjeistusta ja silla on vaikutusta palvelusetelin suuruuteen.

Muutoksia palvelusetelin arvoon voidaan tehda takautuvasti enintdan vuoden ajalta. Asiakkaan
on toimitettava tarvittavat asiakirjat paatoksentekoa varten. Palveluntuottaja sitoutuu ottamaan
huomioon asiakkaalta perittdvassa omavastuuosuudessa myos takautuvasti palvelusetelin ar-
voon tehdyt muutokset.
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Tulojen tarkistaminen

Jos tulot olennaisesti muuttuvat, perheen tulee ilmoittaa muutoksista oma asiakasperheiden sah-
kdisen asioinnin kautta. Palvelusetelin arvon tarkistamiseksi perheelta pyydetaan uudet tulotiedot
kerran vuodessa. Viranomainen voi tarkistaa myonnetyn palvelusetelin arvon vuoden takautu-
vasti, mikali muutoksista ei ole ilmoitettu. Aiheettomasti maksettu palvelusetelin arvo peritdan
takaisin perheelta.

Lapsen varhaiskasvatuksen tarpeen muuttuminen

Palvelusetelin arvo tarkistetaan, jos lapsen varhaiskasvatuksen tarpeessa tapahtuu muutos.
Perhe ja varhaiskasvatuksen tuottaja paivittavat palvelusopimuksen uuden varhaiskasvatuksen
tarpeen mukaisesti. Palveluntuottaja ilmoittaa muutokset palvelusetelin arvosta paattavalle viran-
omaiselle.

Sovittu varhaiskasvatuksen tarve astuu voimaan palvelusopimuksessa maaritellyn ajankohdan
mukaisesti aikaisintaan seuraavan kalenterikuukauden alusta, eika sité voi tehda takautuvasti.

Lapsi tayttaa kolme vuotta

Palvelusetelin arvo muuttuu seuraavasta kuukaudesta lahtien, kun lapsi on tayttanyt kolme
vuotta. Jos lapsi tayttaa kolme vuotta kuukauden ensimmaisena paivana, palvelusetelin arvo
muuttuu saman kuun alusta alkaen. Lapsen tayttadessa kolme vuotta, perheelle ja palvelun tuot-
tajalle toimitetaan automaattisesti uusi paatos palvelusetelin arvosta.

4.3 Asiakkaan omavastuuosuus

Asiakas maksaa tuottajalle asiakasmaksun, jonka suuruus on kokonaishinnan ja palvelusetelin
arvon valinen erotus. Palveluntuottaja voi peria palvelusetelin kayttajalta lisamaksua 0-75 € /lapsi
/ kk. Kaupunki huomioi palvelusetelin suuruudessa lisdmaksun niiden lasten osalta, joille ei muo-
dostuisi tulojen tai perhekoon mukaan maksua kunnallisessa varhaiskasvatuksessa.

5 -vuotiaiden maksuttoman varhaiskasvatuskokeilun ajalla perheilta ei voi peria maksua 20 viik-
kotunnin osalta.

4.4 Varhaiskasvatuksen keskeytys isyysvapaan perusteella

Palveluseteli maksetaan palveluntuottajalle isyysvapaan ajalta. Isyysrahakauden aikana ei ole oi-
keutta kayttaa varhaiskasvatuspaikkaa, mutta oikeus samaan paikkaan sailyy, vaikka lapsi ei ole
hoidossa isyysrahakauden aikana. Isyysrahajaksoista johtuvasta poissaolosta on ilmoitettava var-
haiskasvatuspaikkaan viimeistaan kaksi viikkoa ennen sen suunniteltua aloittamispaivaa. Var-
haiskasvatusmaksua ei perita ajalta, jolloin lapsi ei ole varhaiskasvatuksessa. Perheen muut lap-
set voivat olla varhaiskasvatuksessa isyysvapaan aikana.

4.5 Kesa ja varahoito

Palveluseteli mydnnetaan jokaiselle kuukaudelle, jonka lapsi on asiakassuhteessa palvelujen
tuottajaan. Asiakasmaksu peritaan enintdan 11 kalenterikuukaudelta toimintavuodessa (1.8. -
31.7.), mikali lapsen varhaiskasvatus on alkanut elokuussa tai aikaisemmin. Palvelusetelin ar-
vossa huomioidaan yhden kuukauden asiakasmaksu, mikali perheet maksavat asiakasmaksun
enintdan 11 kuukaudelta. Mikali lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta 12 kuukauden ajan, tuottaja
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sitoutuu jarjestamaan varhaiskasvatuksen kyseisella ajalla.

4.6 Palvelusetelin arvon maarittaminen vanhempien yhteishuoltajuudessa

Jos lapsi asuu vuoroviikoin kummankin huoltajan luona ja elatusavusta ja paaasiallisesta asumi-
sesta ei ole sopimusta, arvopaatosta maariteltdessa otetaan huomioon kyseisen lapsen seka sen
huoltajan tulot, jonka luona lapsi on kirjoilla. Lisaksi otetaan huomioon lapsen ja vanhemman tai
huoltajan kanssa yhteistaloudessa elavan puolison tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elavan
henkildn tulot. Jos lapsi kayttaa varhaiskasvatuspalvelua vain ns. etahuoltajan viikoilla, palvelu-
setelin arvo maaraytyy hanen perheensa rakenteella ja tuloilla.

PALVELUNTUOTTAJIEN HYVAKSYMISEN EDELLYTYKSET

Voidakseen hakeutua palvelusetelituottajaksi, tuottajan on tehtava ilmoitus yksityisten varhais-
kasvatuspalvelujen tuottamisesta ennen toiminnan aloittamista siihen kuntaan, jossa paivakoti
tai perhepaivakoti sijaitsee tai perhepaivahoitaja asuu.

Paivakodin tarkistamisen jalkeen kunta toimittaa ilmoituksen edelleen aluehallintovirastoon (AVI).
Toiminnassa olevan paivakodin osalta yksityisen paivakotitoiminnan edellytysten tayttyminen on
tarkastettu yksikon perustamisvaiheessa. Samoin jo toimintaa harjoittavan yksityisen perhepaiva-
hoitajan osalta edellytysten tayttyminen on tarkastettu aloitusvaiheessa. Tassa tapauksessa re-
kisterointia ei tarvitse suorittaa palvelusetelituottajaksi hakeutumisen yhteydessa.

Taman jalkeen yksityisen paivakodin tai perhepaivakodin ja yksityisen perhepaivahoitajan tulee
hakea palvelusetelituottajaksi erillisella lomakkeella, seka tarvittaessa myos liite saaduista julki-
sista tuista. Mikali palveluntuottajalla on useampia yksikéita, tulee hyvaksynta palvelusetelituot-
tajaksi hakea jokaiselle yksikolle erikseen. Palvelusetelituottajan hyvaksynnasta paattaa varhais-
kasvatuspalvelujen toimivaltainen viranhaltija.

5.1 Palveluntuottajaa koskevat yleiset vaatimukset

a) Palveluntuottajan toiminta tayttaa lasten varhaiskasvatuksesta annetun lain ja asetuksen mu-
kaiset vaatimukset (1.9.2018).

b) Palveluntuottajan toiminta tayttaa sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista annetun lain
(569/2009) 5§ mukaiset vaatimukset.

c) Palveluntuottaja tayttaa yksityisista sosiaalipalveluista saadetyn lain (922/2011) mukaiset
vaatimukset.

d) Palveluntuottaja on huolehtinut lakisaateisista tydnantajan sosiaalivakuutusmaksuista, YEL-va-
kuutuksesta ja muista tydnantajan velvoitteista ja sitoutuu pyydettaessa esittdmaan tasta selvi-
tyksen.

e) Palveluntuottaja ei saa kunnan antamaa tukea tai muuta julkista tukea palvelusetelilla tuotet-
taviin palveluihin.

f) Palveluntuottaja vastaa myos alihankkijoidensa toiminnasta.
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5.2 Henkilosto Ja osaaminen

a) Palveluntuottaja vastaa siita, etta henkil0st6 tayttaa varhaiskasvatuslaissa saadetyt vaatimuk-
set seka vastaa henkilostdon taydennyskoulutuksesta.

b) Palveluntuottaja sitoutuu selvittamaan tydntekijoidensa rikostaustan.

¢) Toiminnan vastuuhenkildlla on varhaiskasvatuslain 458§ mukainen kelpoisuus.

5.3 Palvelujen hinnat

a) Kaupunki maarittaa palvelun enimmaishinnat, jotka ovat julkisesti nahtavilla.

b) Palveluntuottaja sitoutuu tiedottamaan asiakasta palvelusetelin arvon maksamista koskevista
ehdoista ja toimimaan niiden mukaisesti.

¢) Palveluntuottajien palvelusta perima hinta voi olla enintdan kunnan maarittama enimmais-
hinta. Palveluntuottaja voi peria palvelusetelin kayttajalta lisdmaksua O-75 € /lapsi / kk. Kaupunki
huomioi palvelusetelin suuruudessa mahdollisen lisamaksun niiden lasten osalta, joille ei muo-
dostuisi maksua kunnallisessa varhaiskasvatuksessa perheen tulojen tai perhekoon perusteella.

d) Palveluntuottaja ei voi peria muita hintoja.

e) Lahden kaupunki ei hyvaksy laskutuslisaa tai toimistomaksua palveluntuottajan laskuttaessa
asiakasta tai kaupunkia.

5.4 Aslakirjojen kasittely Ja arkistointi

a) Palveluntuottaja laatii palvelusetelijarjestelmassa asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa ja
noudattaa kaikissa kasittelyvaiheissa huolellisuutta siten, ettei kenenkaan yksityisyys

tule vaarannetuksi eika loukatuksi. Palveluntuottajan tulee noudattaa lakia sosiaali- ja terveyden-
huollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta (159/2007), henkildtietolakia (523/1999) ja
Eu:n tietosuoja-asetusta seka kansallista tietosuojalakia.

b) Palveluntuottajan tulee asiakirjoja kasitellessaan noudattaa, mita viranomaisen asiakirjojen
kasittelyssa saadetaan (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999). Asiakirjojen luo-
vuttamista ja salassapitoa koskevia julkisuuslain saadoksia sovelletaan silloinkin, kun ne ovat
palveluntuottajan hallussa. Asiakirjojen kasittelya saatelee myods laki sosiaali- ja terveyshuollon
asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta.

c) Asiakasasiakirjat, jotka syntyvat palvelusetelilld palvelua jarjestettdessa, ovat viranomaisen
asiakirjoja. Vaikka palvelujen tuottaja laatii asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa, vastaa Lah-
den kaupunki rekisterinpitdjana viime kadessa niiden kasittelysta. Asiakassuhteen tai palvelu-
setelitoiminnan paatyttya palveluntuottaja sitoutuu siihen, etta arkistoitavat asiakastiedot siirre-
tdan sahkoisina veloituksetta kaupungin kayttdéon kaupungin pyytamalla tavalla ja muodossa. Pal-
veluntuottaja huolehtii omien tiedostojensa ja saamiensa kopioiden-tuhoamisesta. Voimassa ole-
vat asiakastiedot palautetaan sahkdisind varhaiskasvatuspalveluihin. Arkistoidut asiakastiedot
sailytetadn lapsen varhaiskasvatusajan lisdksi kuusi seuraavaa vuotta, jonka jalkeen asiakirjat
havitetaan tietoturvallisesti. Kaupungilla on arkistointiajan aikana oikeus saada kayttéonsa arkis-
toituja asiakastietoja.
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d) Palveluntuottajan tulee ilmoittaa tietosuojarikkomuksesta tai sellaisen epailysta valittomasti,
mutta viimeistaan 24 h:n kuluessa Lahden kaupungin tietosuojavastaavalle tietosuoja@Ilahti.fi

5.5 Maksukaytanto

Lahden kaupunki maksaa kuukausittain palveluntuottajalle kuuluvat palvelusetelit. Kaupunki
maksaa palveluntuottajalle vain mydnnetyn palvelusetelin mukaisesti kaytetysta palvelusta. Lah-
den kaupunki ei vastaa peruuntuneista palvelutapahtumista aiheutuneista kustannuksista.

5.6 Palvelun tuottajan hyvaksymisen peruuttaminen

Lahden kaupungilla on oikeus peruttaa palvelujentuottajalle mydnnetty valtuutus toimia palvelu-
setelijarjestelmassa ja poistaa tuottajan nimi hyvaksyttyjen palveluntuottajien luettelosta valitto-
masti ilman irtisanomisaikaa, mikali:

a) Hyvia palvelukaytantoja ei noudateta (Hallintolain 434/2003 mukaan), palveluntuottaja ei nou-
data kunnan Kkirjallisista kehotuksista huolimatta tdman sitoumuksen tai sen liitteiden

ehtoja, palveluntuottaja on tullut maksukyvyttomaksi, ei ole kyennyt hoitamaan laskujaan era-
paivaan mennessa, on aloittanut akordimenettelyn, on asetettu selvitystilaan tai on valittbmassa
vaarassa tulla asetetuksi selvitystilaan, palvelutuottaja tai joku johtoon kuuluva henkilé on tuo-
mittu elinkeinotoimintaan liittyvassa rikoksessa.

b) Palveluntuottajalla on oikeus lopettaa palvelusetelijarjestelmassa toimivana yrittajana ilmoitta-
malla kaupungille Kirjallisesti vahintdan 4 kk ennen viimeista toimintapaivaa.

6. LAHDEN KAUPUNGIN TEHTAVAT

6.1 Kaupungin velvoitteet

a) Lahden kaupungin on pidettava luetteloa hyvaksymistaan palvelujen tuottajista. Tiedot palve-
lujen tuottajista, naiden tuottamista palveluista ja niiden hinnoista ovat julkisesti saatavilla inter-
netissa tai muulla soveltuvalla tavalla.

b) Lahden kaupungin on selvitettava asiakkaalle tdman asema palvelusetelia kaytettaessa, pal-
velusetelin arvo, palvelun tuottajien hinnat, omavastuuosuuden maaraytymisen perusteet ja arvi-
oitu suuruus seka vastaavasta palvelusta varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun lain
mukaan maaraytyva asiakasmaksu.

¢) Lahden kaupungin tulee informoida asiakasta siita, mista ja mita hanta koskevia tietoja voidaan
hanen suostumuksettaan hankkia. Kaupungin on varattava asiakkaalle tilaisuus tutustua muu-
alta hankittuihin tietoihin ja tarvittaessa antaa asiaa koskevaa selvitys.

d) Lahden kaupungin tulee peruuttaa palvelujen tuottajan hyvaksyminen ja poistaa palvelujen
tuottaja luettelosta, jos hyvaksymiselle asetetut edellytykset eivat enaa tayty tai palvelujen tuot-
taja pyytaa hyvaksymisen peruuttamista.

e) Lahden kaupungilla on velvollisuus valvoa hyvaksymiensa tuottajien palvelujen laatua hyvaksy-

mismenettelyn lisdksi my6s palvelujen tuottamisen yhteydessa. Kaupungin tulee varmistaa, etta
palvelujen tuottajat tayttavat toiminnalle asetetut edellytykset.
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f) Lahden kaupunki valitsee palvelusetelijarjestelman piiriin kuuluvat palvelun tuottajat palvelu-
setelilain edellyttdmalla tavalla. Kaupungin tulee tehda paatds palvelun tuottajan hyvaksymisesta
tai hylkééamisesta kahden kuukauden kuluessa ilmoittautumisesta.

g) Lahden kaupungin puolesta palvelusetelin mydontamisesta paattanyt henkild ei voi olla varhais-
kasvatuksesta vastaavana henkilona taikka hallinnollisessa luottamusasemassa palvelun tuotta-
jalla. Palvelusetelin myontaneella henkildlla ei mydskaan saa olla merkittavaa omistusta, eika han
saa kayttaa merkittdvaa paatosvaltaa palveluntuottajaorganisaatiossa tai palvelujen tuottajan
kanssa samaan konserniin kuuluvassa yhteistssa (yli 10 % osakkeista, osuuksista tai danival-
lasta). Omistusrajoitus ei koske palvelujen tuottajaa, jonka osakkeilla kdaydaan kauppaa arvopa-
peripdrssissa.

h) Lahden kaupunki antaa tiedoksi paatoksen palvelusetelin arvosta asiakkaan valitsemalle pal-
veluiden tuottajalle. Mikali palvelusetelin arvossa tapahtuu muutoksia, toimittaa Lahden kau-
punkKi niita koskevat tiedot palvelujen tuottajalle.

6.2 Kaupunki rekisterinpitajana

i) Lahden kaupunki on palvelusetelilla jarjestettavassa palvelussa syntyvien asiakirjojen henkil6-
tietolaissa tarkoitettu rekisterinpitdja. Kaupunki vastaa tietosuojaselosteen laatimisesta. Asia-
kasasiakirjat, jotka syntyvat setelilla palvelua jarjestettdessa ja toteutettaessa, ovat viranomaisen
asiakirjoja. Asiakasrekisteria yllapidetdan Lahden varhaiskasvatuspalveluissa tietojarjestel-
massa.

j) Vaikka palvelujen tuottaja laatii asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa, vastaa Lahden kau-
punki rekisterinpitdjana viime kadessa niiden kasittelysta. Palvelujen tuottajan ja kaupungin tulee
myds varmistaa, etta palvelujen jarjestamisen ja toteuttamisen kannalta tarpeelliset tiedot siirty-
vat osapuolelta toiselle palvelutapahtuman eri vaiheissa.

Tama mahdollistaa sen, ettd jokaisen asiakkaan asiakirjat muodostavat hanen-varhaiskasvatuk-
sen palveluiden kannalta valttamattdman jatkuvan kokonaisuuden, johon palvelua koskevat rat-
kaisut tulee perustaa.

k) Palvelujen tuottajan tulee noudattaa asiakasasiakirjoja kasitellessaan, mita viranomaisen asia-
Kirjojen kasittelysta saadetaan. Palvelujen tuottajan tulee toteuttaa asiakirjojen kasittely vastaa-
vasti kuin laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta edellyttaa. Jos
palvelujen tuottaja laatii toiminnassaan asiakirjoja manuaalisesti, kaupungin tulee huolehtia, etta
palvelusetelia kaytettaessa kyseiset asiakirjat sailytetaan vastaavasti, kuin Lahden kaupungin it-
sensa tuottamissa palveluissa.

I) Lahden kaupunki/palveluntuottaja vastaa asiakastietojarjestelman yllapidosta, siitd muodostu-
vasta asiakasrekisterista ja asiakastietojarjestelman kustannuksista.

7 VASTUUT JA VAHINGONKORVAUKSET

Mahdolliset vahingot korvataan ensisijaisesti palvelujen tuottajan vakuutuksesta ja vime kadessa
palvelujen tuottaja vastaa niistd vahingonkorvauslain mukaisesti. Lahden kaupunki ei vastaa pal-
velujen tuottajan palvelujen saajalle aiheuttamista vahingoista. Palvelujen tuottajan vastuulla
ovat tilojen ja pihan turvallisuus ja palvelujen tuottajan (tai hanen alihankkijansa) aiheuttamat
toiminnan keskeytymiset. Ylivoimaisen esteen ilmetessa kaupunki ja palveluntuottaja vapautuvat

15

Sivu 146



8 36, SIVISTY S 31.3.2020 16:00/ Liite: Palvelusetelisdantokirja 2020_lopullinen

L AHTI

suoritusvelvollisuudestaan niin pitkaksi aikaa kuin ylivoimainen este estaa palvelusetelisaantokir-
jan ehtojen noudattamisen tai sen vaatiminen olisi kohtuutonta. Ylivoimainen esteita ovat esimer-
Kiksi sota, kapina, sisdinen levottomuus, viranomaisen suorittama pakko-otto tai takavarikko jul-
Kiseen tarpeeseen, tuonti- tai vientikielto, luonnonmullistus, yleisen liikenteen tai energiajakelun
keskeytys, lakko tai muu tydselkkaus tai tulipalo tai muu vaikutuksiltaan yhta merkittava ja epa-
tavallinen kaupungista tai palveluntuottajasta riippumaton syy.

Lahden kaupungilla on vastuu varhaiskasvatuksen palveluseteliin liittyvasta tietojarjestelmasta ja
siita johtuvista virhetilanteista sekd maksuliikenteesta ja sen sujuvuudesta.

8 VEROTUS

8.1 Tuloverotus

Palveluseteli on saajalleen veroton etuus. Verottomuus edellyttaa, etta palveluseteli:
- myonnetaan selkeasti maariteltyihin palveluihin
- on henkilokohtainen, eika ole siirrettavissa toiselle henkilolle
- ei ole suoraan asiakkaalle maksettavaa rahaa

8.2 Arvonlisaverotus

Arvonlisaverolain 37 §:n mukaan veroa ei suoriteta sosiaalihuoltona tapahtuvasta palvelujen ja
tavaroiden myynnista. Sosiaalihuollolla tarkoitetaan valtion tai kunnan harjoittamaa seka sosiaa-
liviranomaisten valvomaa muun sosiaalihuollon palvelujen tuottajan harjoittamaa toimintaa,
jonka tarkoituksena on huolehtia lasten ja nuorten huollosta, lasten paivahoidosta, vanhusten-
huollosta, kehitysvammaisten huollosta, muista vammaisten palveluista ja tukitoimista, paihde-
huollosta sekd muusta tallaisesta toiminnasta.

9 SAANTOKIRJA

9.1 Saantokirjan noudattamisen valvonta ja vastuuhenkilot

Lahden kaupunki on palvelusetelilain nojalla velvollinen valvomaan hyvaksymiensa yksityisten
palvelujen tuottajien tuottamien palvelujen tasoa ja poistamaan palvelujen tuottajan hyvaksytty-
jen palvelujen tuottajien joukosta, mikali saantokirjan maarayksia ei noudateta.

Asiakkaan kayttaessa palvelusetelia Lahden kaupunkKi ei ole sopimussuhteessa varhaiskasvatus-
palveluja tuottavaan yksityiseen palvelun tuottajaan, mutta palvelujen tuottaja sitoutuu noudatta-
maan taman saantokirjan ehtoja. Mikali palvelujen tuottaja ei tayta saantdkirjassa maarattyja eh-
toja, Lahden kaupunki voi poistaa palvelun tuottajan hyvaksyttyjen palvelun tuottajien joukosta.

Palvelujen tuottaja poistetaan palvelutuottajarekisterista, mikali han ei kahdesta kirjallisesta huo-
mautuksesta huolimatta korjaa huomautukseen johtanutta asiaa. Jos palvelujen tuottaja rikkoo
palveluntuottajalle asetettuja edellytyksia (luku 5), voidaan palvelujen tuottaja poistaa valitto-
masti palvelutuottajarekisterista ja palvelusetelin maksaminen lopettaa. Poisto palveluntuottaja-
rekisteristd on voimassa kaksi (2) vuotta, minka jalkeen palvelujen tuottaja voi uudelleen hakea
palveluntuottajarekisteriin.

Palvelujen tuottaja nimeaa henkildon tai henkildt, jotka toimivat yhteyshenkildina ja vastuuhenki-
I6ind saantokirjan toteuttamisessa ja ilmoitusten vastaanottajina. Lahden kaupungin yhteys- ja
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vastuuhenkiléna toimii varhaiskasvatuspalvelujen toimivaltainen viranhaltija.

9.2 Saantokirjan muuttaminen ja voimassaoloaika

Lahden kaupungilla on oikeus tehda muutoksia taman saantdkirjan ja/tai sen liitteiden sisalta-
miin maarayksiin. Sivistyslautakunta hyvaksyy saantokirjan yleiseen osaan ja paivahoitojohtaja
saantokirjan erityiseen osaan tehtavat muutokset.

Lahden kaupunki ilmoittaa muutoksista palvelujen tuottajalle kirjallisesti sen jalkeen, kun paatos
on saanut lainvoiman. Mikali palvelujen tuottaja ei halua tulla sidotuksi muuttuneisiin saantéihin,
tulee sen ilmoittaa siita kirjallisesti kaupungille kolmenkymmenen (30) paivan kuluessa muutos-
ilmoituksen vastaanottamisesta. Sahkdposti voi toimia kirjallisena ilmoituksena. Mikali Lahden
kaupungille ei toimiteta edelld mainittua ilmoitusta, sitoutuu palvelun tuottaja noudattamaan
muuttuneita ehtoja muutosilmoituksessa mainitusta paivasta lukien, kuitenkin aikaisintaan kol-
mekymmenta (30) paivaa muutosilmoituksen toimittamisesta.

Tama saantdokirja on voimassa toistaiseksi.
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SAANTOKIRJAN ERITYINEN OSA

10 PALVELUN SISALTO JA LAADUN HALLINTA

10.1 Palvelun sisiltovaatimukset
Palveluntuottajan tulee tayttaa seuraavat velvoitteet:

- Palveluntuottajan toimitilojen on taytettava turvallisuusmaaraykset niin, etta yksikdssa huo-
lehditaan lasten turvallisuudesta lain ja viranomaisten maardysten mukaisesti, seka yllapi-
dettava yksikkokohtaista turvallisuussuunnitelmaa.

- Palveluntuottajan on noudatettava valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman perus-
teita sekd Lahden varhaiskasvatussuunnitelmaa huomioiden palveluntuottajan mahdolliset
omat painotukset.

- Palveluntuottajan tulee tehda lapsikohtaiset varhaiskasvatussuunnitelmat.

- Palveluntuottaja vastaa tydntekijoidensa taydennyskoulutuksesta.

- Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan vuosittain 15.9. mennessa kaupungille yksikon toi-
mintasuunnitelman, joka sisaltaa tiedot henkildkunnan maarasta, viikkotydajasta, kelpoi-
suudesta ja taydennyskoulutuksesta seka toimintayksikdon perustiedot.

- Palveluntuottaja laatii palvelujen laadun ja asiakasturvallisuuden varmistamiseksi ja paran-
tamiseksi omavalvontasuunnitelman, joka yllapidetaan ajantasaisena.

- Palveluntuottaja sitoutuu antamaan varhaiskasvatusta varhaiskasvatusoikeuden piirissa
oleville 0-5 vuotiaille lapsille perheiden tarpeiden mukaisesti 20 h, 21-34 h tai vahintaan 35
h viikossa. Mikali osa-aikainen varhaiskasvatus 20 tuntia viikossa ei perustu tydssakayntiin
tai opiskeluun, palveluntuottaja voi maarittaa viikonpaivat ja kellonajat, joihin perheen tulee
sitoutua koko toimintakauden ajaksi.

- Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan varhaiskasvatusta arkisin perheiden tarpeiden mu-
kaisesti klo 7-17 valilla (kotona toimivassa perhepaivahoidossa ehdollinen liittyen perhepai-
vahoitajan ty6aikaan).

- Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan tarvittaessa kesapaivystyksen (varhaiskasvatusta 12
kuukautta).

- Palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan tarvittavan varahoidon (perhepaivahoito).

- Paivakodeissa palveluntuottaja sitoutuu jarjestamaan lain ja asetuksen mukaisen tuen eri-
tyista hoitoa tai kasvatusta tarvitseville lapsille kohdassa 10.2 kuvatuin perustein.

- Palveluntuottaja sitoutuu kayttdmaan Lahden kaupungin varhaiskasvatuksen kayttamaa tie-
tojarjestelmaa.

- Palveluntuottaja sitoutuu vastaamaan varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan vaatimien
tietojen yllapitamisesta.

- Tuottaja huolehtii kaupungin pyytamista muista raportointi- ja valvontatehtavista.

10.2 Lapsen kehityksen ja oppimisen tuki

Varhaiskasvatuksen lahtokohtana on kaikille lapsille yhteinen ja yhtalainen laadukas varhaiskas-
vatuksen perusta. Lasten kehityksen ja oppimisen tukeminen toteutuu varhaiskasvatuksessa laa-
dukkaan pedagogiikan ja suunnitellun kasvu- ja oppimisympariston keinoin. Tuen tarvetta ennal-
taehkaistaan pedagogisilla, rakenteellisilla ja lapsen hyvinvointia tukevilla jarjestelyilld mm. toi-
minnan erittamisella seka ryhmien ja oppimisymparistdjen joustavalla muokkaamisella. Tuen jar-
jestamisen lahtdkohtana ovat lapsen vahvuudet seka oppimiseen ja kehitykseen liittyvat tarpeet.
Kun paivakotiin otetaan lapsi, joka on vammainen tai jolla on muuten tuen tarve, on hanesta han-
kittava alan erikoislaakarin tai muun asiantuntijan lausunto. Lausunto toimitetaan varhaiskasva-
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tuksen palvelupaallikolle, joka arvioi tuen tarpeen yhteistydssa asiantuntijoiden ja palveluntuotta-
jan kanssa. Mikali lapsen kehitykseen tarvittava tuki edellyttaa, yhteistydssa huoltajien kanssa
voidaan sopia, etta lapsi siirtyy kunnalliseen varhaiskasvatukseen.

Mikali tuki lapselle toteutetaan palvelusetelipaivakodissa, palvelusetelissa otetaan huomioon eri-
tyiskerroin.

10.3 Laatumittarien seuranta ja raportointi

Lahden kaupunki voi tehda palveluiden tuottajien asiakkaille kyselyita ja kyselyiden tulokset ovat
my06s palveluntuottajien hyddynnettavissa. Kyselyista tiedotetaan etukateen ja ne suoritetaan yh-
dessa palveluntuottajien kanssa.

10.4 Muistutukset, kantelut, vahinkoilmoitukset ja asiakasvalitukset

Palveluntuottaja kuvaa kirjallisesti palautejarjestelman yksikdbn omavalvontasuunnitelmassa. Me-
nettelytavoista sovittaessa on hyva korostaa, ettd asiakkaita tulisi ensisijaisesti ohjata selvitta-
maan tilannetta heidan asiaansa hoitaneiden henkildiden tai tarvittaessa esimiesten kanssa heti,
kun ongelma ilmenee. Jos ongelmat eivat ratkea keskustelemalla, asianomaisen toimintayksikén
henkildbkunnan ja sosiaaliasiamiehen on autettava asiakasta ongelmien selvittelyssa ja tarvitta-
essa muistutuksen tekemisessa.

Varhaiskasvatuslain mukaan varhaiskasvatuksen laatuun tai siihen liittyvaan kohteluun tyytymat-
tomalla lapsen vanhemmalla tai muulla huoltajalla on oikeus tehda muistutus toiminnasta vas-
taavalle paivakodin johtajalle, toimipaikan vastuuhenkilOlle tai varhaiskasvatuksen johtavalle vi-
ranhaltijalle. Toimipaikan on tiedotettava asiakkailleen muistutusoikeudesta riittavalla tavalla
seka jarjestettava muistutuksen tekeminen asiakkaalle mahdollisimman vaivattomaksi. Muistu-
tus tulee tehda paasaantoisesti kirjallisesti. Muistutus voidaan tehda myods suullisesti erityisesta
syysta.

Muistutus on kirjattava ja kasiteltdva asianmukaisesti ja siihen on annettava kirjallinen vastaus
kohtuullisessa ajassa muistutuksen tekemisesta. Muistutukseen annettuun vastaukseen ei saa
hakea muutosta valittamalla. Muistutuksen tekeminen ei rajoita oikeutta hakea muutosta siten
kuin siita erikseen saadetaan. Muistutuksen tekeminen ei mydskaan vaikuta oikeuteen kannella
asiastaan valvoville viranomaisille.

Kanteluun sovelletaan, mita hallintolain 8 a luvussa saadetaan hallintokantelusta.

Jos asiassa ei ole tehty muistutusta ja valvontaviranomainen arvioi, etta kantelu on tarkoituksen-
mukaisinta kasitella muistutuksena, viranomainen voi siirtda asian asianomaiseen toimipaikkaan
tai varhaiskasvatuksen johtavan viranhaltijan kasiteltavaksi. Siirto on tehtava valittdmasti arvion
tekemisen jalkeen. Siirrosta on ilmoitettava kantelun tekijalle. Toimipaikan on annettava tieto siir-
rettyyn asiaan annetusta vastauksesta siirron tehneelle valvontaviranomaiselle. Jos asia siirre-
taan, kantelun tutkimatta jattamisesta ei tehda paatosta.

Varhaiskasvatuksen asiakkaalla on oikeus tehda hallintokantelu varhaiskasvatusta valvovalle
Etela-Suomen aluehallintovirastolle. Kantelusta ylimmille laillisuusvalvojille saadetaan laissa
eduskunnan oikeusasiamiehesta 197/2002 ja laissa valtioneuvoston oikeuskanslerista
193/2000. Elinkeino- harjoittajan ja kuluttajan valisesta oikeussuhteesta saadetaan kuluttajan-
suojalaissa 38/1978.
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Palvelujen tuottajan tulee raportoida kunnalle palvelusetelilla tuotettua palvelua koskevista muis-
tutuksista, kanteluista ja vahinkoilmoituksista.

11 PALVELUJEN KAYTON RAPORTOINTI

Palvelujen tuottaja pitaa paivakirjaa lasten lasna- ja poissaoloista.

Palvelujen tuottajalla on velvollisuus pitda ja pyydettaessa toimittaa Lahden kaupungille lasten
sijoitustiedot ajantasaisina seuraavan kuukauden 5. paivaan mennessa. Tietojen oikeellisuu-
desta on aina vastuussa toimintayksikon esimies tai hdnen estyneena ollessa varahenkilo.
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AANESTYSLISTA

Lahden kaupungin sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020

§ 36

JAA= esittelijan pohjaehdotus

El= Elisa Lientolan muutosehdotus seudullistamiskirjaukseen

Liite 3.

Jasen JAA El

TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa)

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen)

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen)

Kalle Kytola X
Martti Makela (Juha Viitanen) X
Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X
Marja Kaitainen (lida Hovi) X
Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen) X
Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 5 6
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Liite 4.
AANESTYSLISTA
Lahden kaupungin sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020
§ 36
JAA= jasen Elisa Lientolan muutosehdotus
El= jasen Marja Kaitaisen muutosehdotus

Jasen JAA El TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa)

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen) X

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen) X

Kalle Kytola X

Martti Makela (Juha Viitanen) X

Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X

Marja Kaitainen (lida Hovi) X

Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen) X

Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 7 4
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Liite 5.
AANESTYSLISTA
Lahden kaupungin sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020
§ 36
JAA= esittelijan pohjaehdotus
El= jasen Elisa Lientolan muutosehdotus aukioloajoista

Jasen JAA El TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa)

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen)

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen)

Kalle Kytola X
Martti Makela (Juha Viitanen) X
Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X
Marja Kaitainen (lida Hovi) X
Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen) X
Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 6 5
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Liite 6.
AANESTYSLISTA
Lahden kaupungin sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020
§ 36
JAA= esittelijan pohjaehdotus
El= jasen Henni Hyytia-llmosen muutosehdotus

Jasen JAA El TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa)

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen)

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen)

Kalle Kytola X
Martti Makela (Juha Viitanen) X
Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X
Marja Kaitainen (lida Hovi) X
Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen) X
Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 5 6
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Liite 7.
AANESTYSLISTA
Lahden kaupungin sivistyslautakunnan kokous 31.3.2020
§ 36
JAA= esittelijan pohjaehdotus
El= jasen Anneli Viinikan muutosehdotus

Jasen JAA El TYHJA

POISSA

Sari Niinistd (Susanna Norja) X

Kimi Uosukainen (Tomi Paakkunainen)

Anneli Viinikka (Hanne Savolainen) X

Eemeli Salomaki (Tomi Sairomaa)

Reijo Oksanen (Minna Kyllinen)

Markus Vierumaki (Risto Kaakinen)

Kalle Kytola X
Martti Makela (Juha Viitanen) X
Henni Hyytia-llmonen (Piia Uotinen) X
Marja Kaitainen (lida Hovi) X
Elisa Lientola (Leena Sievanen-Paakkonen) X
Maria Makynen (Minna Lampinen) X

Yhteensa 5 6
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§37

Tiedoksi merkittavat asiat

D/7/07.01.03.00.02/2020

Asian valmistelija / Valmistelusihteeri Tuula Seljas, puh. 050 383 6501
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Sivistysjohtaja Tiina Granqvist

Lautakunta merkitse asiat tiedoksi.

Perusteluosa Sivistyslautakunnan alaisten viranhaltijoiden viranhaltijapaatokset
ajalta 11.2. — 25.3.2020 (liitteend).

Kaupunginjohtajan paatés 19.3.2020/19 §

Sivistysjohtajan sijaisen nimeaminen

Paatin taydentaa tekeméani paatosta siten, ettd opetus- ja kasvatus-
johtaja Lassi Kilposen estyneena ollessa sivistysjohtajan sijaisena
toimii lukiojohtaja Heikki Turunen ja hdnen estyneena ollessa paiva-
hoitojohtaja Mika Harju.

D/2365/01.01.01.02.00/2018

Kaupunginvaltuuston paatds 9.3.2020/13 §

Valtuustoaloite: Teatteri ja draama rapistuvan lukutaidon pelas-
tajiksi

D/2121/00.02.00.00.03/2019

Opetushallitus 6.3.2020

Opetushallituksen kysely: Valtionosuusjarjestelman edellytta-
mien tietojen ilmoittaminen vuodelta 2019
D/654/02.05.01.00.00/2020

Paijat-Hameen sivistystoimen ohjausryhman poytakirjat
8.1.2020 ja 12.2.2020

Asiakirjat ja viranhaltijapaatokset ovat nahtavana luottamushenkil6i-
den extrassa.

Muutoksenhaku Muutoksenhakukielto

Toimenpiteet -
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Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§37

Liitteena Luettelo viranhaltijapaatoksista
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VIRANHALTIJAPAATOKSET 25.03.2020
Viranhaltija Yksikko Valmistumispaiva
Nimike
Kirjastopalvelujohtaja Lahden kaupunginkirjasto-maakuntakirjasto 02.03.2020
0002/2020 Muuttopalvelujen hankinta paakirjaston varaston remonttia varten
Kirjastopalvelujohtaja Lahden kaupunginkirjasto-maakuntakirjasto 02.03.2020
0003/2020 Paakirjaston varastohyllyjen muutostyon hankinta
Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 21.02.2020
0004/2020 Asunto Oy Lohkokallion tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin
Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 21.02.2020
0005/2020 Asunto Oy Kerinkaaren tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin 2.4.2020
Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 04.03.2020
0006/2020 Asunto Oy Liipolanlehdon tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin
Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 04.03.2020

0007/2020 Asunto Oy Liipolankaaren tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin
25.3.2020 siirretty 26.3.2020

Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 04.03.2020
0008/2020 Tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin 11.3.2020
Toiminnanjohtaja Liipolan Monitoimitalo Onni 18.03.2020

0009/2020 Asunto Oy Liipolanrinneen tilavuokraushakemus Liipolan Monitoimitalo Onniin
8.4.2020 klo 17.00 - 19.00

Palvelupaallikkd Sivistyksen palvelualue, Nuorisopalvelut 21.02.2020

0001/2020 NOVU 2020 Tapahtumatilan ja tapahtumaruokailun hankinta

Aluepaallikko Sivistyksen palvelualue/ Lasten ja nuorten kasvun 20.02.2020
vastuualue

0028/2020 Muutos Kivimaan peruskoulun lv. 2019-2020 lukuvuosisuunnitelmaan

Aluepaallikkd Sivistyksen palvelualue/ Lasten ja nuorten kasvun 10.03.2020
vastuualue

0056/2020 Muutos Myllypohjan peruskoulun lv. 2019-2020 lukuvuosisuunnitelmaan

Kirjastopalvelujohtaja Sivistyksen palvelualue/Kirjasto- ja tietopalvelut 05.03.2020

0004/2020 Lahden paakirjaston kokoustilojen kayttdsdannot 9.3.2020 alkaen

Kirjastopalvelujohtaja Sivistyksen palvelualue/Kirjasto- ja tietopalvelut 05.03.2020

0005/2020 Lahden paakirjaston auditorion kayttésaannoét 9.3.2020 alkaen

Vastuualuejohtaja, Lasten ja Sivistyksen palvelualue/Lasten ja nuorten kasvun 14.02.2020

nuorten kasvu vastuualue

0009/2020 Rescuebusters EduCycle AR -ymparistdpelin hankkiminen Lahden peruskouluihin

Vastuualuejohtaja, Lasten ja Sivistyksen palvelualue/Lasten ja nuorten kasvun 27.02.2020

nuorten kasvu vastuualue

0012/2020 Vertaisauditoinnin hankinta

Palvelupaallikko Sivistyksen palvelualue/Nuorisopalvelut 13.03.2020

0002/2020 NOVU 2020 Poliitikkojen ja virkamiesten virallisen paivallisen tarjoilut

Palvelupaallikko Sivistyksen palvelualue/Nuorisopalvelut 06.03.2020

0002/2020 Tyollisyys- ja erityispalveluiden lupakorttikoulutusten hankinta

Palvelupaallikko Sivistyksen palvelualue/Nuorisopalvelut 13.03.2020

0003/2020 NOVU 2020 Nuorten koulumajoitus ja ruokailut

Vastuualuejohtaja, Osaaminen ja Sivistyksen palvelualue/Osaamisen ja tiedon 04.03.2020

tieto vastuualue

0001/2020 Kirjastokuljetukset 2020-2022

Rehtori (Salpausselén Sivistystoimiala / Lasten ja nuorten kasvun 14.02.2020

peruskoulu) vastuualue

0013/2020 Salpausselan peruskoulu: FC Reipas ry:n tilavuokraushakemus
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Rehtori (Salpausselan Sivistystoimiala / Lasten ja nuorten kasvun 14.02.2020
peruskoulu) vastuualue
0014/2020 Salpausselan peruskoulu: Lahden Suunnistajat -37 tilavuokraushakemus
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§38
Muut asiat

D/4/00.02.03.00.00/2020

Asian valmistelija / -
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Puheenjohtaja
Sivistyslautakunta merkitsee asiat tiedoksi.

Perusteluosa Vastuualuejohtajat kertoivat lautakunnalle ajankohtaisia asioita
koronatilanteesta.

Muutoksenhaku Muutoksenhakukielto

Toimenpiteet

Liitteena
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 839

Sivistyslautakunnan tiedoksi merkittavat salassa pidettavat asiat

D/29/07.01.03.00.02/2020

Asia kasitellaan salaisena perustuen lakiin viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999)
24 8 1 mom. 23 kohta.
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Lahden kaupunki Paatospaivamaara
Sivistyslautakunta 31.03.2020 8§40

Muutos sivistyksen palvelualueen tositteiden hyvaksyjiin

D/255/02.02.00.00.03/2020

Asian valmistelija / Johtava controller Miia Karetjoki, puh. 044 482 0656
Liséatietojen antaja

Paatos Paatosehdotus hyvaksyttiin.

Paatosehdotus Sivistysjohtaja Tiina Granqvist

Lautakunta paattad hyvaksyd menotositteiden hyvaksyjat oheisen
litteen mukaisesti.

Samalla lautakunta tarkastaa poytakirjan taman asian osalta jo
kokouksessa.

Perusteluosa Hallintosaannon 41 8:n 5 momentin mukaan lautakunnan tai muun
toimielimen on vuosittain maarattava seka ilmoitettava kaupungin
kirjanpidosta vastaavalle yhteisotlle ne henkil6t, jotka sen puolesta
hyvaksyvat menotositteet.

Sivistyksen palvelualueen menotositteiden hyvaksyjat on maaritetty
kayttosuunnitelman 2020 Liitteesséa 2. Laskentatunnisteet ja
hyvaksyjat (sivistyslautakunta 28.1.2020 § 8 ja liikunta- ja
kulttuurilautakunta 29.1.2020 § 3).

Vuoden 2020 menotositteiden hyvaksyjalistaan on tullut muutoksia,
jotka lautakunnan tulee hyvaksya.

Muutokset lyhyesti:

- kaupunkitasoisten sisaisten kirjausmuistioiden hyvaksyja
muuttuu tehtavajarjestelyjen vuoksi talouspaallikosta
konsernihallinnon taloussihteeriksi

- LAD hyvaksyjaksi muutettu projektinjohtaja

- Perusopetuksessa vastuualuejohtaja (LaNu) on poistettu
eteldisen alueen yhteiskustannusten ja alueen koulujen
hyvaksyjana/varahyvaksyjana. Naiden kustannuspaikkojen
hyvéaksyjaksi ja varahyvaksyjaksi jaa aluepaallikko.

Muutoksenhaku Oikaisuvaatimus
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Toimenpiteet Taloussuunnittelu, Provincia Oy/Ostoreskontra

Liitteena Sivistyksen palvelualueen kayttosuunnitelman 2020 liite 2.
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KUSTANNUSPAIKKA

HYVAKSYJA

VARAHYVAKSYJA

Kaikki sivistyksen palvelualueen kustannuspaikat hy-
vaksyjan ja varahyvaksyjan poissa ollessa

Sivistysjohtaja

Vastuualuejohtaja (LaNu)

Lasten ja nuorten kasvu -vastuualueen palveluyksi-
koiden johtajien laskut

Lasten ja nuorten kasvu -vastuualu-
een vastuualuejohtaja

Lasten ja nuorten kasvu -vastuu-
alueen vastuualuejohtajan sijai-

nen

Osaaminen ja tieto -vastuualueen palveluyksikoiden
johtajien laskut

Osaaminen ja tieto -vastuualueen
vastuualuejohtaja

Osaaminen ja tieto -vastuualu-
een vastuualuejohtajan sijainen

pimusten hyvaksyminen

Liikunta ja kulttuuri -vastuualueen palveluyksikdiden | Sivistysjohtaja Liikunta- ja kulttuuri -vastuualu-
johtajien laskut een vastuualuejohtajan sijainen
Sivistyksen palvelualueen vastuualuejohtajien ja mui- | Sivistysjohtaja Sivistysjohtajan sijainen

den sivistysjohtajan valittdmien alaisten laskut

Sivistyksen palvelualueen ostolaskujen toistuvaisso- | Controller

Taloussihteerit asiatarkastavat ja hyvaksyvat omien
vastuuyksikodiden osalta kaupungin sisdiset me-
notositteet SAP talous-jarjestelmassa.

Taloussihteerit

Taloussihteeri (konsernihallinto) hyvaksyy Provincia
Oy:n laatimat kaupungin kirjanpitovienteja koskevat
muistiot SAP talous-jarjestelmassa

Taloussihteeri (konsernihallinto)

Palvelualueen yhteiskustannukset

KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101050010 Palvelualueen yhteiskustan- | Sivistysjohtaja, controller vastuualuejohtaja (LaNu)
nukset
101050010 Seudullinen kehittaminen ja | Kehittamispaallikkd sivistysjohtaja
seudun projektit
101050011 Sivistyslautakunta Sivistysjohtaja, controller vastuualuejohtaja (LaNu)
101050012 Liikunta- ja kulttuurilauta- | Sivistysjohtaja, controller vastuualuejohtaja (LaNu)
kunta
101050013 Kehittamistoiminta Kehittamishankkeesta vastaava pal- | Kehittamishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikdn hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kild tayksikdn henkilon sijainen
101050020 Perusopetuksen projektit Kehittamishankkeesta vastaava pal- | Kehittdémishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikon hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kil tayksikon henkilon sijainen
101050030 Varhaiskasvatuksen projektit | Kehittamishankkeesta vastaava pal- | Kehittamishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikdn hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kild tayksikdn henkilon sijainen
101050040 Nuorisopalveluiden projektit | Kehittdmishankkeesta vastaava pal- | Kehittdmishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikon hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kil tayksikon henkilon sijainen
101050050 Lukiokoulutuksen projektit Kehittamishankkeesta vastaava pal- | Kehittamishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikon hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kild tayksikdn henkilon sijainen
101050060 Kulttuuripalveluiden projek- | Kehittdmishankkeesta vastaava pal- | Kehittdmishankkeesta vastaa-
tit veluyksikon tai toimintayksikon hen- | van palveluyksikén tai toimin-
Kilo tayksikon henkilon sijainen
101050070 Liikuntapalveluiden projektit | Kehittamishankkeesta vastaava pal- | Kehittdmishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikdn hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kil tayksikdn henkildn sijainen
101050080 Kirjastopalveluiden projektit | Kehittdmishankkeesta vastaava pal- | Kehittdmishankkeesta vastaa-
veluyksikon tai toimintayksikon hen- | van palveluyksikén tai toimin-
kil tayksikon henkilon sijainen
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KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101050100 Lasten ja nuorten kasvu vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittamispaallikko
101050101 Yhteiset palvelut opetuksen palvelupaallikko vastuualuejohtaja (LaNu)
101050102 Aamu- ja iltapaivatoiminta opetuksen palvelupaallikko vastuualuejohtaja (LaNu)
101050103 Psykologi- ja kuraattoripalvelut | opiskeluhuollon palvelupaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050104 Maahanmuuttajien opetus opetuksen palvelupaallikkd vastuualuejohtaja (LaNu)
101050108 Jalo yhteiset (monitoimitalo) rehtori (oto.toiminnanjohtaja) apulaisjohtaja
101050109 Onni yhteiset (monitoimitalo) Launeen peruskoulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050111 Loviisanpassin kerho ao. kerhotoiminnan ohjaaja aluepaallikko (itdinen)
101050112 Hirsimetsan kerho ao. kerhotoiminnan ohjaaja aluepaallikko (itdinen)
101050113 Tanssimaen kerho ao. kerhotoiminnan ohjaaja aluepaallikko (pohjoinen)
101050114 Launeen perhepuisto ao. kerhotoiminnan ohjaaja vastuualuejohtaja (LaNu)
101050115 Jalkarannan kerho ao. kerhotoiminnan ohjaaja vastuualuejohtaja (LaNu)

Varhaiskasvatus

KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA

101050200 Paivahoitotoimisto paivahoitojohtaja palvelupaallikko

101050210 Lasten kotihoidon tuki, valtio paivahoitojohtaja palvelupaallikko

101050211 Yksityisen hoidon tuki ja kun- | paivahoitojohtaja palvelupaallikko

nallinen lisa

101050212 Erityiskuntalisa paivahoitojohtaja palvelupaallikko

101050220 Paivakotien yhteiset menot paivahoitojohtaja palvelupaallikko

101050222 Ahtialan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050224 Asemantaustan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050225 Hennalan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050226 Herrasmannin paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050227 Humpulan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050229 Kaarikadun paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050231 Kanervan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050232 Jalkarannan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050233 Kilpidisten paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050236 Launeen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050237 Leikkituvan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050238 Liipolan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050239 Metsakankaan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050241 Mustikkamaen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050242 Moéysan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikkd
101050243 Onnelantien paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikkd
101050244 Paavolan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikkd
101050245 Palokunnantien paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050247 Riihelan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikkd
101050248 Ruoriniemen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050250 Tenava-Tonttilan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050251 Timonkadun paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050252 Viherlaakson paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050253 Villa Piiparin paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050254 Renkomaen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050255 Kytoélan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050256 Kerinkallion paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050257 Kariston paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050258 Sipuran paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
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101050303 Svenska Dagiset paivahoitojohtaja palvelupaallikko
101050304 Muilta yhteiséiltd ostettavat | paivahoitojohtaja palvelupaallikko
palvelut
101050306 Rakokiven paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050308 Erstan paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050309 Aurinkorinteen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikkd
101050310 Villahteen paivakoti ao. paivakodin johtaja paivahoitojohtaja, palvelupaallikko
101050340 Perhepaivahoito johtava perhepaivahoidon oh- | perhepaivahoidon ohjaaja, paivahoi-
jaaja tojohtaja
101050342 Kolmiperhehoito johtava perhepaivahoidon oh- | perhepaivahoidon ohjaaja, paivahoi-
jaaja tojohtaja
101050343 Kiertavat perhepaivahoitajat johtava perhepaivahoidon oh- | perhepaivahoidon ohjaaja, paivahoi-
jaaja tojohtaja
Perusopetus
KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
Kaikki perusopetukset laskut hyvaksyjan ja varahyvak- | vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittdmispaallikko
syjan poissa ollessa
101050500 Perusopetuspalvelut vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittamispaallikko
101050503 Kotikunnan maksuosuudet suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050504 Erityispalvelut suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050505 Peruskoulua korvaava koulu suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050506 Kaluston ja oppivalineiden | suunnittelu- ja kehittamispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
kunnossapito likkd
101050507 Kodin ja koulun valiset kulje- | suunnittelu- ja kehittamispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
tukset likkd
101050508 Koululiikunta ja kulttuurilinkki | suunnittelu- ja kehittamispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050509 Opetuksen kehittaminen opetuksen palvelupaallikkd vastuualuejohtaja (LaNu)
101050510 Toiminnan kehittaminen ja yk- | vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittdmispaallikko
sityisopetuspalvelut
101050511 Kehittdmishankkeet opetuksen palvelupaallikko suunnittelu- ja kehittamispaallikko
101050512 Tyky toiminta vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittamispaallikkd
101050514 Luottamusmies- ja tydsuojelu- | suunnittelu- ja kehittamispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
koulutukset likkd
101050516 Koulujen vartiointipalvelut suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050517 Toiminnalliset lisatarpeet suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050518 Tuotteistuksen korjauksiin suunnittelu- ja kehittdmispaal- | vastuualuejohtaja (LaNu)
likkd
101050522 Eteldainen perusopetuspalvelut | aluepaallikkd aluepaallikkd
101050523 Pohjoinen perusopetuspalve- | aluepaallikkd aluepaallikkd
lut
101050524 Itainen perusopetuspalvelut aluepaallikkd aluepaallikkd
101050550 Harjun peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikko
101050551 Jalkarannan peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkod
101050553 Kariston peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikko
101050554 Kunnaksen peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050556 Lotilan peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050557 Lansiharjun peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050559 Myllypohjan peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050560 Moéysan peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050561 Renkomaen peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050562 Kasakkamaen peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikko
101050564 Ruotsinkielinen peruskoulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
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101050602 Salpausselan peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050603 Tiirismaan peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050630 Ahtialan peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050631 Kivimaan peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050632 Karpasen peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050633 Launeen peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050634 Mukkulan peruskoulu ao. koulun rehtori virka-apulaisrehtori
101050635 Yhteiskustannukset vastuualuejohtaja (LaNu) suunnittelu- ja kehittamispaallikko
101050650 Kanervikko ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050651 Ali-Juhakkalan koulu ao. koulun rehtori aluepaallikkd
101050567 Kukkasen peruskoulu ao.koulun rehtori aluepaallikko
101050570 Rakokiven peruskoulu ao.koulun rehtori aluepaallikkd
101050571 Kirkonkylan peruskoulu ao.koulun rehtori aluepaallikkd
101050572 Erstan peruskoulu ao.koulun rehtori aluepaallikkd
101050573 Villahteen peruskoulu ao.koulun rehtori aluepaallikkd
Nuorisopalvelut
KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101050900 NP Sisaiset palvelut nuorisotoimenjohtaja palvelupaallikkd
101050901 NP Tiimit nuorisotoimenjohtaja palvelupaallikkd
101050910 NP Domino palvelupaallikké nuorisotoimenjohtaja
101050912 NP Tyoéllisyys- ja erityispalvelut | palvelupaallikko nuorisotoimenjohtaja
101050913 NP Tyoéllisyyspalvelut palvelupaallikké nuorisotoimenjohtaja
101050914 NP Ohjaamo palvelupaallikké nuorisotoimenjohtaja
101050920 NP Itdinen alue palvelupaallikké palvelupaallikko
101050921 NP Liikkuva nuorisotyo palvelupaallikké palvelupaallikko
101050930 NP Etelainen alue palvelupaallikké palvelupaallikko
101050932 NP Metsakankaan nuorisotila palvelupaallikké palvelupaallikko
101050933 NP Joutjarven nuorisotila palvelupaallikké palvelupaallikko
101050934 NP Ahtialan nuorisotalo palvelupaallikké palvelupaallikko
101050935 NP Launeen nuorisotalo palvelupaallikké palvelupaallikké
101050936 NP Mukkulan nuorisotila palvelupaallikké palvelupaallikké
101050960 NP Pohjoinen alue palvelupaallikké palvelupaallikkd
101050961 NP Nuorisokeskus palvelupaallikké palvelupaallikkd
101050964 NP Nuorisotiedotus palvelupaallikké palvelupaallikké
101050965 NP Naumi-lsorannan leirikes- | palvelupaallikko palvelupaallikké
kus
101050966 NP Nuortentila Tripla palvelupaallikko palvelupaallikko
101050967 NP Nastolan nuorisotila palvelupaallikko palvelupaallikko
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KUSTANNUSPAIKKA

HYVAKSYJA

VARAHYVAKSYJA

101051000

Osaaminen ja tieto

lukiojohtaja

Wellamo-opiston rehtori

Lukiokoulutus

KUSTANNUSPAIKKA

HYVAKSYJA

VARAHYVAKSYJA

syjan poissa ollessa

Kaikki lukiokoulutuksen laskut hyvaksyjan ja varahyvak-

lukiojohtaja

Kannaksen lukion rehtori

101051100 Kannaksen lukio ao. lukion rehtori apulaisrehtori
101051103 Tiirismaan lukio ao. lukion rehtori apulaisrehtori
101051104 IB-lukio ao. lukion rehtori apulaisrehtori
101051105 Lukioiden yhteiskustannukset lukiojohtaja Kannaksen lukion rehtori
101051106 Lahden lyseo ao. lukion rehtori apulaisrehtori
101051107 Nastopolin lukio ao. lukion rehtori apulaisrehtori

Kirjasto- ja tietopalvelut

KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA

101051200 Kirjasto- ja tietopalvelut, yhteiset | kirjastopalvelujohtaja palvelupaallikké

101051210 Alueelliset kehittamiskirjastopal- | kirjastopalvelujohtaja palvelupaallikké
velut

101051224 Paakirjastopalveluiden yhteiset | kirjastopalvelujohtaja palvelupaallikké
palvelut

101051239 Lahipalveluiden yhteiset palvelut | kirjastopalvelujohtaja palvelupaallikké

Wellamo-opisto

KUSTANNUPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101051601 Hallinto ja opetus rehtori apulaisrehtori
101051603 Tuntiopettajat rehtori apulaisrehtori
101051605 Taika hallinto ja opetus rehtori apulaisrehtori
101051606 Taika tuntiopettajat rehtori apulaisrehtori
Liikunta ja kulttuuri
KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101052000 Liikunta ja kulttuuri Sivistysjohtaja Kulttuuriasiainpaallikkd
Kulttuuripalvelut
KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101052001 LiKu yhteiset palvelut Kulttuuriasiainpaallikkd kulttuurituottaja
101052002 Kulttuurikeskus Kulttuuriasiainpaallikkd kulttuurituottaja
101052003 Nuorisoteatteri kulttuuriasiainpaallikkd kulttuurituottaja
101052004 Kansantalo kulttuuriasiainpaallikko kulttuurituottaja
101052005 Pikkuteatteri kulttuuriasiainpaallikko kulttuurituottaja
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KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA

101052200 Hallinto liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052201 Ohjattu liilkunta liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052202 Ulkoilualueet liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052203 Kentat liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052204 Muut liikuntapaikat liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052220 Uimahallit liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari
101052240 Urheilukeskus liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko, liikuntapaikkamestari

Kansainvaliset urheilutapahtumat

KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101052400 Kansainvaliset urheiluta- | liikuntatoimenjohtaja liikuntapalvelupaallikko
pahtumat

Kaupunginmuseo
KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA
101052600 Hallintopalvelut museonjohtaja museon paallikot
101052610 Kokoelmayksikko kokoelmapaallikko museonjohtaja, museon paallikét
101052620 Nayttelytoimintayksikko nayttelypaallikko museonjohtaja, museon paallikot
101052640 Asiakaspalveluyksikkd asiakaspalvelupaallikko museonjohtaja, museon paallikét
101052666 Tutkimusyksikkd tutkimuspaallikko museonjohtaja, museon paallikot
101052680 LAD projektinjohtaja sivistysjohtaja

Lahden kaupunginorkesteri
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KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA
102400001 Hallinto intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400002 Orkesteri intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400003 Julkiset konsertit intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400004 Tilausesiintymiset intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400005 Levytykset intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400006 Yleisotyd intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400009 Vierailukonsertit intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400010 Tuettu aluetoiminta intendentti, apulaisintendentti, hallintosihteeri
102400001- intendenttiin kohdistu- Sivistysjohtaja
102400006 ja vien laskujen ja maksu-
102400009- jen osalta
102400010

Investoinnit intendentti, apulaisintendentti
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L AHTI

Lahden kaupunginteatteri

Kayttosuunnitelma

49 (49)

KUSTANNUSPAIKKA HYVAKSYJA VARAHYVAKSYJA

Hallinto

102500000 Hallinto teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

102500001 Eteispalvelut teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

102500002 Esiintyjat teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

102500003 Taiteellinen suunnittelu teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

102500004 Vierailuesitykset teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

Markkinointi

102501000 Markkinointi yleinen myynti- ja markkinointipaallikké teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501001 Sahkoinen media myynti- ja markkinointipaallikké teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501002 Lehtimainonta myynti- ja markkinointipaallikké teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501003 Kasiohjelmat myynti- ja markkinointipaallikkd teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501004 Tiedotuslehti myynti- ja markkinointipaallikkd teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501005 Esitteet ja julisteet myynti- ja markkinointipaallikkd teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501006 Myynti myynti- ja markkinointipaallikkd teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501007 Valokuvaus myynti- ja markkinointipaallikké teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102501008 Tiedotus myynti- ja markkinointipaallikké teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

Tekniikka

102502000 Lavastus teatterin apulaisjohtaja nayttamopaallikko, teatterinjohtaja

102502001 Puvusto teatterin apulaisjohtaja nayttamopaallikko, teatterinjohtaja

102502002 Tarpeisto, jarjestajat, | nayttamopaallikkd teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-

kampaamo taja

102502003 Nayttamot nayttamopaallikko teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102502004 Tehosteet nayttamopaallikko teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102502005 Valot nayttamopaallikko teatterin apulaisjohtaja, teatterinjoh-
taja

102502006 Yhteinen tekniikka teatterin apulaisjohtaja nayttamopaallikko, teatterinjohtaja

Investoinnit

102590000 teatterin apulaisjohtaja teatterinjohtaja

Sivu 171
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS Liitetdén poytakirjaan
Lahden kaupunki Kunnallisasiat
Toimielin: Kokouspaivamaara:
Sivistyslautakunta 31.03.2020
MUUTOKSENHAKUKIELLOT
Kieltojen Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 136 §:n mukaan oikaisuvaatimusta eik& kunnal-

perusteet lisvalitusta, koska paatds koskee vain valmistelua tai taytantédnpanoa.

Pykalat: 29, 36 (tiedoksi merkitsemisen osalta), 37, 38, 39

Hallintolainkayttolaki 5 8 1 mom. /muun lainsdadanndn mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa ha-
kea muutosta valittamalla.

Pykalat ja valituskieltojen perusteet

Poytakirjan 8:n osalta muutoksenhakuoikeus on siten rajoitettu, ettd kunnallisen virkaeh-
tosopimuslain 26 8§:n mukaan viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta viranomaisen paa-
tokseen tai saattaa sitd oikaisuvaatimuksin tai hallintovalitusasiana kasiteltavéksi siltd osin kuin
paatos koskee viranhaltijan palvelussuhteen ehtoja, jos hanella tai viranhaltijayhdistyksella on
oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa.

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaa- | Kuntalain 89 §:n 1 mom. mukaan paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla, mikali niista
timusviran- | voidaan tehda kirjallinen oikaisuvaatimus. Seuraaviin paatoksiin tyytymatdn voi tehda kirjallisen
omainen ja | oikaisuvaatimuksen.
-aika
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, ja sen yhteystiedot:
Toimielin: Sivistyslautakunta
Postiosoite: PL 202, 15101 Lahti
Kayntiosoite: Lahden Palvelutori, Lahti-Piste, Kauppakeskus Trio,
2. krs, Aleksanterinkatu 18
Puh.: (03) 814 2214
Sahkopostiosoite: kirjaamo@lahti.fi
Aukioloaika: klo 9-18
Pykalat: 27, 28, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36 (korotuksen ja muutosten hyvaksymisten osalta), 40
Oikaisuvaatimus on tehtéva 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Valituksen tekoon
oikeutetun katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siitd, kun poytakirja
on nahtavana yleisessa tietoverkossa. Oikaisuvaatimusaika taloudellisin ja tuotannollisin perus-
tein tehdysta irtisanomista koskevasta paatoksesta alkaa kulua vasta irtisanomisajan paattymi-
sesta.
Oikaisu-
vaatimuk- Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteluineen seka sen tekija ja yhteystiedot.
sen sisalto

VALITUSOSOITUS

| Valitusvi- | Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella. Oikaisuvaatimuksen joh- ]
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ranomai- dosta annettuun paatokseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt oi-
nen javali- | kaisuvaatimuksen. Mikali paatés on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatokseen
tusaika hakea muutosta kunnallisvalituksin myds asianosainen seka kunnan jasen.

Valitusviranomainen ja sen yhteystiedot Valitusaika:
30 paivaa

Hameenlinnan hallinto-oikeus

www.oikeus.fi/lhao/hameenlinna

Raatihuoneenkatu 1

13100 Hameenlinna

029 56 42200

Telekopio 029 56 42269

hameenlinna.hao(at)oikeus.fi

Valituksen voi tehda myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointi-
palvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Kunnallisvalitus, pykalat:

Valitusviranomainen ja sen yhteystiedot: Valitusaika:
30 paivaa
Hameenlinnan hallinto-oikeus

www.oikeus.fi/hao/hameenlinna

Raatihuoneenkatu 1

13100 Hameenlinna

029 56 42200

Telekopio 029 56 42269

hameenlinna.hao(at)oikeus.fi

Valituksen voi tehda myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointi-
palvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Hallintovalitus, pykalat:

Valitusaika alkaa paatoksen tiedoksisaannista. Kunnallisvalituksen tekoon oikeutetun katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon seitsemén paivan kuluttua siitd, kun pdytakirja on nahtavana ylei-
sessa tietoverkossa. Valitusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipaivaa ei oteta lukuun.

Valituskir-

jelma Valitus tehdaan kirjallisesti. Valituskirjelmassa, joka on osoitettava valitusviranomaiselle, on ilmoi-

tettava

- paatos, johon haetaan muutosta

- miltéa kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mita muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi; se-
ka

- perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Valituskirjelmassa on ilmoitettava valittajan tai kirjelman muun laatijan nimi ja kotikunta seka pos-
tiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset valittajalle voidaan toimittaa.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valituskirjelma.

Valituskirjelmaan on liitettava

- paatds, johon haetaan muutosta, alkuperaisena tai jaljienndksena

- todistus siita, mina paivana paatds on annettu tiedoksi tai muu selvitys valitusajan alkamisen
ajankohdasta

- asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitd ole jo aikaisemmin toimitettu
viranomaiselle.

Asiamiehen on tarvittaessa esitettéva valtakirja (HLL 21 §).
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Valitus- . o . . . . . . N
asiakirjojen Va_htusas_|ak|rjgt on toimitettava valltu§V|ranomza_|_sell_e vahtu;ajan kuluessa} ennen sen viimeisen
toimittami- paivan virka-ajan paattymista. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
nen vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valitusasiakirjat toimittaa ensimmaise-

néa sen jalkeisend arkipaivana.

Omalla vastuulla valitusasiakirjat voi lahettaa postitse tai lahetin valitykselld. Postiin valitusasia-

kirjat on jatettava niin ajoissa, etta ne ehtivat perille valitusajan viimeisena paivana ennen viras-

ton aukioloajan paattymista.

Tuomiois- Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 §:n mukaan peritdén hallinto-oikeudessa ja markkinaoi-

tuinmaksut | keudessa oikeudenkayntimaksuja ja hakemusmaksuja korvauksena asian kasittelysté ja suorite-
tuista toimenpiteista tuomioistuimissa 4 ja 5 8:n poikkeuksia lukuun ottamatta. Valituksen kasitte-

lyn maksullisuudesta saa tietoja valitusviranomaiselta.

Liséatiedot Yksityiskohtainen oikaisuvaatimusohje / valitusosoitus liitetaén poytékirjanotteeseen.

Hankinta-asioita (pykalat ) koskeva oikaisuohje ja valitusosoitus on pdytakirjan erillisena
liitteend.
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